Wymeldowanie z pobytu stalego w drodze decyzji administracyjnej
Wymagane dokumenty:

1. Umotywowane podanie o wymeldowanie skierowane do Wojta Gminy Kluczewsko

2. Kserokopia lub odpis dokumentu stwierdzajacego tytut prawny do lokalu zamieszkatego
przez osobe, w stosunku do ktorej prowadzone jest postepowanie o wymeldowanie (umowa
najmu, akt notarialny, umowa o przydziale lokalu).

Oplaty:
e optata skarbowa w wysokosci 10 zt
Miejsce zlozenia dokumentow:

e Dbezposrednio w Sekretariacie Urzedu Gminy Kluczewsko
e w toku postepowania wymagane dokumenty mozna sktada¢ bezposrednie prowadzacemu
postepowanie

Termin i sposéb zalatwiania sprawy:

1. postepowanie o wymeldowanie w drodze administracyjnej prowadzone jest zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks Postepowania Administracyjnego
(t.j. Dz. U. 22000 r. Nr 98, poz. 1071 z pdz. zm.),

2. termin do zatatwienia sprawy - 1 miesigc, ktory moze zosta¢ przedtuzony do 2 miesigcy

3. W wyniku przeprowadzonego postepowania organ wydaje decyzje administracyjna, ktora
w zalezno$ci od ustalonych okolicznos$ci sprawy przybiera postac :

decyzji administracyjnej o wymeldowaniu,

decyzji administracyjnej o braku podstaw do wymeldowania,

decyzji administracyjnej o umorzeniu postepowania,

decyzji administracyjnej zawieszajacej postepowanie (wydania w sytuacji , gdy
rozstrzygnigcie sprawy jest uzaleznione od wczesniejszego wyjasnienia istotnej w sprawie
okoliczno$ci przez sad powszechny lub inny organ.

Tryb odwolawczy

Od decyzji wydanej przez organ I instancji (decyzji Wojta Gminy Kluczewsko) przystuguje
pisemne odwotanie do organu II instancji (Wojewoda Swigtokrzyski) w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia decyzji za posrednictwem Wojta Gminy Kluczewsko

Uwagi

W toku prowadzonego postgpowania organ administracji kompletuje materiat dowodowy w postaci,
zeznah §wiadkow, wyjasnien stron postepowania, informacji Policji oraz innych urzedéw

1 instytucji w celu ustalenia stanu faktycznego bedacego podstawa do wydania decyzji w sprawie,
W przypadku braku mozliwo$ci ustalenia miejsca pobytu osoby, w stosunku do ktorej prowadzone
jest postepowanie o wymeldowanie, realizowana jest procedura ustanawiania przez Sad Rejonowy
we Wioszczowie - Wydzial Rodzinny i Nieletnich kuratora dla nieobecnego celem reprezentowania
w postgpowaniu (w toku dalszego postepowania kurator obejmuje pozycje strony postepowania

0 wymeldowanie),

Z podaniem o wymeldowanie wystepuje osoba posiadajaca tytul prawny do lokalu (wlasciciel,



najemca, wynajmujacy) z ktorego ma nastapi¢ wymeldowanie.
Podstawa prawna

Art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludno$ci i dowodach osobistych (Dz.U.
z 2006 1. Nr 139, poz. 993 z p6z. zm).



