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Kluczewsko, dn. 28.06.2022r. 

Znak sprawy: B.271.2.4.2022 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Zamawiający: Gmina Kluczewsko, ul. Spółdzielcza 12, 29 - 120 Kluczewsko, zaprasza do 

złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości 

szacunkowej poniżej 130.000,00 złotych netto na opracowanie dokumentacji technicznej 

termomodernizacji pięciu budynków użyteczności publicznej na terenie Gminy Kluczewsko, 

tj.: budynku Urzędu Gminy Kluczewsko, budynku Gminnego Ośrodka Zdrowia w 

Kluczewsku, budynku Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kluczewsku, budynku 

Ochotniczej Straży Pożarnej w Dobromierzu oraz budynku świetlicy wiejskiej w Rączkach w 

ramach Projektu pn.: „Termomodernizacja obiektów użyteczności publicznej na terenie 

Gminy Kluczewsko – etap II”, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego w ramach Działania 3.3 „Poprawa efektywności energetycznej                                        

z wykorzystaniem odnawialnych źródeł energii w sektorze publicznym i mieszkaniowym” Osi 

3 „Efektywna i zielona energia” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Świętokrzyskiego na lata  2014 – 2020. 

 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia: opracowanie dokumentacji technicznej termomodernizacji 

pięciu budynków użyteczności publicznej na terenie Gminy Kluczewsko, tj.: budynku 

Urzędu Gminy Kluczewsko, budynku Gminnego Ośrodka Zdrowia w Kluczewsku, 

budynku Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kluczewsko, budynku Ochotniczej 

Straży Pożarnej w Dobromierzu oraz budynku świetlicy wiejskiej w Rączkach w ramach 

Projektu pn.: „Termomodernizacja obiektów użyteczności publicznej na terenie Gminy 

Kluczewsko – etap II”. 

2. Przedmiot zamówienie obejmuje opracowanie dokumentacji technicznej dla 

termomodernizacji każdego budynku odrębnie poprzez opracowanie  w szczególności 

wskazanych poniżej dokumentów: 

1) w branży konstrukcyjno – budowlanej: 

a) Projektu budowlano – wykonawczego – 4 egzemplarze; 

b) Kosztorysu inwestorskiego – 3 egzemplarze ze szczegółowymi wyliczeniami 

obmiarowymi; 

c) Przedmiaru robót – 3 egzemplarze ze szczegółowymi wyliczeniami obmiarowymi; 

Przedmiary robót zawierać będą opis robót budowlanych w kolejności technologicznej 

ich wykonania, z podaniem ilości jednostek przedmiarowych robót, wynikających z 

dokumentacji projektowej oraz podstaw do ustalenia cen jednostkowych robót lub 

nakładów rzeczowych; 

d) specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót– 2 egzemplarze; 

e) wykonanie całego opracowania w wersji elektronicznej. 

2) w branży instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych                                                                

i elektroenergetycznych: 

a) Projektu budowlano – wykonawczego – 4 egzemplarze; 

b) Kosztorysu inwestorskiego – 3 egzemplarze ze szczegółowymi wyliczeniami 

obmiarowymi; 

c) Przedmiaru robót – 3 egzemplarze ze szczegółowymi wyliczeniami obmiarowymi; 

Przedmiary robót zawierać będą opis robót budowlanych w kolejności technologicznej 

ich wykonania, z podaniem ilości jednostek przedmiarowych robót, wynikających z 

dokumentacji projektowej oraz podstaw do ustalenia cen jednostkowych robót lub 
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nakładów rzeczowych; 

d) specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót– 2 egzemplarze; 

e) wykonanie całego opracowania w wersji elektronicznej. 

3) w branży instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, 

wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych: 

a) Projektu budowlano – wykonawczego – 4 egzemplarze; 

b) Kosztorysu inwestorskiego – 3 egzemplarze ze szczegółowymi wyliczeniami 

obmiarowymi; 

c) Przedmiaru robót – 3 egzemplarze ze szczegółowymi wyliczeniami obmiarowymi; 

Przedmiary robót zawierać będą opis robót budowlanych w kolejności technologicznej 

ich wykonania, z podaniem ilości jednostek przedmiarowych robót, wynikających z 

dokumentacji projektowej oraz podstaw do ustalenia cen jednostkowych robót lub 

nakładów rzeczowych; 

d) specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót – 2 egzemplarze; 

e) wykonanie całego opracowania w wersji elektronicznej. 

3. Zakres prac, który Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w Dokumentacji 

technicznej został wskazany w Studium wykonalności, stanowiącym Załącznik Nr 4 do 

Zapytania ofertowego. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do wykonania wszystkich 

innych elementów dokumentacji niewymienionych powyżej, a niezbędnych do 

prawidłowego wykonania robót budowlanych w zakresie termomodernizacji wskazanych 

w pkt 1 obiektów.  

 

1.2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania i wyboru ofert częściowych. 

 

1.3. Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

Główny kod CPV:  

71.22.00.00 – 6 - Usługi projektowania architektonicznego. 

 

1.4.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

1.5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadą 

konkurencyjności, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego, 

przewidzianego w Zaproszeniu do składania ofert, polegającego na powtórzeniu 

podobnych usług.  

 

2.Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 października 2022 

roku. 

 

3. Warunki gwarancji: nie dotyczy. 

 

4. Warunki płatności: 30 dni od dnia otrzymania faktury/rachunku. 

 

5. Kryteria wyboru ofert: 100% cena. 

 

5.1. W kryterium „Cena”, w którym Zamawiającemu zależy, aby Wykonawca przedstawił jak 

najniższą wartość (cenę), zostanie zastosowany następujący wzór:  
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Liczba                     Cn 

zdobytych ( C) = ----------- x 100 x waga kryterium 100% 

punktów                  Cb 

 

 

Gdzie: 

            C – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Cena”  

Cn – cena najniższa wśród ofert nieodrzuconych 

Cb – cena oferty badanej 

100 – wskaźnik stały 

100 – procentowe znaczenie kryterium ceny 

 

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach kryterium „cena” obliczona zostanie przez 

podzielenie ceny najniższej z ofert nieodrzuconych  przez cenę ocenianej oferty i pomnożenie 

tak otrzymanej liczby przez 100 punktów i wagę kryterium, którą ustalono na 100%. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów                             

w kryterium oceny ofert. 

5.2.  Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę Wykonawcy, który spełni warunki udziału 

w postępowaniu, a jego oferta nie będzie podlegać odrzuceniu oraz otrzyma największą liczbę 

punków. 

 

 

6. Warunki udziału w postępowaniu: 

1) brak podstaw do wykluczenia, tj.: powiązań osobowo – kapitałowych. Na 

potwierdzenie niniejszego warunku udziału w postępowaniu Wykonawca 

zobowiązany jest dołączyć do oferty Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub 

kapitałowych, stanowiące Załącznik Nr 3 do niniejszego Zapytania; 

2) dysponowanie jedną osobą, posiadającą uprawnienia budowlane do projektowania                             

w specjalności konstrukcyjno – budowlanej, określone przepisami Prawa 

budowlanego (t. j. Dz. U. z 2021r., poz. 2351 ze zm.) i Rozporządzenia Ministra 

Inwestycji i Rozwoju z dnia 29 kwietnia 2019 roku w sprawie przygotowania 

zawodowego do wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie 

(t. j. Dz. U. z 2019r., poz. 831) wraz z przynależnością do właściwej Izby Samorządu 

Zawodowego Inżynierów Budownictwa w rozumieniu ustawy z dnia 15 grudnia 2000 

roku o samorządach zawodowych architektów oraz inżynierów budownictwa (t. j. Dz. 

U. z 2019r., poz. 1117) oraz ustawy z dnia 22 grudnia 2015 roku o zasadach 

uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w państwach członkowskich Unii 

Europejskiej (t. j. Dz. U. z 2021r., poz. 1646), które zostały wydane na podstawie 

wcześniej obowiązujących przepisów;  

3) dysponowanie jedną osobą, posiadającą uprawnienia budowlane do projektowania                             

w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych                                  

i elektroenergetycznych, określone przepisami Prawa budowlanego (t. j. Dz. U.                       

z 2021r., poz. 2351 ze zm.) i Rozporządzenia Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia                  

29 kwietnia 2019 roku w sprawie przygotowania zawodowego do wykonywania 

samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie (t. j. Dz. U. z 2019r., poz. 831) 

wraz z przynależnością do właściwej Izby Samorządu Zawodowego Inżynierów 

Budownictwa w rozumieniu ustawy z dnia 15 grudnia 2000 roku o samorządach 

zawodowych architektów oraz inżynierów budownictwa (t. j. Dz. U. z 2019r., poz. 
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1117) oraz ustawy z dnia 22 grudnia 2015 roku o zasadach uznawania kwalifikacji 

zawodowych nabytych w państwach członkowskich Unii Europejskiej (t. j. Dz. U. z 

2021r., poz. 1646), które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących 

przepisów;  

4) dysponowanie jedną osobą, posiadającą uprawnienia budowlane do projektowania                             

w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, 

wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych, określone 

przepisami Prawa budowlanego (t. j. Dz. U. z 2021r., poz. 2351 ze zm.)                                            

i Rozporządzenia Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 29 kwietnia 2019 roku w 

sprawie przygotowania zawodowego do wykonywania samodzielnych funkcji 

technicznych w budownictwie (t. j. Dz. U. z 2019r., poz. 831) wraz z przynależnością 

do właściwej Izby Samorządu Zawodowego Inżynierów Budownictwa w rozumieniu 

ustawy z dnia 15 grudnia 2000 roku o samorządach zawodowych architektów oraz 

inżynierów budownictwa (t. j. Dz. U. z 2019r., poz. 1117) oraz ustawy z dnia 22 

grudnia 2015 roku o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w 

państwach członkowskich Unii Europejskiej (t. j. Dz. U. z 2021r., poz. 1646), które 

zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów. 

 

 

 

Na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 6 ppkt 

2) – 4), Wykonawca zobowiązany jest dołączyć dokumenty, o których mowa w pkt 8 ppkt 3                

lit. a) i b) niniejszego Zapytania, w odniesieniu do każdej z osób wskazanych w Formularzu 

ofertowym. 

 

Uwaga 

Wykonawca spełni warunek, o którym mowa w pkt 6 ppkt 2) – 4) jeżeli będzie posiadał 

lub dysponował osobą, która posiada wszystkie uprawnienia łącznie lub kilkoma 

osobami posiadającymi wymagane uprawnienia i doświadczenie. Zamawiający nie 

wymaga by Wykonawca wykazał się posiadaniem trzech osób pełniących wskazane 

funkcje we wskazanych wyżej specjalnościach i posiadający stosowne doświadczenia, w 

sytuacji gdy uprawnienia te posiada np. jedna lub  dwie osoby wskazane przez 

Wykonawcę. Warunek stawiany przez Zamawiającego dotyczy uprawnień i 

doświadczenia nie zaś liczby osób spełniających te warunki.   

 

 

 

WYJAŚNIENIE! W przypadku wszystkich w/w wymienionych uprawnień budowlanych, 

Zamawiający jako „odpowiadające im uprawnienia budowlane” rozumie uprawnienia, które 

zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów, lub posiadająca 

odpowiednie kwalifikacje zawodowe, nabyte w drodze odpowiedniej procedury w 

odniesieniu do podmiotów będących obywatelami państw członkowskich Unii Europejskiej, 

Konfederacji Szwajcarskiej lub państw członkowskich Europejskiego Porozumienia o 

Wolnym Handlu (EFTA) – stron umowy o  Europejskim Obszarze Gospodarczym, którzy 

nabyli prawo do wykonywania określonych zawodów regulowanych lub określonych 

działalności, jeżeli te kwalifikacje zostały uznane na zasadach określonych z dnia 22 grudnia 

2015r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w państwach 

członkowskich Unii Europejskiej (t. j.  Dz. U. z 2021r., poz. 1646). 
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Ocena spełniania powyższych warunków oparta będzie o zasadę spełnia – nie spełnia w 

oparciu o dokumenty załączone do oferty, o których mowa w pkt 8 Zapytania ofertowego.  

 

 

7. Konflikt interesów:  

7.1. Zamówienia udzielane przez Zamawiającego nie mogą być udzielane podmiotom 

powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

zamawiającego  czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 

wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;  

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

7.2. Wzór oświadczenia o braku powiązań osobowych lub kapitałowych stanowi Załącznik   

Nr 3 do Zapytania ofertowego.  

 

 

8. Wymagania, jakie powinni spełniać Wykonawcy zamówienia w zakresie składanych  

dokumentów i oświadczeń: 

 

Oferta Wykonawcy musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia: 

1) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 

o działalności gospodarczej; 

2) wypełniony formularz ofertowy w oparciu o Załącznik Nr 1 do niniejszego Zapytania; 

3) na potwierdzenie spełnienia wymagań, o których mowa w pkt 6 ppkt 2-4) Wykonawca 

zobowiązany jest załączyć do oferty:  

a) dokument potwierdzający posiadanie wskazanych wyżej uprawnień, w którym zostanie 

wskazany numer, rodzaj, data wydania uprawnień oraz nr ewid. właściwej Okręgowej Izby 

Inżynierów Budownictwa;  

b) zaświadczenia potwierdzające wpis na listę członków izby inżynierów budownictwa; 

4) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych – Załącznik Nr 3 do 

niniejszego Zapytania. 

 

9.  Odrzucenie oferty: 

Oferty będą podlegały odrzuceniu, jeśli: 

1) zostaną złożone po upływie wyznaczonego terminu; 

2) treść oferty nie odpowiada treści Zapytania ofertowego; 

3) oferta nie spełnia wymogów określonych w Zapytaniu ofertowym; 

4) oferta nie została prawidłowo podpisana. 

 

10. Wzór umowy lub istotne postanowienia umowy, które zostaną zawarte w jej treści               

– Wzór umowy stanowi Załącznik Nr 2 do Zapytania ofertowego. 

 

11. Sposób przygotowania oferty. 

Ofertę, należy sporządzić na Formularzu Ofertowym, stanowiącym Załącznik Nr 1 do 
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Zapytania ofertowego, w formie pisemnej wraz z wymaganymi dokumentami, o których 

mowa w pkt 8, umieścić w zabezpieczonej kopercie, opisanej 

w następujący sposób: nazwa i adres Zamawiającego, nazwa i adres Wykonawcy, 

z dopiskiem: „Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na opracowanie 

dokumentacji technicznej termomodernizacji pięciu budynków użyteczności publicznej na 

terenie Gminy Kluczewsko, tj.: budynku Urzędu Gminy, budynku Gminnego Ośrodka 

Zdrowia w Kluczewsku, budynku Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej, budynku 

Ochotniczej Straży Pożarnej w Dobromierzu oraz budynku świetlicy wiejskiej w Rączkach                 

w ramach Projektu pn.: Termomodernizacja obiektów użyteczności publicznej na terenie 

Gminy Kluczewsko – etap II” lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej za 

pośrednictwem Bazy konkurencyjności. 

 

2) Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy w przypadku przedsiębiorcy, zgodnie z zasadami reprezentacji 

wskazanymi we właściwym rejestrze. Do oferty należy dołączyć dokument lub 

pełnomocnictwo, z którego wynika uprawnienie osoby (osób) do składania oświadczeń woli                 

i reprezentowania Wykonawcy, jeżeli prawo to nie wynika z rejestru. W takim przypadku 

dokument lub pełnomocnictwo muszą być integralną częścią oferty. 

3)Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się    

o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której będzie wynikało 

przedmiotowe pełnomocnictwo. 

4)  Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z 

innych dokumentów. 

5) Dokumenty potwierdzające uprawnienie do osób podpisujących ofertę o ile nie wynikają                   

z przepisów prawa lub innych dokumentów rejestracyjnych przedłożone w oryginale w lub 

kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

6) Wszystkie dokumenty dotyczące oferty powinny być napisane w języku polskim. 

Dokumenty sporządzone w języku obcym winny być złożone wraz z tłumaczeniem na język 

polski poświadczonym przez Wykonawcę. W trakcie oceny ofert Zamawiający będzie opierał 

się na tekście tłumaczonym. 

7) Wszystkie dokumenty winny być złożone w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej 

za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

8) W przypadku błędnego oznaczenia koperty (nieprawidłowo opakowanie) z ofertą jeżeli 

dojdzie do przedterminowego naruszenia koperty z ofertą Zamawiający powiadomi o tym 

fakcie Wykonawcę. Oferta znajdująca się w przedwcześnie w otwartej kopercie nie będzie 

brana pod uwagę. Wszelkie związane z tym konsekwencje obciążają Wykonawcę. 

Wykonawca ma prawo dostarczyć w terminie przewidzianym na składanie ofert kolejną ofertę 

prawidłowo oznaczoną. 

9) Przez prawidłowe opakowanie oferty, w tym także zamknięcie, należy rozumieć taki 

sposób zabezpieczenia treści oferty, który uniemożliwi jakiejkolwiek osobie zapoznanie się 

przed upływem terminu otwarcia ofert z treścią oferty. 

 

Do oferty należy załączyć dokumenty wskazane w pkt 8 Zapytania ofertowego.   

 

12. Miejsce i termin składania ofert 

Ofertę należy złożyć do dnia 7 lipca 2022r. do godziny 10:00 w Biurze Obsługi Klienta 

Urzędu Gminy Kluczewsko, ul. Spółdzielcza 12, 29 - 120 Kluczewsko lub za pomocą 

środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Bazy konkurencyjności. 
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Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 

Spójności na lata 2014-2020 oferta Wykonawcy musi wpłynąć do Zamawiającego przed 

upływem wskazanego wyżej terminu.  

 

13. Warunki zmiany umowy: 

Umowa zawarta w wyniku postępowania wszczętego na skutek niniejszego Zapytania 

ofertowego, może zostać zmieniona w drodze aneksu do umowy w następującym zakresie 

i przypadkach: 

1) zmiany przepisów prawa unijnego i krajowego, zasad wynikających z RPOWŚ na lata 

2014-2020 mających wpływ na realizację umowy (np.: zmiana przepisów w zakresie 

wysokości podatku VAT); 

2) w przypadku zmiany postanowień umowy o dofinansowanie Projektu w zakresie 

mającym wpływ na realizację umowy; 

3) zmiany terminu wykonania zamówienia, w przypadku gdy zmiana terminu wykonania 

umowy wynika z przyczyn niezależnych od Wykonawcy w szczególności w 

przypadku wystąpienia zdarzenia o cechach siły wyższej; 

4) zmiany warunków i terminów płatności wynagrodzenia w przypadku, gdy zmiany te 

wynikać będą z przyczyn niezależnych od Wykonawcy i nie będą wpływać na sposób 

realizacji przedmiotu zamówienia z zastrzeżeniem pkt 1); 

5) zmiany będącej wynikiem zmiany umowy o dofinansowanie Projektu zawartej 

pomiędzy Zamawiającym a Instytucją Zarządzającą w zakresie terminów (w tym 

terminu rzeczowej realizacji Projektu) lub wysokości i warunków płatności 

dofinansowania realizacji Projektu, stanowiącego przedmiot niniejszej umowy; 

6) działania siły wyższej (np. klęski żywiołowe, wystąpienia zdarzenia losowego 

wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć                           

w szczególności zagrażającego bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi lub grożącego 

powstaniem szkody w znacznych rozmiarach), mające bezpośredni wpływ na 

terminowość wykonania przedmiotu zamówienia; 

7) konieczność uzyskania dodatkowych uzgodnień lub decyzji administracyjnych; 

8) długotrwałego występowania niekorzystnych warunków atmosferycznych 

uniemożliwiających wykonanie robót budowlanych; 

9) wystąpienie okoliczności, których Strony umowy nie były w stanie przewidzieć, 

pomimo zachowania należytej staranności; 

10) zaistnienie innej okoliczności prawnej, ekonomicznej lub technicznej skutkującej 

niemożliwością wykonania lub należytego wykonania umowy zgodnie                                     

z Zapytaniem ofertowym. 

2. W przypadku wystąpienia którejkolwiek z okoliczności wymienionych powyżej, termin 

okresu przewidzianego na zakończenie realizacji robót budowlanych może ulec 

odpowiedniemu przedłużeniu, o czas niezbędny do zakończenia wykonywania jej 

przedmiotu w sposób należyty, nie dłużej jednak niż okres trwania tych okoliczności.  

 

14. Osoby do kontaktu w sprawie przedmiotu zamówienia: 

Osobami upoważnionymi ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z 

Wykonawcami i udzielania wyjaśnień w imieniu Zamawiającego są: 

a) Pani Aleksandra Bartecka – w sprawach postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego - tel. 44 781 42 44; 

b) Pan Wojciech Prokop - w sprawach przedmiotu zamówienia – tel. 44 781 42 44. 
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15. Informacje dodatkowe: 

1) Wykonawca, może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania 

ofertowego, Zamawiający zobowiązany jest udzielić wyjaśnień niezwłocznie.  

2) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym 

przekazał Zapytanie ofertowe, bez ujawniania źródła zapytania, a w przypadku 

zamieszczenia Zapytania ofertowego na stronie internetowej, także udostępnia je na 

niniejszej stronie. 

3) W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert, zmienić treść Zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę Zapytania, Zamawiający 

przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano Zapytanie 

ofertowe, a w przypadku zamieszczenia Zapytania ofertowego na stronie internetowej, 

także udostępnia je na niniejszej stronie. 

4) Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą ofertę.  

5) Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 

że zostały złożone oferty o takiej samej cenie Zamawiający wezwie Wykonawców, 

którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych lub przeprowadzi we wskazanym przez siebie terminie negocjacje z 

tymi Wykonawcami. Wykonawcy składający oferty dodatkowe lub biorący udział                                    

w negocjacjach nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych 

ofertach. 

6)  Zamawiający może żądać od Wykonawcy dokumentów na potwierdzenie wymagań, 

jakie powinni spełniać Wykonawcy zamówienia. 

7) Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli 

wymaganych przez Zamawiającego dokumentów, o których mowa w pkt 8 Zapytania 

ofertowego, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i 

dokumenty zawierające błędy do ich złożenia w wyznaczonym terminie chyba, że 

mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby 

unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i 

dokumenty powinny potwierdzać spełnianie wymagań określonych przez 

Zamawiającego w Zapytaniu ofertowym nie później niż w dniu, w którym upłynął 

termin składania ofert. 

8) Zamawiający może także wezwać Wykonawcę, w wyznaczonym przez siebie terminie 

do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa pkt 

8 Zapytania ofertowego.  

9) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert.  

10) Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

11) Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

      a) jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego, 

      b) zawiera błędy w obliczeniu ceny, inne niż wskazane w pkt 15 ppkt 10) lit. b), 

      c) jeżeli oferta  wpłynęła po terminie składania ofert.  

12) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie 

zawiadamia na piśmie lub drogą elektroniczną Wykonawców, którzy złożyli oferty, o 

wyborze najkorzystniejszej oferty (wskazując cenę oferty najkorzystniejszej) oraz podając 

nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, 
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którego ofertę wybrano. 

13) Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

 a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

 b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę 

do ceny najkorzystniejszej oferty, 

 c) wystąpiła zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym. 

14) Zamawiający jest uprawniony do zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek                    

z ofert. Zamknięcie postępowania nie wymaga uzasadnienia.  

15) O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia oraz o zamknięciu 

postępowania, o którym mowa w pkt 14), Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich 

Wykonawców, którzy: 

a) otrzymali Zapytanie ofertowe lub ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku 

unieważnienia postępowania lub zamknięcie postępowania nastąpiło przed upływem terminu 

składania ofert,  

b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania lub zamknięcia postępowania po 

upływie terminu składania ofert. 

 

 

 

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych 

 

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                                 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), 

informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz                                               

o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych. 

 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Kluczewsko reprezentowana 

przez Wójta Gminy Kluczewsko z siedzibą w Kluczewsku przy ul. Spółdzielczej 12. 

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych – email inspektor.rodo@kluczewsko.gmina.pl. 

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa, zawartych umów oraz na podstawie udzielonej zgody. 

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu/celach: 

a) wypełnienia zadań i obowiązków wynikających z przepisów prawa – art. 6 ust. 1 lit. c) 

RODO, 

b) realizacji umów zawartych z kontrahentami – art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, 

c)wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania 

władzy publicznej powierzonej administratorowi - art. 6 ust. 1 lit. e) RODO, 

d) w pozostałych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są wyłącznie na 

podstawie udzielonej zgody. Udzielenie zgody następuje poprzez złożenie oferty w niniejszym 

postępowaniu - art. 6 ust. 1 lit a) RODO. 

5. W związku z przetwarzaniem danych w celach o których mowa w pkt 4 odbiorcami 

Pani/Pana danych osobowych mogą być: 

a) podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa, 

b) inne podmioty, które na podstawie stosownych umów przetwarzają dane osobowe dla 

których Administratorem jest Gmina Kluczewsko reprezentowana przez Wójta Gminy 

Kluczewsko. 

mailto:inspektor.rodo@kluczewsko.gmina.pl


 

 

10 
 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów 

określonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy 

powszechnie obowiązującego prawa. 

7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu prawa 

dostępu do danych osobowych, prawa do żądania sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych, prawa do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, 

prawa do przenoszenia danych, za wyjątkiem, gdy przepisy prawa wyłączają możliwość 

skorzystania z przysługujących praw. 

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby 

na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przysługuje Pani/Panu prawo 

do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność 

przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, 

z obowiązującym prawem. 

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w 

sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych.  

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby, 

której dane dotyczą, podanie przez Panią/Pana danych osobowych Administratorowi ma 

charakter  dobrowolny. 

11. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji gdy 

przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta między 

stronami umowa. 

 

 

 

 

 

Załączniki do Zapytania ofertowego: 

1) Formularz ofertowy – Załącznik Nr 1; 

2) Wzór umowy – Załącznik Nr 2; 

3) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych – Załącznik Nr 3; 

4) Studium wykonalności - Załącznik Nr 4. 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                               WÓJT GMINY 

 

                                                                               /-/ Rafał Pałka 
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