Zatacznik nr 1 do Regulaminu Pracy
Zdalnej w Urzedzie Gminy Kluczewsko

.............................. Kluczewsko, .....c.oovvvvviiiinnnnni...

Komorka organizacyjna

Ja nizej podpisana/y w zwigzku z poleceniem pracy zdalnej w celu przeciwdziatania
COVID - 19 na podstawie ustawy z 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 2 listopada 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazoéw 1 zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii,
oswiadczam, iz zapoznatem/am si¢ z Regulaminem pracy zdalnej w Urzedzie Gminy
Kluczewsko oraz zobowigzuje si¢ do bezwzglednego przestrzegania zawartych w nim
zapisoOw, a takze w pozostatych regulacjach wewnetrznych wchodzacych w wachlarz
bezpieczenstwa informacji Urzgdu Gminy Kluczewsko.

Data i podpis



Zakacznik nr 2 do Regulaminu Pracy
Zdalnej w Urzedzie Gminy Kluczewsko

Kluczewsko, dnia ..............cocveee

Dzialajac na podstawie przepisu art.3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegOlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem 1
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 listopada 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w

zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii polecam:

Pani/Panu e
zatrudnionej/zatrudnionemu na stanowisku ..., w komorce
[0 gz 11: 0 ] 1 L) wykonywanie od dnia

...................... do dnia ............................, pracy okreslonej w umowie o prace w
obowigzujacym wymiarze czasu pracy w godzinach 7.00-15.00 poza miejscem statego jej

WYKONYWANIA ).« ettt e e e e

Poda¢ adres wykonywania pracy zdalnej

Poszczegdlne polecenia shluzbowe dotyczace realizacji zakresu obowigzkow beda
przekazywane Pani/Panu telefonicznie na numer telefonu .................. , badz w formie

elektronicznej na adres: ........ooevviiiiiiiiiii

Jednoczesénie informuje, ze adresem poczty elektronicznej wlasciwym do prowadzenia
korespondencji w ramach wykonywania przez Panig/Pana obowigzkow pracowniczych jest

AATES: ottt



Nazwa komorki organizacyjnej

Zatacznik nr 3 do Regulaminu Pracy

Zdalnej

w Urzedzie Gminy Kluczewsko

EWIDENCJA POBRANYCH KOPII/ORYGINALOW DOKUMENTOW
NA POTRZEBY PRACY ZDALNEJ

Imie

i
nazwisko
pobiera-
jacego

Opis
pobranej
doku-
mentacji

S — Skan
O - oryginal
K - kopia

Data
pobrania
doku-
mentacji
stluzbowej

Tlo§¢ stron

pobranych

Podpis

Data zdania
dokumentacji

Tlosé
stron
zdanych

Podpis

Uwagi




Zatacznik nr 4 do Regulaminu Pracy
Zdalnej w Urzedzie Gminy Kluczewsko

Ewidencja os6b wykonujacych prace zdalng przy uzyciu prywatnego sprzetu
informatycznego

Nazwa komorki organizacyjnej

L.p. | Imig¢ i nazwisko pracownika Uwagi




Zatacznik nr 5 do Regulaminu Pracy
Zdalnej w Urzedzie Gminy Kluczewsko

Wzor Raportu z wykonanych zdan stuzbowych w czasie pracy zdalnej

Data:

Imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, komodrka organizacyjna

Zrealizowane zadania:

1.

2.



