
 SCHEMAT ORGANIZACYJNY 
Załącznik do Zarządzenia WÓJTA GMINY Nr73/2019 

Z dnia 08 sierpnia 2019 roku 

 

URZĄD GMINY/WÓJT GMINY 

 

SKARBNIK GMINY 

KIEROWNIK REFERATU  

PLANOWANIA I FINANSÓW 

SAMODZIELNE  

STANOWISKA PRACY  

KIEROWNIK REFERATU 

EDUKACJI/ GŁÓWNY 

KSIĘGOWY SZKÓŁ 

KIEROWNIK REFERATU 

SPRAW OBYWATELSKICH 

SEKRETARZ GMINY/Kierownik 

Referatu  Organizacyjnego 

REFERAT PLANOWANIA I 

FINANSÓW „Fn” REFERAT EDUKACJI „0” REFERAT SPRAW 

OBYWATELSKICH „S0”       

URZĄD  STANU  

CCCYWILNEGO’USC 

STANOWISKA PRACY 

1) ds. księgowości      
budżetowej,                     

2) ds. płacowych,                    
3)  ds. wymiaru zobowiązań 

pieniężnych i opłat,           
4)  ds. poboru zobowiązań 

pieniężnych i opłat,      
5) ds. opłat za 

gospodarowanie odpadami 

 

 

 

 

 

 

 

STANOWISKA PRACY 
1) ds. zagospodarowania  

przestrzennego i ochrony 
środowiska, 

2) ds. rolnictwa , leśnictwa  
i infrastruktury 

3)  ds. pozyskiwania środków 
zewnętrznych i 
prowadzenia funduszu  
sołeckiego 

4) ds. zamówień publicznych  
i inwestycji. 

  

 

 

 

 

obsługi funduszu sołeckiego 

 

 

 

 

 

 

 

Stanowisko ds. oświaty 

 

    

 

 

 

 

 

Stanowisko ds. obsługi 

interesantów i  ewidencji 

ludności 

STANOWISKA PRACY 

1) ds. kadrowych i obsługi 
interesantów,  

2) ds. organizacyjnych  
i obsługi organów gminy, 

3) ds. promocji, spraw 
obronnych i zarządzania 
kryzysowego,   

4) ds. organizacji 
pozarządowych  sportu  
i turystyki. 

sprzątaczka 
kierowca-goniec 

 

 

 

 

RADCA PRAWNY 

 

GMINNY 

OŚRODEK 

POMOCY 

SPOŁECZNEJ  

W KLUCZEWSKU 

 

GMINNA 

BIBLIOTEKA 

PUBLICZNA  

W KLUCZEWSKU 

 

ZESPÓŁ 

PRZEDSZKOLNO 

SZKOLNY  

W DOBROMIERZU 

ZESPÓŁ 

PRZEDSZKOLNO 

SZKOLNY W 

KOMORNIKACH 

GMINNY 

OŚRODEK 

ZDROWIA  

W KLUCZEWSKU 

 

KOMUNALNY 

USŁUGOWY 

ZAKŁAD 

GOSPODARCZY 

W KLUCZEWSKU 

ZESPÓŁ 

PRZEDSZKOLNO 

SZKOLNY  

W KLUCZEWSKU 

INFORMATYK 

 

 

KOMENDANT 

GMINNY OSP 

 

Stanowiska obsługi: 
1) pomoc administracyjna, 
2) kierowca samochodu 

osobowego – goniec, 
3) konserwator /2 etaty/, 
4) sprzątaczka w Urzędzie, 
5) robotnik gospodarczy /2 

etaty/. 
 
 
 


