
Załącznik nr 1 

do Zasad wykonywania  

czynności kancelaryjnych   

 

 

WZORY PIECZĘCI NAGŁÓWKOWYCH I DO PODPISU 

 

1. Nagłówkowe: 

a) Urzędu Gminy Kluczewsko 

 

 URZĄD GMINY    

 21-120 Kluczewsko 

 ul. Spółdzielcza 12 

tel.(44) 781-42-46;( 44)781-42-44 

     woj. świętokrzyskie 

 

URZĄD GMINY  

  Kluczewsko 

29-120 Kluczewsko, ul. Spółdzielcza 12 

NIP 7721079490;  REGON 000534842  

 

  

b) Wójta Gminy Kluczewsko 

 

WÓJT GMINY KLUCZEWSKO 

ul. Spółdzielcza 12 

woj. świętokrzyskie 

 

c) Gminy Kluczewsko 

 

GMINA KLUCZEWSKO 

29-120 Kluczewsko 

ul. Spółdzielcza 12 

woj. świętokrzyskie 

NIP 6090003613;REGON 590648050 

 

 

e) Urzędu Stanu Cywilnego 

 

URZĄD STANU CYWILNEGO 

29-120 Kluczewsko 

woj. świętokrzyskie 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Podpisowe: 

a) Wójta Gminy 

 

W Ó J T 

imię i nazwisko 

 

b) z up. Wójta Gminy 

 

z up. W Ó J T A 

imię i nazwisko 

stanowisko służbowe 

 

c) Sekretarza Gminy 

 

SEKRETARZ GMINY 

imię i nazwisko 

 

d) Skarbnika Gminy 

 

SKARBNIK GMINY 

imię i nazwisko 

   

e) z up. Skarbnika Gminy 

 

z up. SKARBNIKA GMINY 

imię i nazwisko 

stanowisko służbowe 

 

f) Kierownika Referatu 

 

KIEROWNIK REFERATU (nazwa referatu) 

imię i nazwisko 

 

g) Pozostałe imienne 

 

z up. KIEROWNIKA  

URZĘDU STANU CYWILEGO  

imię i nazwisko 

stanowisko służbowe  

 

h) Pozostałe imienne 

 

STANOWISKO SŁUŻBOWE 

imię i nazwisko 

 

  



  

 

 

WZORY PIECZĘCI NAGŁÓWKOWYCH RADY GMINY KLUCZEWSKO 

ORAZ PIECZĘCI DO PODPISU PRZEWODNICZĄCEGO RADY 

 

1. Nagłówkowe: 

 

RADA GMINY 

 KLUCZEWSKO 

 

RADA GMINY 

Kluczewsko 

29-120 Kluczewsko , ul. Spółdzielcza 12 

woj. świętokrzyskie 

 

PRZEWODNICZĄCY  

RADY GMINY KLUCZEWSKO 

 29-120 Kluczewsko , ul. Spółdzielcza 12 

woj. Świętokrzyskie 

 

 

2. Podpisowe: 

 

a) Przewodniczącego Rady Gminy 

 

PRZEWODNICZĄCY RADY GMINY 

imię i nazwisko 

 

b) Wiceprzewodniczącego Rady Gminy 

 

WICEPRZEWODNICZĄCY 

Rady Gminy 

imię i nazwisko 
 

 

 

 


