
                                                                                                Załącznik nr 2 
                                                                                                         do Zarządzenia Nr 23/2019 
                                                                                                         Wójta Gminy  Kluczewsko 

                                                                                                            Z dnia 15 marca 2019 r. 
………………………………                                                          
(Stanowisko) 
                                                                          Kluczewsko, dnia……………………… 

 
ZAPOTRZEBOWANIE 

NA WYKONANIE PIECZĘCI/PIECZĄTKI W URZĘDZIE GMINY  
KLUCZEWSKO* 

 
Na podstawie § 6 ust. 1  Zarządzenia  Nr 23/2019 Wójta Gminy  Kluczewsko z dnia                     
15 marca 2019 r. w sprawie zasad zamawiania, ewidencjonowania, wydawania, używania, 
przechowywania oraz likwidacji pieczęci urzędowych i pieczątek w Urzędzie Gminy 
Kluczewsko 

WNOSZĘ O WYROBIENIE PIECZĘCI/PIECZĄTKI* PONIŻSZEJ TREŚCI : 
 

 

Ilość: 1  

 
* W przypadku większej liczby zamawianych pieczęci/pieczątek (bądź większych rozmiarów) do zamówienia 
należy dołączyć załącznik określający ich ilość i treść. 
1) uzasadnienie zamówienia……………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………….. 
 2) Imię i nazwisko i stanowisko osoby odpowiedzialnej za pieczęć/pieczątkę 
………………………………………………………………………………………. 
3) Miejsce przechowywania pieczęci/pieczątki……………………………………………… 
  
 

……………………………… 
            Data i  podpis  

 
Stwierdzam poprawność pieczęci urzędowej/pieczątki pod względem formalnym i zgodności 
z przepisami prawa. 
 

……………………………… 
Data i  podpis Sekretarza Gminy 

* niepotrzebne skreślić 


