Zakacznik do Zarzadzenia nr 65/2021
Wéjta Gminy Kluczewsko z dnia
25 sierpnia 2021 r.

REGULAMIN , ,
ZASAD I TRYBU WYKONYWANIA PRZEZ SOLTYSOW PRZEDSIEWZIEC
WYNIKAJACYCH Z USTAWY O FUNDUSZU SOLECKIM

I. Postanowienia ogolne

§ 1.

Zarzadzenie okresla zasady i tryb wykonywania przez sotectwa przedsiewzie¢ wynikajacych z
ustawy o funduszu soteckim, przypadajacych do realizacji w danym roku budzetowym.

§2.

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

W

rzeczowym skltadniku mienia - nalezy przez to rozumie¢ $rodki trwate o wartosci powyzej
10.000,00 zt i pozostate srodki trwate o wartosci od 500,00 zt do 10.000,00 zt (bez wzgledu
na warto$¢ meble stanowig pozostate sSrodki trwale) o przewidywanym okresie
uzytkowania dhuzszym niz rok, nabyte na potrzeby funkcjonowania sotectwa;

materiatach - nalezy przez to rozumie¢ nabyte: surowce 1 inne materialy podstawowe,
paliwa, materialy pomocnicze, opakowania, cz¢sci zapasowe maszyn i urzadzen, ktore sa
przeznaczone do zuzycia na potrzeby funkcjonowania sotectwa;

przedsiewzigciu - nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcie, o ktérym mowa w art. 2 ust. 6
ustawy o funduszu soteckim. Srodki funduszu przeznacza sie na realizacje przedsiewzigc,
ktore zgtoszone we wniosku sg zadaniami witasnymi gminy, stuza poprawie warunkdéw
zycia mieszkancow i sg zgodne z celami strategii rozwoju gminy;

wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek, o ktorym mowa w art. 5 1 art. 7 ustawy o
funduszu soteckim;

ustawie o funduszu soteckim - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 21 lutego 2014 roku
o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r, poz. 301 ze zm.).

II. Planowanie funduszu soleckiego

§ 3.

. Wojt Gminy w terminie do 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy przekazuje

softysom informacje o wysokosci przypadajacych danemu sotectwu srodkow, obliczonych
wedtug wzoru art. 3 ust. 1 ustaw o funduszu soteckim.

W przypadku jezeli soltys w ramach srodkow przypadajacych danemu sotectwu na rok
budzetowy zamierza przeznaczy¢ ich czg¢$¢ na realizacje zadania inwestycyjnego (w tym
rowniez na opracowanie projektu), przed przystapieniem do zebrania wiejskiego
uchwalajacego wniosek o przyznanie $rodkow z funduszu soteckiego, propozycje takg
musi uzgodni¢ z Wojtem Gminy.

Sottys skltada do Wojta Gminy Kluczewsko w terminie do 30 wrzesnia roku
poprzedzajagcego rok budzetowy uchwale zebrania wiejskiego w sprawie uchwalenia
wniosku o przyznanie srodkéw z funduszu sofeckiego wraz z wnioskiem, protokotem i listg
obecnosci, na wzorze okreslonym w zalaczniku nr 1 do Regulaminu.
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§ 4.

. Stanowisko pracy odpowiedzialne za fundusz sotecki weryfikuje ztozone wnioski pod

wzgledem formalnym i zgodnosci przedsiewzie¢ z zadaniami wlasnymi gminy stuzgcymi
poprawie warunkéw zycia mieszkancOw oraz z celami strategii gminy na arkuszu oceny,
zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Stanowisko pracy odpowiedzialne za fundusz sotecki przekazuje propozycje przedsigwzigc
wg klasyfikacji budzetowej do Referatu Finansowego celem weryfikacji.

. Po przyjeciu przez Rade Gminy Kluczewsko uchwaly budzetowej, sottysi otrzymujg plany

wydatkow w celu ich realizacji.
Sotectwa realizuja przedsiewzigcia zgodnie z planem wydatkow na dany rok.

. Jezeli sotectwo chce dokona¢ zmiany przedsigwzigcia lub realizacja przedsigwzigcia

wymaga zmiany w zakresie formy wydatkowania, co oznacza zmiany klasyfikacji

budzetowej konieczna jest nastepujgca procedura:

a) w przypadku zmiany przedsiewzigcia polegajacego na przemieszczeniu srodkow
finansowych z jednego przedsiewziecia na drugie lub utworzenie nowego
przedsiewzigcia - wymagane jest podjecie Uchwaty Zebrania Wiejskiego w sprawie
zmiany wniosku o przyznanie srodkdw finansowych z funduszu soteckiego zgodnie z
zalacznikiem nr 3 do niniejszego Regulaminu,

b) w przypadku przemieszczenia S$rodkéw w danym przedsigwzieciu (pomigdzy
paragrafami) - zmiany mozna dokona¢ na wniosek sottysa zgodnie z zalgcznikiem nr 4
do niniejszego Regulaminu,

Realizacja przedsiewzigcia nastepuje po wprowadzeniu wnioskowanych zmian w budzecie,

0 czyrm soitys zostanie poinformowany.

W przypadku zamiaru przesunig¢cia srodkow w planie funduszu soteckiego, sottys przed

podjeciem uchwaly zebrania wiejskiego musi uzyskaé¢ pisemne potwierdzenie (dopuszcza

si¢ rowniez forme e-mail) ze Stanowiskiem pracy odpowiedzialnym za fundusz sotecki
czy $rodki te nie zostaly juz zabezpieczone (np. przez podpisanie umowy lub nie jest
prowadzone zapytanie ofertowe).

W trakcie roku budzetowego, po uchwaleniu budzetu gminy na dany rok, sofectwo moze

ztozy¢ wniosek do Wojta Gminy o zmiang przedsigwzied w ramach posiadanego funduszu

soteckiego, nie pdzniej niz do dnia 5 pazdziernika danego roku budzetowego. Wzor
uchwaty i wniosku w sprawie zmiany przedsiewziec¢ stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu.

§5.

. Czynnos$ci zwigzane z nadzorem realizacji przedsiewzie¢ przez sotectwa wykonujg w

zaleznosci od kompetencji, komdrki organizacyjne Urzedu Gminy Kluczewsko .
Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, polegaja na ocenie zgodnosci rzeczywistego

wykonania przedsiewziecia z zakresem wyszczegolnionym w planie wydatkow zgodnie z
art. 44 ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

III. Wydatkowanie srodkow z funduszu soleckiego

§6.

Wydatkowanie srodkow funduszu soteckiego musi by¢ zgodne z Zarzadzeniem Wojta Gminy
Kluczewsko Nr 5/2021 z dnia 7 stycznia 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu



ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych, ktdrych wartos¢ szacunkowa nie

przekracza kwoty 130.000,00 ztotych netto

1. Przed przystapieniem do wydatkowania srodkow do 5.000,00 zt Soltys musi uzyskac
potwierdzenie  posiadanych  $rodkow od pracownika na  Stanowisku = pracy
odpowiedzialnego za fundusz sotecki  Urzegdu  Gminy Kluczewsko. Zgloszenie
planowanego zakupu moze zostaé zgloszone osobiscie lub na skrzynke e-mail.
m.wyrwal@kluczewsko.gmina.pl Zgoda lub jej brak na wydatkowanie wnioskowanych
srodkow zostanie potwierdzona pisemnie bez zbednej zwloki lub e-mailowo.

1. Na wydatkowanie srodkéw gdy wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty
25.000,00 zt brutto pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego
zamoOwienia samodzielnie dokonuje wydatkowania Srodkow finansowych. Jest jednak
zobowigzany do uzyskania faktury lub rachunku potwierdzajacego wydatkowanie srodkow
oraz do dokonania opisu powyzszej faktury lub rachunku ze wskazaniem, iz wartos¢
szacunkowa zamowienia nie przekroczyla kwoty 25.000,00 zlotych brutto, oraz na
wydatkowanie srodkdéw finansowych

2. w wysokosci powyzej 5.000,00 z} musi zosta¢ zawarta umowa:

1) przy zakupach dokonywanych w sklepach stacjonarnych lub internetowych, gdzie nie
ma mozliwosci zawarcia umowy musi zostaé sporzadzone zlecenie jednostronne, w
ktérym nalezy wskaza¢:
aj nazwe towaru,

b) ilos¢,

c¢) ceng jednostkows,

d) ceng ogdlng,

e) przedsiewziecie funduszu soteckiego oraz klasyfikacje budzetows, z ktorej
dokonywane sg zakupy,

f) datg¢ zakupu.

Zlecenie przygotowuje pracownik na Stanowisku pracy odpowiedzialny za fundusz

sofecki na podstawie przedstawionej oferty przez sottysa.

Potwierdzeniem dokonanego zakupu jest faktura podpisana przez sottysa oraz protokot,

o ktorym mowa w § 9 ust. 2 (dotyczy zakupow, ktore zostang wprowadzone na majatek

gminy).

2) wydatki inwestycyjne (takie jak: projekty, budowa, remonty, zakup urzadzen)
realizowane sa przez Stanowisko pracy odpowiedzialne za fundusz sotecki  przy
czynnym udziale soltysa. Sporzadzenie stosownej umowy oraz rozliczenie zadania
spoczywa na Stanowisku pracy odpowiedzialne za fundusz solecki .

4. Wydatki powyzej kwoty 25.000 zl netto do 100.000 euro, dokonywane sag w formie

zapytania przetargowego, ogtaszanego na platformie zakupowej i prowadzone sa tylko

przez wiasciwego pracownika odpowiedzialnego za zamowienia przy udziale softysa.

5. Poprawnie wystawiona faktura to faktura, w ktorej nabywca, odbiorca i platnikiem jest

wylacznie:

GMINA KLUCZEWSKO,
ul. Spéldzielcza 12,
29-120 Kluczewsko,

NIP 6090003613

5. Faktury za dokonane zakupy, o ktérych mowa w §6 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 musza mie¢
minimalny 14 dniowy termin platnosci (nie dotyczy ptatnosci gotowka) 1 zosta¢ zlozone w
siedzibie Urzedu Gminy Kluczewsko najpdzniej 5 dni roboczych przed uptywem terminu
ptatnosci.



6. Za dokonane zakupy soltys zobowigzany jest przedtozy¢ opisang fakturg. Opis faktury
musi zawierac:
- nazwe sotectwa
- nazwe przedsigwzigcia (zadania) z planu funduszu soteckiego - objasnienie
dokonanego zakupuw/wykonanej ustugi (nalezy np. wskaza¢ gdzie dana
ustuga zostata wykonana oraz jej zakres).
Faktura winna by¢ potwierdzona pieczecig sottysa i whasnorecznym podpisem. Dopuszcza
si¢ zlozenie czytelnego podpisu.

7. W przypadku gdy za faktur¢ ztozong przez sottysa po terminie ptatnosci lub w terminie
uniemozliwiajagcym jej terminowg zaplate, zostang naliczone odsetki za opdznienie w
zaptacie, odsetkami tymi zostanie obcigzony soltys.

8. Ostatnie faktury na zakupy, o ktorych mowa w §6 ust. 2 i ust. 3 pkt I musza zosta¢ ztozone
najpozniej do 10 grudnia kazdego roku. Niewykorzystane do tego dnia $rodki funduszu
wygasaja z upltywem roku i nie przechodzg na kolejny rok budzetowy.

9. Sottys przed ztozeniem faktury do Urzedu zobowiazany jest do jej skopiowania, kopia ta
zostaje w dokumentach sottysa. Kopi faktur mozna wykona¢ w siedzibie Urzedu.

10. W przypadku dokonania wydatkow, o ktorych mowa w §6 ust. 2 i 3 pkt 1, na ktore sottys
nie otrzymat zgody (pisemnego potwierdzenia), a wydatki przekrocza kwote
zabezpieczong w budzecie, wowczas kosztami faktury zostanie obcigzony sottys.

11. W przypadku dokonania wydatkdw, o ktorych mowa w §6 ust. 2 1 3 pkt 1, na ktore sottys
otrzymat zgode (pisemne potwierdzenie), a wydatki przekrocza kwote zabezpieczong w
budzecie, wowczas kosztami faktury zostanie obcigzony pracownik Urzedu, ktory taka
zgode wydal.

§7.

Sprawozdanie z wykonania wydatkow finansowych ztozone zebraniu wiejskiemu, sottys
przekazuje Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Kluczewsko za posrednictwem Stanowiska
odpowiedzialnego za Fundusz sotecki zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgceznik nr 5 do
Regulaminu.

IV. Odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone mienie

§8.

1. Odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone rzeczowe sktadniki mienia przyjmuje sottys
na podstawie o§wiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalgceznik nr 6 do Regulaminu, skfadanego do Stanowiska
odpowiedzialnego za Fundusz sotecki

2. W zwigzku z przyjeciem odpowiedzialnosci materialnej, softys zobowiazuje sig:

a) sprawowaé piecze nad powierzonym mieniem,

b) osobiscie dba¢ o dobry stan mienia, nalezycie przechowywac, zabezpieczy¢ przed
zniszczeniem, uszkodzeniem, zagini¢ciem lub kradzieza,

¢) uzywac¢ mienia w sposob wlasciwy zgodny z jego przeznaczeniem
z uwzglednieniem zasad racjonalnego gospodarowania, obowigzujacych norm
techniczno-eksploatacyjnych oraz przepisow bhp i p.poz., a takze zapobiegac utracie i
przedwczesnemu zuzyciu,

d) zwroci¢ mienie w nalezytym stanie, jezeli ustanie potrzeba jego uzytkowania,

€) uczestniczy¢ osobiscie przy inwentaryzacji,

f) rozlicza¢ si¢ z powierzonego mienia na kazde zadanie,
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g) pokrywac wszystkie szkody i niedobory w powierzonym mieniu, jezeli zaistniaty
Z jego winy,
h) niezwlocznie informowac o wszelkich okolicznosciach, ktdre utrudniajg wykonywanie
czynnosci zwigzanych z powierzonym mieniem.
Odpowiedzialno$¢ materialna sottysa rozcigga si¢ takze na wszelkie dalsze sktadniki
mienia, ktore beda jemu powierzone w przysztosci w ramach petnionej funkcji.
Soltys zobowigzany jest do rozliczenia z powierzonego mienia w przypadku zakonczenia
kadencji soltysa lub rezygnacji z petnionej funkcji.
Przekazanie rzeczowych sktadnikéw majatkowych nowemu sottysowi, lub innej
wyznaczonej osobie, odbywa si¢ protokotem zdawczo - odbiorczym lub poprzez zdawczo
- odbiorczy spis z natury podpisywany przez zdajacego i odbierajgcego w obecnosci
wyznaczonego pracownika Urzedu Gminy Kluczewsko. Wymienione osoby otrzymujg po
jednym egzemplarzu protokotu lub arkuszu spisowego podpisanego przez obydwie strony
1 komisje.

V. Zasady gospodarowania powierzonym mieniem

§9.

Dokonane zakupy - ustugi, o ktérych mowa § 6 ust. 2 i 3 pkt 1, ktérych efektem finalnym
jest powstanie rzeczowych sktadnikéw mienia, musza zosta¢ potwierdzone protokolem
odbiorczym, ktéry podpisuje soltys i dwoch cztonkéw Rady Soteckiej oraz jesli jest to
mozliwe przez ustugodawce/wykonawce. Protokot bedzie podstawg przyjecia srodka
trwatego/pozostatego $rodka trwatego na majatek Gminy Kluczewsko.
Protokoét stanowi integralng czes¢ faktury. Wzor protokotu stanowi zalgeznik nr 7 do
Regulaminu.
W przypadku zadan inwestycyjnych, o ktorych mowa w § 6 ust. 3, pkt 2 oraz ust. 4
protok6t odbioru koncowego sporzadza pracownik prowadzacy zadanie prowadzacy
zadanie. Protokét podpisujg wykonawca, pracownik Urzedu prowadzacy zadanie oraz
sottys uczestniczacy w czynnosciach odbiorczych lub cztonek Rady Soteckie;.
Prace wykonane w czynie spotecznym przez mieszkancow danej miejscowosci, w wyniku
ktorych powstaje srodek trwaty, muszg zostac¢ zgtoszone w formie protokotu odbioru
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 6 do regulaminu Komisji
inwentaryzacyjnej Urzegdu Gminy Kluczewsko.
Rzeczowe sktadniki mienia nabyte lub wytworzone w wyniku realizacji zadan
inwestycyjnych przez pracownika urzedu, przechodza na stan sotectwa z dniem
sporzadzenia dokumentu OT przez Referat merytoryczny.
6.Rzeczowe sktadniki mienia oraz materialy sg przechowywane na terenie nieruchomosci
oddanych w zwyktly zarzad solectwu lub w innym miejscu wskazanym przez soltysa.

Miejsce przechowywania, o ktorym mowa w ust. 2, musi zapewnia¢ zabezpieczenie
rzeczowych skladnikow mienia i materiatow przed uszkodzeniem oraz ingerencjg osob
trzecich. W przypadku stwierdzenie, ze wlasciwe warunki dla zabezpieczenia mienia sg
niemozliwe do zachowania, sottys zglasza ten fakt Wojtowi Gminy.

. W przypadku zmiany miejsca uzytkowania Srodkow trwatych i pozostalych sSrodkow

trwatych soltys zobowigzany jest poinformowac o tym pracownika odpowiedzialnego za
prowadzenie ewidencji srodkow trwatych.

W przypadku zniszczenia rzeczowych sktadnikow mienia soltys jest zobowiazany
niezwlocznie poinformowaé o tym fakcie na pismie komisj¢ likwidacyjng w celu
dokonania formalnej likwidacji $rodka i zdjecia go ze stanu sofectwa.

W przypadku zniszczenia poprzez dewastacj¢ badz kradziez rzeczowych skiadnikow



10.

mienia soltys jest zobowiazany niezwlocznie zglosi¢ szkode odpowiednim shuzba
mundurowym oraz komisji likwidacyjnej Urzadu Gminy Kluczewsko, ta natomiast przed
dokonaniem fizycznej likwidacji poinformuje Referat Finansowy, celem wystapienia o
odszkodowanie z tytutu utraty sktadnika majatkowego.

Zgodnie z zasadami wyceny majatku, gospodarowania i odpowiedzialnosci za powierzone
w uzytkowanie skladniki majgtkowe w Urzedzie Gminy Kluczewsko osoba prowadzaca
ewidencje srodkow trwalych 1 wyposazenia zobowigzana jest corocznie do 15 pazdziernika
dostarczy¢ wszystkim osobom materialnie odpowiedzialnym (w tym sottysom) wykaz
srodkow trwalych oraz wyposazenia. Soltys winien do 15 listopada danego roku
zweryfikowaé otrzymane wykazy, uzgodni¢ z osobg prowadzacg ewidencje srodkow
trwatych i wyposazenia ewentualne rozbieznosci ze stanem faktycznym oraz zgtosi¢ do
komisji likwidacyjnej przedmioty w ich ocenie do likwidacji.

W O J 'K

Rafat Patka



Zalacznik nr |

do Regulaminu zasad i trybu
wykonywania przez soltysow
przedsiewzie¢ wynikajacych z
ustawy o funduszu soteckim

Uchwala nr ........... Lemeerivie /
Zebrania Wiejskiego
Solectwa.......cceeuene...

w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkow z funduszu soleckiego

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz. U.
2014r., poz. 301 ze zm.) oraz na podstawie uchwaty

Nr XXV/7/2014 Rady Gminy Kluczewsko z dnia 28 marca 2014 r. w sprawie wyrazenia
zgody na wyodrgbnienie w budzecie Gminy Kluczewsko $rodkéw stanowiacych fundusz
sotecki Zebranie Wiejskie Solectwa

.................................................................................... uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ wniosek o przyznanie srodkow z funduszu soteckiego, wyodrebnionego

w budzecie Gminy Kluczewsko na rok......na realizacje zadan stuzacych poprawie warunkéw
zycia mieszkancow - stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Sottysowi.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

(przewodniczacy zebrania)



Uzasadnienie

do uchwaly nr ............  [SRER—
Zebrania Wiejskiego Solectwa............cucueuuene...
T N st i

Przedsiewziecia 1,2, 3,4, oovveveeieeieereenn, sg zadaniami wlasnymi gminy wynikajacymi
z art. 7 ust. 1 Ustawy o samorzadzie gminnym. Ich efektem bedzie poprawa warunkow zycia
mieszkancow.

Przedsigwzigcia zgodne sg z zadaniami wskazanymi w Strategii Rozwoju Gminy Kluczewsko

Sottys wsi



Zatacznik do Uchwaty
Zebrania Wiejskiego
Sotectwa......ccoovoivieinnnn,

(miejscowosé i data)

SOIECtWO.uueeeeeeeeeeeireereennveneannnns

WNIOSEK
Na podstawie art.5 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim
(tj.Dz..U.2014r., poz.301, ze. zm.) oraz uchwaty Nr .............. zebrania wiejskiego sotectwa
.................. zdnia..............
wnosz¢ o uwzglednienie w projekcie budzetu na rok .......... nastepujgcych przedsiewzieé

do realizacji:

1. Na obszarze sotectwa:

1.1

1.2

Bl PG T I e e e e ik i

1.7

Tt s .55 .50 5 O A BT B A S TS s
2. Wspolhiié 2 SOIECTWEINL / SOTSCIWAMIL 1oceswwsiins wncs smmnaninssiisinmsisissisnsisinsinsmensins ssasins nsiinseisiusn sianisss

.................................................................... przewiduje si¢ do realizacji w ............... . na

obgzarze BOlBEIWE i snmmmsmswmmmsreas s nastepujace przedsigwzigcia:



2.1

2.2

Okresla si¢ szacunkowy koszt ich realizacji na............ccocoevveveieieeeiciceeieeeene, zl.

. Wykaz przedsiewzi¢¢ realizowanych na obszarze solectwa ...........ccocevveiieneiiiniccncnen.

Na realizacj¢ nizej wymienionych przedsiewzi¢¢ przewiduje si¢ poniesienie nastepujacych

kosztow:
T s s v, et Rt ., S 5, S0 0 5, S, S, S, T 50 5,15 Y. 565 B 50 S0 N
g realizaely przedslonyiecin DO TN c cmone s s s s s B S B
o Zakup materialOw ........coocovevinieniieeeee V2
o Zakup ushugi......ccocoiiiiiiiiiii zt
o ZaKup projektu.....cccccereriiieninieienieeeeeeee zt
= Lmowa Zleeenie. umeroiuinmrsismsmsssmisussvimiesisis zt
o Zakup ushugi remontoOwe] ..........cceeeveeeevveenrereeenienenne. zt
«  Zakup nagrdd konkursowych........ccoccvvvevierievieniennne. 7t
»  Zakup artykutow spozywcezych.......oocoevieniiiiiiiiieinnn, zk
«  Wydatek majatkowy .......cccceeevveeninniiinciiniienieeceeeen zt
UZASAANIEIIE: ..c..eevieiiiieiieieie ettt et ettt e st e e saeste e b e sbeeseesbenbeesbesseensesseensesbeensesseensesneensessnens
2 N8 realizaeie PERdSIEWZIREIE POU. TIAZINI sxasssarssensosmsmssnsssn:sesssis s e es s s A
A1 1  Ba e ica o o O — zt
¥ NN e i e e S zt
o Zakup projektu.....ccccoerieriineniiienicieseceeeee zt
v LIMowe ZIEEETIE. .ot ciisssisiiis i zt
o Zakup ustugi remontowe] ........ccceeeereereereeneneeneenene. zt
« Zakup hagrod konkurSoWyeh. . ... cunssmsimmsmmins zt

« Zakup artykulow SpozywWeayeh s camssmamsinain zt



o Wydatek majatkowy .....ccooveviiieiiiiiiieiicieiccieees zk
LS ICI S st R
3 Na realizacje przedsiewziecia pod nazwa

¢ Zakup srlerlOwW seommsmssmmmmmasmmsnasssmnmssmnns 7k

LI | 510 0 (R —— 7t

B #4113 (4] =140 | D —— zt

¢ Umowa el . cunmsmanimsssiismmsnarmsmmismmg zk

s Zakup ustugi TeMOAIOWE] ssussusmsamsswnssssusssessmmsmsmenss zt

¢ Zakup nagrod kopkiorSoWyeh . o asasmmmsss zt

o Zakup artykulow SpozyWEZYCH, cusvessssmassnsssvsnsssnss zt

o Wydalek MAAOWY s zk
L BRI IR oot o G T SRS

1. Wykaz przedsiewzie¢ realizowanych wspdlnie z sotectwem / sotectwami
S OIRELI it imins e G R R SR (i i

na obszarze

Na realizacje nizej wymienionych przedsiewzie¢ przewiduje si¢ poniesienie nastepujacych

kosztow:
Na realizacje przedsiewziecia pod nazwa

Zakup materialow..........cocceeeiiiiiiiiiiii
e ZARND USHIE) s e s ssmimpmsiammmmsmmmsssy
& Zaknp Projelitil s s
« Zakup Ushipi remONtOWE] wvssmiseesesssimone

« Zakup nagrod konkursowych



¢ Zakup artykuldw spozywczych ........ccocvvvevvvennnne. 7t
* Wydatek majatkowy ......cooeveviiiririieiicccicccecee zt

LRI o i s e
Na realizacje przedsigwzigcia pod nazwa

o Zakup materiatOW .........cccevevveivieiniicieeeeeeeeene zk
& LD B s e s it zt
ol 1o 0] <4 zt
e Zakup ustugi remontowe] ........cecveeeeeeieierecrieneenenen, zt
¢ Zakup nagrdod konkursowych ..........cccoeeveveiiveeneennnnen. zt
s Zakup artykuléw spozywezych ........cccooveiiieiininnnnn. V2
s Wydatek MAJGIROMNY ..cssmmsmmimsimmsmmmssisssmmsmssiiboms zt

UZASAANIENIE: ...t e e e e eeeeeaae s



Protokot nr.............
z Zebrania Wiejskiego solectwa .........ccceeeevuececeecuecnenne

odbytego W dniU.....cucevuecvncereennsnnes o B

1. Uprawnionych do glosowania ............
2. Zgodnie ze statutem sotectwa zwotuje si¢ zebranie o godz..... i podejmuje uchwaly bez

wzgledu na liczbe przybytych oséb.
3. W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa, wg. listy obecnosci - ..........ceuee..e. 0s0b

oraz zaproszeni goscie:

4. Na przewodniczacego zebrania Wybrano : ...........ccceeeeierierieieeuiireeeceieeeeeeee e

5 NG PIOIOROIEIID, W MIARDE <o csisnisiimsimmisiusmsncsisssasdes s s bt i
6. Zgodnie z powyzszym przewodniczacy stwierdzil, iz zebranie wiejskie jest prawomocne.

7. Przewodniczacy przedstawit porzadek zebrania:

Porzadek obrad zostal zatwierdzony iloscia gloséw:

PrZeciw ....cueeee. ,
wstrzymujacych si¢ ...

8. Przebiegu zebrania:



9. Wyniki glosowania:
- 7a Przyjeciem UChWaly W SPrAWIE: .......ccccieiieriieiieeiieiieitee e

52 B6, 0 14— uczestnikOw zebrania,
PEZECIW ssisussenvivesvoss ,

wstrzymalo si¢ od glosu ...,
Uchwala zostala przyjeta / nieprzyjeta.

10. Tres¢ podjetych uchwat - uchwaty w zalaczeniu (.............. egz).

Protokotowat: Przewodniczacy Zebrania - Soltys



Lista obecnosci mieszkancow sotectwa wiejskim w

Nazwisko i imi¢

Podpis

10.

11,

12,

13

14.

15.

16.

1k

19,

20.

21.

22,

23.

na zebraniu



24.

25.

26.

27,

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

| 36.

37.

38.

- 39,

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.




Zatgcznik nr 2

do Regulaminu zasad i
trybu wykonywania przez
soltysow przedsiewzigé
wynikajacych z ustawy o

funduszu soteckim

Arkusz oceny wniosku ztozonego przez sotectwo w sprawie przeznaczenia srodkow

z funduszu soteckiego.
OCENA WNIOSKU - SOLECTWO

(wypetnia zespot sprawdzajacy czy wniosek speinia ustawowe wymogi)

1. Ocena formalna wniosku:

KRYTERIA OCENY

TAK

NIE

1.Czy wniosek zostat ztozony w ustawowym terminie?

2. Czy wniosek zostal podpisany przez osoby uprawnione?

3. Czy do wniosku dotaczono wymagane zatgczniki:
| * protokdt zebrania wiejskiego

¢ uchwale w sprawie uchwalenia wniosku

e liste obecnosci zebrania wiejskiego

¢ inne (jesli wynikaja z tresci wniosku?

4. Czy przedsiewzigcia wskazane we wniosku:
° sg zadaniami gminy
e stuza poprawie warunkow zycia mieszkancoéw sotectwa

*  wpisuja si¢ w strategi¢ rozwoju gminy?

5. Czy przedsigwziecia obejmuja okres jednego roku?

6. Czy przedsiewzigcia sa kontynuowane z innym sotectwem -

art. 6 ustawy o funduszu soteckim?

7. Czy wydatki planowane na przedsigwzigcia nie przekraczaja

maksymalnej kwoty wyliczonej na sotectwa?

4. Stanowisko zespolu sprawdzajacego:




Data przyjecia wniosku do oceny

Data zakonczenia oceny podpis i pieczatka osoby
dokonujacej oceny

Data przyjecia wniosku do oceny

Data zakonczenia oceny podpis i pieczatka osoby dokonujgcej oceny

Data przyjecia wniosku do oceny



Data zakonczenia oceny podpis 1 pieczatka osoby
dokonujacej oceny

5. Akceptacja Wéjta Gminy Kluczewsko:
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na uwzglednienie przedsiewzig¢ wskazanych we

Wniosku SOIECtWa ...coovvviiiiiiiieiec w projekcie budzetu Gminy

Kluczewsko

Wéjt Gminy Kluczewsko



Zatacznik nr 3

do Regulaminu zasad i trybu
wykonywania przez soltysow
przedsiewzie¢ wynikajacych z
ustawy o funduszu soteckim

Uchwala nr............ [ vevererenenns /
Zebrania Wiejskiego.........coceueeee.
43 | T PR
w sprawie zmiany wniosku o przyznanie srodkéw finansowych z funduszu soleckiego na
)] | O

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz. U.
2014, poz. 301 ze zm.) oraz na podstawie uchwaty

Nr XXV/7/2014 Rady Gminy Kluczewsko z dnia 28 marca 2014 r. w sprawie wyrazenia
zgody na wyodrebnienie w budzecie Gminy Kluczewsko srodkéw stanowigcych fundusz
sotecki Zebranie Wiejskie Sotectwa............................... uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ wniosek o zmiane przedsigwzie¢ zaplanowanych w ramach funduszu
soteckiego wyodrebnionego w budzecie Gminy Kluczewsko na rok ................ dla sotectwa
.............................. na realizacj¢ zadan stuzacych poprawie warunkow zycia mieszkancow -
stanowigcy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ sottysowi.

§ 3. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(przewodniczacy zebrania)



Zatacznik do Uchwaty
Zebrania Wiejskiego Sofectwa .......................
zdnia ..o,

Na obszarze sotectWa .........ccceeevevveiecrieeiceeeceeecee, postanawia si¢ zmieni¢ nast¢pujace
przedsigwzigcia:
Iy X sumemmn s DA BB i e

nastgpujace zadanie:

SOTECTWA et aaas

nastepujgce zadanie:

Okresla sie szacunkowy koszt ich realizacji Na .....ccmiasssisssmsssessnsns zt
Na realizacj¢ nizej wymienionych przedsiewzie¢ przewiduje si¢ poniesienie nastgpujacych



kosztow:

U U T S —— T Na
realizacje przedsigwzigeia POd NAZWE........cvveeeuiieieeiieieiiieieiee et

o Zakup materialow .........ccccecvevieieninieiecee e, zt

& T ORI DT i ihi0t0ssmmmmmmannasmniivaiiiisiiis s msmmmpmmmmsessossn V2

B LRI OB RN i ciisiisiimmimimenissminninins skt s zt

o Umowa ZIECENIC ... couvevvereieieiieieieeeeeeee e zi

«  Zakup ustugi remontowej .........cceeevveecereecieneesiesennenne. 7k

Zakup nagrod konkursowych.........coceoeeivieiiinicincnnnn, zt

»  Zakup artykutdw spozywczych ........cocceevvveieiiieiiienen, zt

o Wydatek majgtkowy ......cccooiiiiiiiiiiieee zt
RO RN, ottt st O e S e AT
e e e et ettt eaeaeeees Na
realizicjc przedsiewiieeia POA TATNG ..o syobomhasa s bR s

o Zakup materialdw ..........cceovviiiiiiieiecceee e zk

IS .q010 00 ) o e ——— zt

o ZaKup Projektu......ccoocieiiieiiiiieiieieeeee e zt

o Umowa ZIECENIC......ooueieiiiiiiiieieeieeeeee e zt

o Zakup ustugi remontowe] ........ccceeveeereeenivenueennenneeeniennees zt

«  Zakup nagrdd konkursowych........ceoveiiieniiiicnininne. zt

o Zakup artykul6w SPOZYWOEZTCH s smsss s ssssamsssssasssasainsusas zt

s Wedalek aatkoWY seasmsmmmtnmsesisasmmrsams zt
UZASAANIENIE ....eieniiieieeeiteette ettt et e ettt et e et e et e et e s abe e sbn e e s b e e saseesbae e sabe e s snaeesaneeesnneas

3. Na realizacje przedsigwzigcia pod nazwa



s Zakup MACHIAOW awmusemmmasensmmsmmmsasmanmmssmrsses zt

o T st et s i ke i e o s A zt
JRI 13k o o6 <)< [ ———— 7k
v TIMOWE ZIEGONIE........ o ccrremcmoms e s s s i 5554 555853 zk
» Zakup ushigl TeMONIOWE] <vovcsicsssismsivimimmsssisimmsmsiorassing zk
«  Zakup nagrod konkursowych........ccooeviniininiinininnenn. zk
o Zakup artykutdw spozywcezych .......cccocevviiiiniiiiiniiininne. zt
v Wydatek majatkowy wsemsammsassmusmmssssssass zt

LI ZASAUNIETIIG .. .. e oo st mssio i 6585558 555855 5 R S5 s S s



Uzasadnienie

do uchwaly nr .............  (—
Zebrania Wiejskiego Solectwa..........ccevveeueenneee.
4 () TS —

narok..........

Przedsiowzietia b, 2, 3, By cecmmssasnmanmnn s sg zadaniami wlasnymi gminy wynikajacymi
z art. 7 ust. 1 Ustawy o samorzadzie gminnym. Ich efektem bedzie poprawa warunkow zycia

mieszkancow.

Przedsigwzigcia zgodne sg z zadaniami wskazanymi w Strategii Rozwoju Gminy Kluczewsko

Soltys wsi



Protokol nr ............

z Zebrania Wiejskiego solectwa ..........ccceevurccnncncsnscanes
odbytego w dniu.......ccceeerueecnneen. 2019 r.
0 80dZ....uueeruvrennenn
1. Uprawnionych do glosowania .............
2. Zgodnie ze statutem sotectwa zwotuje si¢ zebranie o godz.......... 1 podejmuje
uchwaly bez wzgledu na liczbe przybylych osob.
3. W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa, wg. listy obecnosci = ........cccveveneee. 0s0b

oraz zaproszeni goscie:

4. Na przewodniczacego zebrania WybIano : ..........ccccceeeevueeierieeieierieeieseesiesae e essesseeseenes
5. Na protokolanta WybIano: ...........ccceevueiieiiriiiiesiececie ettt nae e
6. Zgodnie z powyzszym przewodniczacy stwierdzit, iz zebranie wiejskie jest prawomocne.

7. Przewodniczacy przedstawit porzadek zebrania:

Porzadek obrad zostat zatwierdzony iloscig glosow:

PIZECIW ..oocuessess ,
wstrzymujacych si¢ .......cceueeenee.

8. Przebiegu zebrania:



9. Wyniki glosowania:
- 7a przyjeciem UChWaly W SPIAWIC: .....ccuiieiieiiieeiieeie e aee et

za bylo ............. uczestnikOw zebrania,
PIZECIW cuvsssssrsasonsans s

wstrzymalo si¢ od glosu ...
Uchwata zostata przyjeta / nieprzyjeta.

10. Tres¢ podjetych uchwat - uchwaty w zalaczeniu (.............. egz).

Protokotowat: Przewodniczacy Zebrania - Sottys



Lista obecnosci mieszkancow sotectwa wiejskim w

(0731 T T r.

Nazwisko i imie

Podpis

10.

11

12,

| 13.

14.

15.

| 16.

bl

18.

19.

20.

21.

22,

na zebraniu



23,

24.

25,

26.

27

28.

29,

30.

31.

32,

33,

34.

3.

36.

AV

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.




Zatacznik nr 4 do Regulaminu
zasad i trybu wykonywania
przez sottysow przedsiewziec
wynikajgcych z ustawy o
funduszu soteckim

Kluczewsko, dnia .
SOIYS WEL.ievrsmssssssirssnmmansonsss
Wojt Gminy Kluczewsko
Zwracam si¢ z uprzejma prosba o przesunigcie KWoty ........cceevveeveveennne. 7t (stownie
............................................................................. zlotych .. ./100) z zakupu.......cooeeveviriinennene
;. A —— ) 77 1111 L 5 1 SRR ———

podpis Sottysa



Zatgcznik nr 5

do Regulaminu zasad i trybu
wykonywania przez sottysow
przedsiewzie¢ wynikajgcych z
ustawy o funduszu soteckim

Sprawozdanie finansowe za rok.................

1. Nazwa solectwas: ......... reersseeeerarennnns teveeeeereerrrssssseessssenserernrnsnns

2. Sprawozdanie za okres:
Od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia.......... B

3. Opis zrealizowanych zadan w ramach funduszu soleckiego oraz wydatkowana na
zadanie/zadania kwota:

l o
Nazwa Kwota przeznaczona na Kwota .Opls

Lp- rzedsiewziecia realizacje przedsiewziecia datkowana areiliznsvan o
P ewrIg 1¢P ewzIg Wy rzedsiewziecia

1.

2.

3.

4.

|

i

5.




4. Podsumowanie realizacji funduszu soleckiego:

Kwota przeznaczona na realizacje funduszu soleckiego

Kwota wydatkowana na realizacj¢ funduszu soleckiego od

dnia 01.01.-31.12....ce000005 B

data

czytelny podpis soltysa



Zatacznik nr 6

do Regulaminu zasad i trybu
wykonywania przez soltysow
przedsiewzie¢ wynikajacych z
ustawy o funduszu soteckim

OSWIADCZENIE O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

WL 08, T O TV s oozttt e i e B
R e
Legitymujacy(a) si¢ dowodem 0SODISLYIM .........c.oveviveeiiiiieiieieeccceceeeee e
VW CHIY TU [OTTBL, cssnsemnmsnmosmos. a5k ks s o s e s

Oswiadczam, co nastgpuje:

1. Przyjmuje na siebie pelng odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi mienie,
okreslone w:

3.1. W zwiazku z przejeciem odpowiedzialnosci materialnej, zgadzam sig¢ na:
1) rozliczenie si¢ z powierzonego mi mienia na kazde zgdanie Wojta Gminy
Kluczewsko,
2) pokrycie wszelkich strat, jakie wynikng na skutek niedoboru w powierzonych
sktadnikach majatkowych, wzglednie na skutek zniszczenia lub uszkodzenia,
2. zwolniony(a) od obowiazku pokrycia straty bede tylko w zakresie w jakim udowodnie,
1z niedobdr lub uszkodzenia powstaly z przyczyn ode mnie niezaleznych.

4. Zobowiazuj¢ si¢ do rozliczenia z powierzonego mi mienia w przypadku zakonczenia
kadencji sottysa lub rezygnacji z petnienia jego funkcji.

Data podpis soltysa



Zatacznik nr 7

do Regulaminu zasad i trybu wykonywania
przez soltysow przedsiewzie¢ wynikajacych z
ustawy o funduszu soteckim

Protokot odbiorczy
zakupu/wytworzenia rzeczowego skladnika mienia

Nazwa typ powstalego srodka:

iCharakterystyka:

Dostawca - Wykonawca: [. Warto$¢ z rozliczenia

1. Wartos¢ nabycia (w cenie zakupu)

lub koszt Wytworzenia.........ccoceeceevveriinicneiicnienienes
I
Nr 1 data dowodu dostawy: B
| 2. Koszty zwigzane
! Z ZAKUPCII ..ottt
|
\
iMiej sce uzytkowania lub przeznaczenia:
l Razem:
Podpis Czlonkéw Rady Soleckiej Podpis Sottysa
1
+ J———
Uwagi: ilos¢
zalaczn.




