Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 3/2018
Wojta Gminy Kluczewsko

z dnia 9 stycznia 2018r.

ZASADY UZYSKANIA ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE PLACOWKI
WSPARCIA DZIENNEGO NA TERENIE GMINY KLUCZEWSKO

I. Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zast¢pczej (Dz. U.
z 2017 r. poz. 697 z pdzn.zm.), zwana dalej ,,ustawg”.

I1. Informacje ogo6lne
1. Placowke wsparcia dziennego prowadzi:

1) gmina,

2) podmiot, ktébremu gmina zlecita realizacj¢ tego zadania na podstawie art. 190 ustawy
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpcze;j:

a) organizacje pozarzagdowe prowadzace dzialalno§¢ w  zakresie wspierania
rodziny, pieczy zastgpczej lub pomocy spotecznej,

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku
Panstwa do innych ko$ciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancji wolnosci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dzialalnosci w
zakresie wspierania rodziny i Systemu pieczy zast¢pczej lub pomocy spoteczne;j.

3) podmiot, ktory uzyskal zezwolenie Wojta Gminy Kluczewsko

2. Formy placowki wsparcia dziennego:

1) opiekuncza, w tym kola zainteresowan, $wietlice, kluby i ogniska wychowawcze
(placowka zapewnia dziecku opieke i wychowanie, pomoc w nauce oraz
organizowanie czasu wolnego, zabawe 1 zajecia sportowe oraz rozwoj zainteresowan),

2) specjalistyczna (placowka organizuje zajecia socjoterapeutyczne, terapeutyczne,
korekcyjne, kompensacyjne oraz logopedyczne oraz realizuje indywidualny program
korekcyjny, program psychokorekcyjny lub psychoprofilaktyczny, w szczegdlnosci
terapi¢ pedagogiczng, psychologiczng i socjoterapig),

3) praca podworkowa realizowana przez wychowawce (realizacja dziatan animacyjnych i
socjoterapeutycznych),

4) potaczona forma okreslona w pkt 1-3.

III. Sposéb postepowania podczas wydania zezwolenia na prowadzenie placéowki
wsparcia dziennego
1. Placéwka wsparcia dziennego moze uzyskac zezwolenie jezeli:
1) prowadzona jest w lokalu, ktory spelnia wymagania lokalowe i sanitarne okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 18b ust 3 ustawy,
2) spetnienie wymagan lokalowych i sanitarnych potwierdzone zostanie pozytywna
opinig Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej oraz pozytywna opinig
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

2. W celu uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego, nalezy ztozy¢
wypetniony wniosek.
Do wniosku nalezy dotaczy¢:



1) dokumenty potwierdzajace tytul prawny do nieruchomosci, na terenie ktorej placowka
wsparcia dziennego ma prowadzi¢ dziatalnos¢;

2) odpis z wlasciwego rejestru;

3) oswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji
podatkowej NIP;

4) statut placowki wsparcia dziennego lub jego projekt;

5) regulamin organizacyjny placowki wsparcia dziennego lub jego projekt;

6) informacj¢ o sposobie finansowania placowki wsparcia dziennego oraz o nie zaleganiu
w regulowaniu zobowigzan podatkowych i sktadek na ubezpieczenia spoleczne,
ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych $wiadczen
Pracowniczych;

7) dokumenty poswiadczajgce kwalifikacje kierownika placowki oraz kadry zatrudnione;j
w placéwce: wychowawcow, pedagoga, psychologa

IV. Termin i sposob wydania zezwolenia
1. Wydanie zezwolenia nastapi w ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

2. Przed wydaniem zezwolenia upowaznieni pracownicy Urzedu Gminy w Kluczewsku
dokonuja wizytacji lokalu, aby ustali¢ czy placoéwka zapewnia bezpieczne i higieniczne
warunki wychowania i opieki nad dzie¢mi. W trakcie wizytacji lokalu pracownicy moga
zada¢ przedtozenia dodatkowych dokumentéw innych niz stanowigce zataczniki do wniosku.

3. Zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia dziennego wydaje si¢ na czas nieokreslony
w formie pisemneyj.

4. Od momentu wydania zezwolenia placowka bedzie podlega¢ nadzorowi gminy,
w zakresie warunkow i jakosci §wiadczonej opieki w placowce wsparcia dziennego.

5. Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego nie podlega oplacie
skarbowej.

V. Miejsce zlozenia dokumentow
Urzad Gminy w Kluczewsku

ul. Spotdzielcza 12

29-120 Kluczewsko

V1. Odmowa wydania zezwolenia
Odmowa wydania zezwolenia nastepuje w przypadku gdy:
1) podmiot nie spetnia warunkow okreslonych w ustawie;
2) wydano prawomocne orzeczenie zakazujgce podmiotowi wykonywania dziatalnosci
objetej zezwoleniem.

VII. Zasady cofniecia wydanego zezwolenia
1. Jezeli podmiot, ktéremu wydano zezwolenie na prowadzenie placoOwki wsparcia
dziennego przestat spetnia¢ warunki okreslone w ustawie, nie przedstawi na zadanie
Wojta Gminy Kluczewsko, w wyznaczonym terminie, aktualnych dokumentow, o
ktorych mowa w art. 19 ustawy — Wojt Gminy wyznacza dodatkowy termin na



spelnienie tych warunkéw albo na dostarczenie wymaganych dokumentéw lub
informacji.

2. Po bezskutecznym uptywie dodatkowego terminu, o ktérym mowa wyzej, Wojt
Gminy cofa zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia dziennego.

VIIIl. Tryb odwolawczy:

W przypadku odmowy wydania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego lub
cofnigciu zezwolenia odwotlanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego, za
posrednictwem Wojta Gminy Kluczewsko, w terminie 14 dni od daty otrzymania przez
Whnioskodawcg.

I1X. Zalaczniki

1. Whniosek do Wo¢jta Gminy Kluczewsko 0 wydanie zezwolenia na prowadzenie
placowki wsparcia dziennego — zatacznik nr 1

2. Oswiadczenie o posiadaniu numeru identyfikacyjnego REGON i numeru identyfikacji
podatkowej NIP — zalgcznik nr 2

3. Protokdt sporzadzony na okoliczno$¢ wizytacji lokalu zgloszonego na miejsce
prowadzenia placowki wsparcia dziennego — zalacznik nr 3

4. Wzor zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego — zatacznik nr 4.



