
Załącznik nr 2 do Z-90-2021 

Wójta Gminy Kluczewsko 

z dnia 02 listopada 2021 r. 

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZĘDU GMINY KLUCZEWSKO 

  

Wójt Gminy 

Referat Inwestycji 

i Rozwoju 

Lokalnego „IRL” 

 

Stanowisko  

d./s oświaty 

Referat Edukacji 

”O” 

Samodzielne stanowiska: 

1. Radcy Prawnego ”Pr” 

2. pracy do spraw obsługi 

informatycznej i 

systemów 

informatycznych ”In” 

3. zagospodarowania 

przestrzennego i 

ochrony środowiska                                                

”ZPŚ” 

4. Komendant Gminny 

Ochotniczych Straży 

Pożarnych  „OSP” 

Stanowiska pracy: 

1. ds. księgowości 

budżetowej i płac 

2. ds. księgowości 

budżetowej 

3. ds. podatków i opłat 

4. ds. księgowości 

podatkowej, 

podatków i opłat 

5. ds. opłat za 

gospodarowanie 

gospodarki odpadami 

6. ds. księgowości 

Referat Finansowy 

„Fn” 

Skarbnik  Gminy 

Stanowiska obsługi: 

1. kierowca samochodu 

osobowego 

2. sprzątaczka w Urzędzie 

3. robotnik gospodarczy 

/2 etaty/  

                                                                                                                                                     

Stanowiska pracy: 
1. ds. organizacyjnych i  

obsługi organów gminy 

2. ds.  kadrowych i obsługi 

interesantów 

3. ds. organizacji 

pozarządowych  sportu  

i turystyki 

4. ds. promocji, spraw 

obronnych i zarządzania 

kryzysowego 

5. pomoc 

administracyjna  

6.  

Referat 

Organizacyjny „Or” 

Sekretarz Gminy 

Stanowisko 

ds. obsługi interesantów 

i prowadzący sprawy 

ewidencji ludności 

Kierownik Referatu  

z-cą kierownika USC 

Referat  Spraw 

Obywatelskich 

”SO” 

Stanowiska pracy: 

1. ds.  zamówień 

publicznych i inwestycji 

2. ds. rozwoju lokalnego 

3. ds. pozyskiwania   

środków zewnętrznych 

4. pomoc administracyjna 

Kierownik referatu 

ds. dróg, rolnictwa i 

infrastruktury 

 

 

Kierownik referatu 

Sekretarz Gminy 

Kierownik referatu 

Skarbnik Gminy 

Główny Księgowy 

Kierownik referatu 

Główny Księgowy 

Szkół 


