ZARZADZENIE Nr 68/2020
WOJITA GMINY KLUCZEWSKO
z dnia 3 listopada 2020 r.
w sprawie przeciwdzialania rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS — CO - 2 wsrod

pracownikow Urzedu Gminy Kluczewsko

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdInych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID - 19, innych chorob
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020r. poz.1842) oraz art. 1
ust. 6) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 listopada 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z
wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 poz. 1931) zarzadzam, co nastepuje:

81.

1. Wprowadzam Regulamin pracy zdalnej w Urzgdzie Gminy Kluczewsko okreslajacy
zasady pracy poza miejscem jej stalego wykonywania (praca zdalna) przez
pracownikow Urzedu Gminy Kluczewsko.

2. Regulamin pracy zdalnej w Urzgdzie Gminy Kluczewsko stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§2.

1. Praca zdalna $wiadczona jest przez pracownikéw Urzedu Gminy Kluczewsko w
obowiazujacym ich wymiarze czasu pracy w godzinach od 7.00-15.00.

2. Harmonogram pracy zdalnej okresla bezposredni przetozony w uzgodnieniu z Wéjtem
Gminy lub z Sekretarzem Gminy.

83.

1. Niniejsze Zarzadzenie stanowi udokumentowane polecenie do przetwarzania danych
osobowych w zakresie niezbednym do nalezytego wykonywania obowigzkow
w ramach pracy zdalne;j.

2. Pracownicy Urzedu Gminy Kluczewsko sg uprawnieni i zobowigzani do
przetwarzania danych osobowych na potrzeby nalezytego wykonywania obowigzkow
w ramach pracy zdalne;.

3. Pracownicy Urzedu Gminy Kluczewsko sa zobowigzani do zachowania
w tajemnicy oraz nalezytego zabezpieczenia danych osobowych, ktore przetwarzaja w

zwiazku z wykonywaniem obowiazkow w ramach pracy zdalnej.



4. Pracownicy Urzedu Gminy Kluczewsko sa zobowigzani do ewidencjonowania
pobierania oraz zdawania wszelkich dokumentow, nosnikow w tym zawierajacych
dane osobowe, ktore beda przetwarzane poza siedzibg Administratora Danych.

5. Dostep zdalny do sieci wewngtrznej moze by¢ zrealizowany jedynie w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach za pomoca, szyfrowanego potaczenia IPSec/VVPN.

§ 4.
1.Traci moc Zarzadzenie Nr 23/2020 Wojta Gminy Kluczewsko z dnia 01

kwietnia2020 roku w sprawie przeciwdziatania rozprzestrzeniania si¢ wirusa
SARS- CO-2 wsrdd pracownikoéw Urzedu Gminy Kluczewsko.

2.Polecenie pracy zdalnej wydane przed dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia
zachowuja moc, przy czym do swiadczenia pracy zdalnej stosuje przepisy niniejszego
Zarzadzenia.
§ 5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do 4 grudnia 2020r.,
z wyjatkiem postanowien punktu V Regulaminu, ktéry wchodzi zycie od dnia 5 listopada
2020 .

WOJT GMINY
/-/ Patka Rafat



