URZAD GMINY

KLUCZEWSKO

ZARZADZENIE NR -9/ 13
WOJTA GMINY KLUCZEWSKO

z dnia 26 marca 2013 r.

w sprawie organizacji stalego dyzuru w Urzedzie Gminy na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie Zarzadzenia Wojewody Swietokrzyskiego nr 3/2013 z dnia 15 stycznia
2013 r., zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.1. W celu zapewnienia Wojtowi Gminy oraz organom nadrzednym i1 organom
wojskowym ciagtosci przekazywania decyzji do uruchamiania realizacji zadan ujgtych
w planach operacyjnego funkcjonowania we wszystkich stanach gotowosci obronnej
na terenie Gminy Kluczewsko organizuje si¢ staly dyzur dla potrzeb wojta -
w sekretariacie urzedu.

§ 2. Ustala si¢ " Szczegdlowa instrukcje dziatania statego dyzuru."

§ 3.1. Osoby wyznaczone do peklienia statego dyzuru podlegaja szkoleniu, ktore
prowadzi si¢ dwukrotnie w cyklu rocznym.
2. W ramach szkolenia prowadzi si¢ zaj¢cia teoretyczne i treningi z zakresu uruchamiania
1 pehlienia ,statego dyzuru” obstugiwania 1 pracy na $rodkach tacznosci oraz
prowadzenia dokumentacji.

§ 4. Zobowiazuje si¢ Sekretarza Urzedu Gminy do:

1) opracowania " Szczegétowej instrukcji dzialania Statego Dyzuru” w oparciu
o zarzadzenie nr 15/2013 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 15 stycznia 2013 r.,
w sprawie organizacji statych dyzurd6w na potrzeby podwyzszania gotowos$ci
obronnej panstwa,

2) przygotowania statego dyzuru w Urzedzie Gminy 1 sprawowania nad nim
bezposredniego nadzoru;

3) wyposazenia statego dyzuru w niezbedng dokumentacje oraz sprzet i Srodki
tacznosci;
4) koordynacji i kontroli catoksztattu spraw dotyczacych statego dyzuru;

5) sprawdzania gotowoS$ci statego dyzuru do dziatania oraz szkolenia 0s6b
wyznaczonych do pehienia stalego dyzuru;

6) przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych w zakresie zadan
wykonywanych przez osoby petnigce staty dyzur;

7) kierowania procesem skladania meldunkow Wojtowi oraz organom nadrz¢dnym,
a takze przekazywania informacji 1 decyzji jednostkom podlegtym
1 wspotdziatajacym;



§ 5. Zobowigzuje si¢ Kierownikow Referatow i samodzielnych stanowisk pracy
w uzgodnieniu z Sekretarzem Urzedu, do wyznaczenia oséb dla potrzeb statego
dyzuru Wojta.

§ 6. System stalego dyzuru nalezy zorganizowa¢ w terminie do 30 marca 2013 roku.

§ 7. Traci moc zarzadzenie wojta nr 1/2005 z dnia 08 marca 2005 roku.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



