ZARZADZENIE NR 8/2017
Wojta Gminy Kluczewsko
z dnia 2 lutego 2017 roku

w sprawie wykonania wnioskow pokontrolnych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2016 1. poz. 446 z pozniejszymi zmianami) w zwigzku z wnioskami pokontrolnymi
Wojewody Swietokrzyskiego wynikajacymi z przeprowadzonej kontroli problemowej w dniu
5 grudnia 2016 roku w celu usuni¢cia uchybien wystepujacych w funkcjonowaniu Urzgdu
Gminy zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje:
1. Sekretarza Gminy do:

1)

2)
a)

b)

3)

4)

Uporzadkowania kwestii obstugi interesantéw zgtaszajacych si¢ w ramach skarg i
wnioskow zgodnie z wymogami okreslonymi w kpa przez dostosowanie godzin
przyje¢ interesantow w trybie 253 § 314 kpa,

Podjecia dziatan skutkujacych przyjeciem przez Rade Gminy uchwatl w sprawie:
Okreslenia wymagan jakie powinien speinia¢ przedsigbiorca ubiegajacy si¢ 0
uzyskanie zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie ochrony przed
bezdomnymi zwierzetami oraz w zakresie prowadzenia schronisk dla bezdomnych
zwierzat a takze grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych i ich czgsci,

Okreslenia wymagan jakie powinien speilnia¢ przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o
zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikow
bezodptywowych 1 transportu nieczystosci ciektych,

Udostegpnienie w formie elektronicznej na stronach internetowych Urzedu Gminy
Kluczewsko wzoru wniosku o udzielenie zezwolen, o ktorych mowa w pkt 2.
Prowadzenia elektronicznej ewidencji udzielonych i cofnigtych zezwolen.

2. Pelnomocnika ds. uzaleznien do:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Przekazywania do CEIDG informacji o wpisie przedsigbiorcy do rejestru
dziatalnosci regulowanej oraz wykresleniu z rejestru,

Umieszczanie w zaswiadczeniach o dokonaniu wpisu do rejestru dzialalno$ci
regulowanej aktualnych publikatorow wskazywanych ustaw,

Kazdorazowo wskazywania w zezwoleniach na sprzedaz napojow alkoholowych
uzasadnienia faktycznego i prawnego Ilub informacji o odstgpieniu od
uzasadnienia decyzji zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 107 § 1i 4 kpa.
Whpisywanie daty wydania decyzji stosownie do wymagan okreslonych w art.
107 §1 kpa.

Przestrzegania postanowien art. 18 ust. 5 ustawy o wychowaniu w trzezwosci 1
przeciwdziataniu alkoholizmowi przy przyjmowaniu od przedsigbiorcow
wnioskOw o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych a w
przypadku stwierdzenia brakow formalnych wniosku wzywanie wnioskodawcow
do ich uzupehienia w trybie art. 64 § 2 kpa.

Kazdorazowego umieszczania na sktadanych przez przedsigbiorce wnioskach
pieczeci wpltywy zgodnie z § 42 ust. 2 instrukcji kancelaryjne;.

Zawierania w zezwoleniach na sprzedaz napojow alkoholowych pouczania o
przystugujacym prawie do odwolania zgodnie z wymogami okre§lonymi w art.
107 § 1 kpa.



8) Przywolywania w wydawanych dokumentach aktualnych na dzien wydania
decyzji publikatorow ustawy o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu
alkoholizmowi.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



