ZARZ ADZENIE Nr 76/2015
Woéjta Gminy Kluczewsko
z dnia 1 grudnia 2015 roku

w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia przgladu dokumentéw i materiatow
niejawnych wytworzonych na stanowisku ds. Obrony Cwilnej, Kultury i Sportu
oraz otrzymanych z innych jednostek organizacyjnych

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sier@ia0 roku o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228), zgiza s¢ co nastpuje:

§1
1. Przeprowadza siprzeghd wytworzonych i otrzymanych z innych jednostekasrigacyjnych
dokumentow i materiatow niejawnych w celu:
1) ustalenia, czy speini@j ustawowe przestanki ochrony okl@ene w ustawie
z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informa@jawnych,
2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzulidégnmateriatéw niejawnych.
2. Przeghd obejmuje lata 2009-2012 i dotyczy dokumentow fariatéw niejawnych, ktérym:
1) okres ochrony nie zakeozyt sk do dnia 31 grudnia 2010r. zgodnie z art. 25 ugtkt32
ustawy z 1999r.,
2) autor przedhayt okres ochrony, zgodnie z art. 25 ust. 3 pkt @&wyg z 1999r. na kolejny
okres ochrony i okres ten nie zakayt sk do czasu przeprowadzenia przeigi.
3) Przeprowadzenie przeglu dokumentow i materiatbw niejawnych nalewykona
w formie wykazéw. Wzory wykazow stanaywdakczniki nr 1 i nr 2do zaradzenia.

§2
1. W celu realizacji zadania, o ktorym mowa w 8§ 1, pajye st Komisj do dokonania
przeghdu dokumentow i materiatow niejawnych, w sktad kjawchoda:
1) Przewodniczcy - Anna Zielhska
2) Cztonkowie - Etbieta Wtodzik
- Renata Jachna

§3

1. Komisja, po przygotowaniu wykazow wedtug @onych wzorow, dokona przedu
dokumentoéw i materiatdw niejawnych oraz przedstpmpozycje w sprawie zniesieniada
utrzymania klauzuli tajri@i w odniesieniu do dokumentow i materialdw zawjigrgch
informacje niejawne:

1) wytworzonych na Stanowisku ds. Obrony Cywilnej, tdty i Sportu,

2) przychodacych, ktérych Stanowisko nie jest wytw@ra dla ktérych niezasadne jest ich
dalsze przechowywanie na skutek przeterminowaru@raty wanosci, a take braku
informacji od ich wytworcow o przedieniu okresu ich ochrony.

§4



Komisja, w terminie trzech miesiy od dnia wejcia w zycie zaradzenia, przedioy w formie
protokotu, Wéjtowi Gminy spis dokumentow i mateéiat niejawnych z propozygjutrzymania
badZz zniesienia klauzuli tajrigi tych dokumentéw. Wzér protokotu stanowaékcznik nr 3
do zaradzenia.

§5
Wojt Gminy podejmuje decygj w sprawie utrzymania goz zniesienia klauzuli tajréai
dokumentow i materiatow niejawnych wymienionych setokole, o ktérym mowa w 8§ 3.

86
O dokonaniu zniesienia klauzuli tafod powiadamia i niezwtocznie adresatéw dokumentu.

8§87
W przypadku dokumentow i materialtbw wytworzonych imnej jednostce Komisja mie
wnioskowa o skierowanie do wytworcy wniosku o zniesienieuiiali tajnaci.

88
Dokumenty przeklasyfikowane podlegapdrebnym przepisom kancelaryjnym i agzane
sa do teczek spraw wedtug jednolitego rzeczowego &nykakt.

§9
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



