ZARZADZENIE NR 65/2020

WOJTA GMINY KLUCZEWSKO
z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Kluczewsko

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2020 r. poz. 713), zarzadza sig, Co nastepuje:

8§ 1. W zarzadzeniu Nr 25/2020 Wéjta Gminy Kluczewsko z dnia 01 kwietnia 2020 r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego dla Urzgdu Gminy Kluczewsko w zalaczniku
do zarzadzenia wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) WS 10 ust.2 dodaje si¢ punkt 8a) Samodzielne stanowisko pracy do spraw pozyskiwania
i rozliczania srodkow zewnetrznych ,,UE”

2) Dodaje si¢ ,,8 28 a. Do zadan i kompetencji stanowiska pracy do spraw pozyskiwania i
rozliczania srodkow zewnetrznych nalezy:

a) Prowadzenie statego monitoringu funduszu zewngtrznych, wtym z UE i dotacji
celowych Skarbu Panstwa oraz innych dostepnych dla Gminy i jednostek organizacyjnych
Gminy obstugiwanych przez Urzad;

b) Wspdtdziatanie z referatami urzedu i jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie
opracowywania projektow i przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie zadan ze
srodkéw pozabudzetowych;

c) Sporzadzanie wnioskéw aplikacyjnych;

d) przygotowywaniu dokumentéw programowych z zakresu rozwoju lokalnego, pod katem
ich wykorzystania w procesie aplikacji do funduszy zewnetrznych;

e) Sporzadzanie uzupetnien wnioskdw, wyjasnien odwotan od decyzji organdw
uczestniczacych we wdrazaniu projektow unijnych, nadzorowanie procedur, podpisywania
umow i anekséw do umow o dofinansowanie projektow;

f) Koordynowanie, nadzor i biezacy monitoring procesu aplikacyjnego, realizacji oraz
rozliczania poszczegbinych projektow w Urzedzie;

g) Konsultowanie dokumentacji przetargowych i uméw wykonawczych dotyczacych
projektow wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych, pod katem ich zgodnosci z
wymaganiami programowym;

h) Promocja projektow wdrazanych z udziatem srodkow unijnych;

i) Opracowanie i sktadanie do instytucji posredniczacej wnioskow o pfatnos¢ zgodnie z
harmonogramami zawartymi w umowach o przyznanie dofinansowania projektow.

Wspotpraca ze stanowiskami:



1) Wspdipraca ze stanowiskiem ds. pozyskiwania srodkow zewnetrznych w zakresie
przygotowywania niezb¢dnych materiatow i projektéw na pozyskanie srodkéw finansowych
na inwestycje i remonty;

2) Wspdidziatanie w opracowywaniu wieloletnich programdéw inwestycyjnych Gminy;
Przygotowywanie rozliczen finansowych objetych zakresem czynnosci oraz wspétpraca w
tym zakresie z Referatem Finansowym;

3) Wspotpraca ze stanowiskiem ds. drogownictwa z zakresu ustawy o drogach publicznych,
w tym zadan zarzadcy drog gminnych. w zakresie przegladéw budowlanych:

8 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Kluczewsko.
8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 listopada 2020 r.
WOJT GMINY
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