Zarzadzenie Nr 59/2022
Woéjta Gminy Kluczewsko
z dnia 08 czerwca 2022 r.

w sprawie ekwiwalentu pieni¢znego na pokrycie kosztow reprezentacyjnego ubioru
stuzbowego Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Kluczewsku.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2022r., poz. 559 ze zm.), art. 2377§ 21§ 4, art. 237 8§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.)oraz art.85 ust.1 i 2 ustawy z dnia 28
listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 709 ze zm. ) zarzadzam
co nastepuje:

§ 1.1. Ustala si¢, Zastepcy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Kluczewsku pelnigcemu
obowiazki przy uroczystych formach przyjmowania o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek
matzenski, przystuguje ekwiwalent pieni¢zny z tytutu zakupu i konserwacji
reprezentacyjnego/uroczystego ubioru stuzbowego z wlasnych srodkoéw pracownika.

2. Reprezentacyjny ubior Zastepcy Kierownika Urzgdu Staniu Cywilnego sktada sig:

1) w przypadku mezczyzn:
a) biatej koszuli zapinanej pod szyje,
b) gtadkiego, ciemnego krawata,
c) czarnego lub ciemnogranatowego obuwia,
d) czarnego lub ciemnogranatowego garnituru wykonanego z matowego i jednolitego materiatu ,

§ 2. Naktadam na Zastepce Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego obowigzek uzywania
reprezentacyjnego ubioru stuzbowego podczas przyjmowania oswiadczen o wstagpieniu w zwigzek
matzenski i innych uroczystosci dla ktorych przewidziana jest forma uroczysta.

§ 3.1. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nabywa reprezentacyjny ubior stuzbowy
we wlasnym zakresie za rekompensatg pieniezng zwang ekwiwalentem.

2. Ekwiwalent za reprezentacyjny ubior stuzbowy i ustugi jego konserwacji wynosi 1 000,00 zt.

3. Przewidywany okres uzytkowania ubioru stuzbowego wynosi 2 lata.

4. Ekwiwalent o ktérym mowa w § 3 pkt.1 1 2 jest wyplacany na podstawie pisemnego wniosku
sporzadzonego przez Zastgpce Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Kluczewsku
zatwierdzonego przez Wojta Gminy lub Sekretarza Gminy, nie pdzniej niz do 30 listopada danego
roku budzetowego, w ktorym mozna wnioskowac¢ o wyptate ekwiwalentu pieni¢znego.

5.Wzor wniosku stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Okres uzytkowania reprezentacyjnego ubioru stuzbowego przez uprawnionych
pracownikow, o ktorych mowa w § 1. pkt.1, liczony jest od dnia ztozenia wniosku, o ktorym
mowa w § 3 pkt.3 do uplywu terminu ustalonego w § 3 pkt.3.

§ 5. Naliczenia ekwiwalentu pienieznego dokonuje Referat Planowania i Finanséw na
podstawie niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Kluczewsko.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY
/-/ Patka Rafat



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 59/2022
Wojta Gminy Kluczewsko
z dnia 08 czerwca 2022 r.
Whiosek o wyplate ekwiwalentu pieni¢znego na sfinansowanie kosztéw zakupu
reprezentacyjnego ubioru shuzbowego dla Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Urzedzie Miasta w Kluczewsku
Dane pracownika:
Imig 1 NazwisKo: ....oii

SEANOWISKO: .t

Data wyptaty ostatniego ekwiwalentu/wyptata po raz pierwszy™: ..... ......cooiiiiiiiiiiiiiiniin.

Podpis pracownika

Wyzej wymieniona osoba spetnia warunki do wyplaty ekwiwalentu w wysokosci:

............................. zh(stownie ztotych: ..., KEOTY
stanowi kwote okreslong zgodnie z § 3 pkt. 2 Zarzadzenia Nr ......... Wojta Gminy Kluczewsko
zdnia ..o

Data, pieczatka i podpis gtéwnego ksiggowego Sekretarz/Wojta Gminy Kluczewsko

(data, pieczatka i podpis Skarbnika Gminy)

*niepotrzebne skresli¢



UZASADNIENIE

W celu zapewnienia uroczystej formy ceremoniatu zwigzanego z zawarciem zwigzku
matzenskiego oraz innych uroczystosci przewidzianych w obowigzujacych przepisach, nalezato
ustali¢ dla stanowisk pracy: Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego prawo do
reprezentacyjnego ubioru stuzbowego. W zwiazku z tym, Zze ceremoniat ten wymaga uzywania
przez pracownika odziezy szczeg6lnego rodzaju nalezato okresli¢ rodzaj odziezy, przewidziany
okres jej uzytkowania oraz okresli¢ wysokos¢ ekwiwalentu pienigznego z tytutu konserwacji
odziezy.
Przepis art. 85 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. — Prawo o aktach stanu cywilnego stanowi, iz
zawarcie malzenstwa nastepuje z zachowaniem uroczystej formy. Ponadto z-ca kierownika USC
W czasie przyjmowania o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski nosi specjalna odznake
zawieszong na szyi na wierzchu ubioru. Przepisy prawa nie zwalniajg kierownikow USC od
obowigzku przestrzegania uroczystej formy przy rejestracji stanu cywilnego, a to powoduje
okresowo konieczno$¢ zakupu odpowiedniego stroju. Art.237 7§ 2 Kodeksu pracy stanowi, iz
pracodawca moze ustali¢ stanowiska, na ktérych dopuszcza sie uzywanie przez
pracownikéw za ich zgoda wtasnej odziezy roboczej. W tej sytuacji pracodawca wyptaca
pracownikowi ekwiwalent pieniezny w wysokoS$ci uwzgledniajacej jej aktualne ceny.
Pracodawca winien takze ustali¢ rodzaje tej odziezy oraz przewidywane okresy jej
uzytkowania. W tej sytuacji podjecie niniejszego zarzadzenia jest w petni uzasadnione.
Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015r. w
sprawie optaty dodatkowej za przyjecie oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski
poza urzedem stanu cywilnego, pobiera sie optate dodatkowa w wysokosci 1 000 zt, ktéra
zgodnie z uzasadnieniem do ww. rozporzadzenia petni funkcje kompensacyjng i pokrywa
wszelkie koszty zorganizowania udziatu kierownika USC oraz jego zastepcy do
przyjmowania o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu

cywilnego.
WOIT GMINY

[-/ Patka Rafat



