ZARZADZ ENIE NR5/2017
Wojta Gminy Kluczewsko
z dnia 25 stycznia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowo$ci w Urzedzie Gminy w Kluczewsku

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci ( Dz. U. z
2016 r. poz.1047 z p6zn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
( Dz. U. z 2016 poz.1870 z p6zn. zm), Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010
roku w sprawie szczegoétowych zasad rachunkowos$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r, poz.
289 z pbdzn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r w Sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i1 rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r, poz. 1053 z pozn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej ( Dz.U. z 2016 r, poz. 1015 t.j.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Kluczewsku
sktadajace si¢ z zalacznikow:

1.1. Zalacznik nr 1 — Dokumentacja opisujaca przyjete zasady prowadzenia rachunkowosci
Urze¢du Gminy Kluczewsko;

1.2. Zakacznik nr 2 — Plan kont dla budzetu Gminy;

1.3. Zalacznik nr 3 — Plan kont dla jednostki budzetowej ( Urzad Gminy Kluczewsko);

1.4. Zatacznik nr 4 — Zasady rachunkowosci 1 plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i
optat Urzedu Gminy Kluczewsko;

1.5. Zatacznik nr 5 — Instrukcja w zakresie kontroli 1 obiegu dokumentow ksiegowych Urzedu
Gminy w Kluczewsku;

1.6. Zalacznik nr 6 — Instrukcja kasowa Urzedu Gminy w Kluczewsku;

1.7. Zalacznik nr 7 — Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym;

1.8. Zatacznik nr 8 — Instrukcja w sprawie ewidencji kontroli drukéw $cistego zarachowania
Urzgdu Gminy w Kluczewsku;

1.9. Zatacznik nr 9 — Zasady przeprowadzania kontroli w jednostkach;

1.10. Zatacznik Nr 10 - Procedury kontroli finansowej;

1.11. Zalacznik Nr 11 - Zasady rachunkowosci w zakresie rozliczania projektow
realizowanych ze §rodkéw pochodzacych z Unii Europejskie;j;

§ 2. Traca moc Zarzadzenia Wojta Gminy Kluczewsko nr 12/2009 z dnia 15.04.2009,
Zarzadzenie Nr 35/2010 z dnia 31.12.2010, Zarzadzenie nr 23/2012 z dnia 09.08.2012,
Zarzadzenie nr 25a/2015 z dnia 08.05.2015 r.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do prowadzenia ksiag
rachunkowych od 1 stycznia 2017 rok.



