Zarzadzenie Nr 47/2019

Wojta Gminy Kluczewsko
z dnia 16 maja 2019 .

w sprawie dokonywania zmian w planach finansowych

Na podstawie art. 30 ust.l ustawy z dnia 8 marc@0l1l@ o samorgizie gminnym
(t.j.Dz.U.2019 poz. 506), art. 258 ustawy z dniasi&tpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j.Dz.U. z 2019 r. poz. 869),0raz rozpgaizenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawiesposobu prowadzenia gospodarki finansoyezinostek buzktowych i
samoradowych zaktadoéwbugtowych (Dz.U.2015.1542) i rozpadzenia Ministra
Finanséw z dnia 13 wrzeia 2017 r. wsprawie rachunko¥a oraz planéw kont dla budtu
panstwa, budetow jednostek samamduterytorialnego, jednostek  higtowych,
samoradowych zaktadow budatowych, pastwowychfunduszy celowych orazrsawowych
jednostek bugzktowych majcych siedzikh poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz119ze zm.), zasxlzam co nagpuje:

81.Ustala st procedury pogpowania w sprawie zmian w planach finansowych damegu
budzetowego jednostek organizacyjnych oraz zatwierdzanych zmian, zgodnie
z zahcznikiem nr 1do niniejszego zadzenia.

8 2Obowiazki o ktorych mowa w 8§ 1 spoczywajna kierownikach jednostek
organizacyjnych Gminy i kierownikach referatow kbtm Gminy Kluczewsko.

§ 3Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Otrzymuj a:

1.Dyrektor Komunalnego Ustugowego Zaktadu Gospadsgo w Kluczewsku
2. Kierownik Gminnego €odka Pomocy Spotecznej w Kluczewsku

3. Dyrektor Zespotu Przedszkolno-Szkolnego w Kavezku

4. Dyrektor Zespotu Przedszkolno-Szkolnego w Doberzu

5. Dyrektor Zespotu Przedszkolno-Szkolnego w Kamiach



Zatacznik nr 1
do Zaradzenia Nr 47/2019
Wojta Gminy Kluczewsko
z dnial6 maja 2019r.

Procedury posgpowania w sprawie sposobu dokonywania zmian w placa
finansowych jednostekorganizacyjnych oraz zatwierdania tych zmian

1. Cel zastosowania procedury

Podstaw gospodarki finansowej jednostki jest plan finangow

Plan finansowy zatwierdzony jest w podziale petkigsyfikacji budetowej. Kierownik
jednostki realizuje wydatki w granicach kwot oltomych w planie finansowym,
z uwzgkdnieniem prawidiowo dokonanych przeniésid zgodnie z planowanym
przeznaczeniem, w sposOb celowy i osdeg,z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektébw. Zlecanie zadapowinno nasfpowa nazasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty, z uwzginieniem przepiséw o zamowieniach publicznych.

W toku wykonywania butktu mae wyshpi¢ koniecznéé dokonania przesued w planie
finansowymjednostki (zmiana planu dochodow lub zraiglanu wydatkéw polegaja na
przesungciu srodkowfinansowych pomdzy paragrafami, rozdziatami lub dziatami).

2. Procedura czynndci zwigzanych z posgpowaniem w przypadku konieczndci
dokonania zmianw planach finansowych.

2.1. Wprowadzenie zmian nagtje, gdy obowizek, celowé¢ badz wprowadzony akt
prawny lubnowelizacja obowzujacych aktow wynika relatywnie z przepisow prawa
(Uchwat Rady Gminy, Zartdzen Wojta lub ustaw czy rozpoagdzen). W przypadku potrzeby
dokonania zmian wzaplanowanych wydatkach kierowjeitnostki winien najpiniej w
terminie 15 dni przed uptywemmigsa/kwartatu powiadoniiWojta Gminy Kluczewsko w
celu podgcia uchwaty/zargdzeniazmieniajcego plan finansowy.

2.2. Wnioski o zmiagiplanéw finansowych w uzasadnionych przypadkacly@zerpujcym
uzasadnieniem wnioskowanych zmian (w szczeg&oinam do kadego paragrafu
klasyfikacjibudzetowe)) naley przektadé osobno do zmian:

- wymagajcych podgcia Uchwat Rady Gminy (kompetencje Rady Gminy) ohgjcych
zmiany planudochodéw, zekszenie planu wydatkbw mlkowych i przeniesienia
wydatkéw medzy dziatamiklasyfikacji bugetowej,

- wymagagcych podgcia Zaradzen Wojta Gminy, w tym zgodnie z otrzymanym
upowanieniem odRady Gminy.

2.3.Wnioski winny zawiekawskazaniezrodet sfinansowania wydatkow.

3. Zasady przygotowania projektu Zarzadzenia Wojta lub Uchwaly Rady Gminy w
sprawie zmianybudzetu na dany rok budzetowy

3.1. Komorki organizacyjne Ugdu Gminy Kluczewsko oraz jednostki organizacyjnei@m
Kluczewsko kdace realizatorami bugtu gminy sktadaj wnioski do zmiany w planach
finansowychdo Wdéjta Gminy w terminie 15 dni przeglywvem miesica/kwartatu wraz z
uzasadnieniem w formiepapierowej oraz elektronicZpejekt zmian) z systemu BESTI@
lub SJO BESTI@ na adres skarbnik@ kluczewsko.gmpiina.

3.2.Wnioski winny zawier@adane wg nagpujacego Wzoru:

- tabela w uktadzie dziat, rozdziat, paragraf, osmlv zakresie zmian planu dochodéw i planu



wydatkow, wg stanu na dZiesporadzenia wniosku

3.3. Dodatkowo w zakresie zadmwestycyjnych lub remontowych do wniosku gi#a s¢
uzasadnienie o konieczéw ujecia danego zadania i szacunkowej want@raz okresie jego
realizaciji.

3.4. Wnioski sktadane przez placéwkiwsatowe naley sktad&bezpdrednio do Referatu
Edukacji. Referat Edukacji zatwierdza otrzymanyiosek pod wzgldem zasadriui
merytorycznej wydatku oraz mliwoscifinansowych poszczegollnych jednostek. Tak
zatwierdzony wniosek sktadany jest do Referatu ®amia i Finansow.

3.5. Na wniosku winna zostaiwidoczniona data wptywu, wniosek winienctlsaopiniowany

w raziepotrzeby przez referat merytoryczny, a¢pse niezwlocznie przekazany do referatu
finansowego.

3.6. Whnioski, co do ktorych referaty merytoryczne wniosty uwag merytorycznychg s
opracowywane przez referat finansowy do postacijegtOw uchwat Rady Gminy i
Zarzadzen WojtaGminy w sprawie zmian bietu na dany rok bugtowy, ktore przektadaesi
Wjtowi w terminachumgiwiajacych podgcie wigciwych uchwat i zaradzen.

3.7. Ostatni wniosek w danym roku letbwym naley dostarczy do referatu finansowego

w nieprzekraczalnym terminie do 30 listopada danega.

4.Postpowanie z podgtymi uchwatami i zarzadzeniami.

4.1. Wojt Gminy niezwitocznie zawiadamia kierownikop@dnostek organizacyjnych o
dokonanychzmianach planéw dochoddéw i wydatkow wazeanych w toku wykonywania
budzetu.

4.2.Na podstawie pogliych uchwat i zarazdzer zmieniagcych budet gminy, kierownicy

jednostekorganizacyjnych otrzymuj zawiadomienia i dokongj zmian w planach

finansowych. Zawiadomieniamag by¢ przekazywane w formie papierowej lub
elektronicznej.



