Zarzadzenie Nr 44/2023
Wéjta Gminy Kluczewsko
z dnia 12 maja 2023 r.

w sprawie wyboru przedstawiciela pracownikow w Urzedzie Gminy Kluczewsko

Na podstawie art. 91 §2, art. 1517 §4, art.237112 art. 237%2 | w zwiazku z art.237%% ustawy z
dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.) oraz art. 4
ust.3 i art. 8 ust.2 ustawy z dnia 04 marca 1994r. o zaktadowym funduszu §wiadczen
socjalnych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 923 ze zm.) art. 2 ust. 7 ustawy z dnia 13 marca 2003r. 0
szczegllnych zasadach rozwigzywania z pracownikami stosunkow pracy z przyczyn
niedotyczgcych pracownikow (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1969 ze zm.) zarzadza sig, CO
nastepuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin wyboru przedstawiciela pracownikéw Urzedu Gminy
Kluczewsko, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Przeprowadzenie wyboréw na przedstawiciela pracownikow Urzedu Gminy
Kluczewsko ustalam na dzien 19 maja 2023 r. w godzinach od 7.00-8.00

§ 3. Kandydatow na przedstawiciela nalezy zgtasza¢ do 18 maja 2023 r.
do godz. 15.00 w Referacie Organizacyjnym Urzedu Gminy Kluczewsko.

§ 4. Do przeprowadzenia wyboru przedstawiciela pracownikow wyznaczam komisje
wyborcza w sktadzie:

1. Nowak Bozena - przewodniczaca
2. Bugata- Piotrowska Justyna - czlonek
3. Suliga Jadwiga - cztonek

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 44/2023
Wojta Gminy Kluczewsko
z dnia 12 maja 2023 r.

REGULAMIN WYBORU PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW
W URZEDZIE GMINY KLUCZEWSKO

§ 1.1.Kazdy pracownik Urzedu Gminy Kluczewsko ma czynne i bierne prawo wyborcze.
2. Kazdemu pracownikowi przystuguje jeden glos.
3. Wybory sg tajne 1 bezposrednie.
4. Glosowa¢ mozna tylko osobiscie.
5. Termin wyborow ustala Wojt Gminy.

§ 2. Wybory przeprowadza si¢ na koszt pracodawcy, w czasie pracy i miejscu
wyznaczonym przez pracodawce.

§ 3. 1. Wybory przeprowadza komisja wyborcza powotana przez Wojta Gminy w drodze
zarzadzenia.
2. W sktad komisji wchodzi 3 pracownikow Urzgdu Gminy Kluczewsko.
3. Komisja wykonuje czynnos$ci wskazane w niniejszym regulaminie.
4. Czlonkowie komisji wybierajg ze swojego sktadu przewodniczacego komisji.
5. Z przeprowadzonego glosowania komisja sporzadza protokot, ktory podpisujg wszyscy
cztonkowie komisji.
6. Protokot stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.
7. Pracownicy moga zapoznac¢ si¢ z protokotem komisji w Referacie Organizacyjnym.

§ 4. 1. Kadencja przedstawiciela zatogi trwa 4 lata.
2. W przypadku wyboru osoby zatrudnionej na czas okreslony wybor nastepuje na czas
trwania stosunku pracy.
3. W przypadku rezygnacji pracownika z funkcji przedstawicieli pracownikow przeprowadza
si¢ ponowne wybory, w terminie nie dtuzszym niz w ciagu miesigca od zlozenia rezygnacji.
4. Odwotanie przedstawiciela zatogi przed uplywem kadencji moze nastapi¢ na wniosek, co
najmniej Y pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy Kluczewsko, w glosowaniu
tajnym zwykta wigkszos$cig gtosow.

§ 5. Przedstawiciel zatogi pracownikéw wykonuje zadania, o ktorych mowa w przepisach
prawa.

§ 6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakacznik
do regulaminu wyboru przedstawiciela pracownikow
w Urzedzie Gminy Kluczewsko

(imi¢ i nazwisko kandydata) (miejscowosc¢ 1 data)

(nazwa komorki organizacyjne;j,
w ktorej pracownik jest zatrudniony)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz wyrazam zgode¢ na kandydowanie na przedstawiciela pracownikow Urzedu
Gminy Kluczewsko na kadencjg¢ 2023- 2026

( podpis kandydata)



Zakacznik
do regulaminu wyboru przedstawiciela pracownikow
w Urzedzie Gminy Kluczewsko

PROTOKOL KOMISJI WYBORCZEJ Z GLOSOWANIA NA PRZEDSTAWICIELA
PRACOWNIKOW URZEDU GMINY KLUCZEWSKO

1. Glosowanie wdniu..............cooeieiiinnn.

2. Liczba uprawnionych do glosowania....................

3. Komisjawydata................ kart do gltosowania.

4. Udzial w glosowani u wzigto ............... pracownikow Urzedu Gminy Kluczewsko.
5. Oddano kart do glosowania...................... W tym:

a) glosow waznych .......................

b) glosow niewaznych
6. Zgode na kandydowanie ztozyli nastgpujacy pracownicy Urzedu:
7. Na poszczegdlnych kandydatow oddano nastepujaca liczbe gloséw: waznych

niewaznych.
L
e
e
Komisja stwierdza, ze najwigkszg liczbe glosow uzyskal(a)...................o. 1

tym samym zostat (a) wybrana na przedstawiciela pracownikéw Urzgdu Gminy
Kluczewsko.

Komisja wyborcza:

L Przewodniczacy (a) Komisji
2 e Cztonek komisji
P Cztonek komisji

(data i podpis Wojta)



Zakacznik
do regulaminu wyboru przedstawiciela pracownikow
w Urzedzie Gminy Kluczewsko

INFORAMCJA O WYBORZE PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW URZEDU
GMINY KLUCZEWSKO

Zdniem .............. , zgodnie z procedura wyboru, na przedstawiciela pracownikéw Urzedu
Gminy Kluczewsko zostat(a) wybrany (a)...........c.oeveiiiiiiiiiiiiiiiiiieiaieeeenss

Komisja Wyborcza w sktadzie:

L Przewodniczacy Komisji
2 Cztonek Komisji

O Cztonek Komisji



Zakacznik
do regulaminu wyboru przedstawiciela pracownikow
w Urzedzie Gminy Kluczewsko

Kluczewsko, dnia...................

ZASWIADCZENIE O WYBORZE NA PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW
URZEDU GMINY KLUCZEWSKO

Komisja Wyborcza stwierdza, ze w wyniku glosowania przeprowadzonego w dniu .............
Pan(i) zostat(a) wybrana na przedstawiciela pracownikow Urzedu Gminy Kluczewsko na
Kadencie......oouevniiii

Komisja Wyborcza w sktadzie:

L Przewodniczacy (a) Komisji
P Cztonek komisji
P Cztonek komisji
(imig 1 nazwisko) (podpis)
Otrzymuja:
1. Adresat.

2. ala.



KARTA DO GLOSOWANIA

WYBOR PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW
URZEDU GMINY KLUCZEWSKO

Glos jest wazny, gdy znak X jest postawionyv przy jednym nazwisku.

W pozostatych przypadkach (znak X przy wiecej niz przy jednym nazwisku, wtasne dopiski,
skreslenia poszczegdlnych kandydatow) glos jest niewazny



