ZARZADZENIE NR 34/2022
WOJTA GMINY KLUCZEWSKO

z dnia 25 marca 2022 r.

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego w
Urzedzie Gminy Kluczewsko

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022
r. poz. 559). zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majgtku ruchomego w Urzedzie Gminy Kluczewsko, zgodnie z zalacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 62/2018 Wojta Gminy Kluczewsko
z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie przyje¢cia Regulaminu gospodarowania sktadnikami majatku
ruchomego stanowigcego mienie Gminy Kluczewsko.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 34/2022
Wojta Gminy Kluczewsko
z dnia 25 marca 2022 r.

Regulaminu w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego w Urzedzie Gminy Kluczewsko

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Urzedu
Gminy Kluczewsko.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
I/ jednostce - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Kluczewsko:
2/kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Waéjta Gminy Kluczewsko;
3/zbgdnych skiadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, ktére:
a) nie sg i nie bedg mogty by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych z dzialalnoscia
jednostki lub
b) nie nadaja si¢ do wspdtpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie byloby
technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub
¢) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoplacalna;
4/ zuzytych skfadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé skladniki rzeczowe
majatku ruchomego:
a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nieoplacalna, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub
¢) ktore catkowicie utracily wartos¢ uzytkowa. lub
d) ktore sa technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

S/wartosci jednostkowej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ wartosé
tego skladnika, ustalong przez komisj¢ ds. oceny przydatnosci i wyceny rzeczowych skladnikow majatku
ruchomego z nalezyta starannoscig, na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie, zatwierdzona
przez kierownika jednostki.

6/ sktadniku rzeczowym majatku ruchomego o znacznej wartosci - nalezy przez to rozumieé¢ sktadnik o
wartosci jednostkowej powyzej 10 000.00 zi (netto).

7/ forma pisemna - rozumie si¢ forme pisemna, za pomoca telefaksu, a takze za pomoca innych srodkow
komunikacji elektroniczne;j.



Rozdzial 2.
Sposob gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego

§ 3.1.Jednostka wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich zadan oraz
gospodaruje tymi sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny.

2. Jednostka utrzymuje skladniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie nie pogorszonym, z
uwzglednieniem normalnego zuzycia.

Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki moga by¢ wykorzystywane do jednoczesnej realizacji
zadan innych jednostek. jezeli nie ogranicza to wykonywania wlasnych zadan jednostki nie powoduje
powstania dodatkowych kosztoéw po jej stronie.
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§ 4.1. Jednostka analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu technicznego

oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. Zgloszenie zbednego lub zuzytego srodka trwalego, pozostalego wyposazenia przystuguje kierownikowi
Jednostki, kierownikowi wilasciwego referatu, przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej oraz
pracownikowi. ktoremu mienie zostalo powierzone. Zgloszenie winno by¢ zlozone do kierownika
Jjednostki. Wzor zgloszenia stanowi zalacznik Nr 1.

3. Kierownik jednostki po otrzymaniu informacji o ktorej mowa w ust. 2, a takze w przypadku stwierdzenia
w toku biezacej dziatalnosci jednostki albo w trakcie inwentaryzacji skladnikow rzeczowych majatku
ruchomego, ktére moga by¢ zbedne lub zuzyte:

- powoluje komisj¢ do oceny przydatnosci tych sktadnikow do dalszego uzytkowania i wyceny, ktora
przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych skladnikow do
kategorii majatku zuzytego lub zbednego oraz jest odpowiedzialna za ustalenie wartosci jednostkowej
poszczegolnych sktadnikow majatku ruchomego.

W przypadku gdy niemozliwe jest ustalenie wartosci przez komisje, wartosé skladnikoéw rzeczowych
majatku ruchomego okresla rzeczoznawca.

4. W skiad komisji powotuje si¢ co najmniej trzy osoby sposrod pracownikow jednostki.

5. Komisja sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny i wyceny sktadnikéw rzeczowych majatku

ruchomego. Wzér protokolu stanowi zalacznik Nr 2.

6. O zakwalifikowaniu skladnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego lub
zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki.

7. Kierownik jednostki zatwierdza protok6t o ktorym mowa w ust. 5.

§ 5. Jednostka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej lub na stronie internetowej informacje o
zbednych i zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego, ktérych wartosé jednostkowa przekracza
rownowartos¢ 10 000,00 zlotych (netto).

§ 6. 1.Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w pierwszej kolejnosci beda przekazywane
nieodptatnie jednostkom organizacyjnym Gminy Kluczewsko.
2. Nie przekazane skladniki moga by¢ przedmiotem sprzedazy.
3. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob, o
ktorym mowa w ust. | i 2, moga by¢ zlikwidowane.

§ 7. L. Sprzedaz rzeczowych skfadnikow majatku ruchomego moze odbywaé sie w drodze nieograniczonego

przetargu ustnego lub w drodze skladania ofert pisemnych, badz w trybie negocjacji.

2. O formie przeprowadzonej sprzedazy decyduje ostatecznie kierownik jednostki w ogloszeniu o
przetargu.



Rozdzial 3.
Sprzedaz rzeczowych skladnikow majatku ruchomego w drodze nieograniczonego
przetargu ustnego
§ 8.1.Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza kierownik jednostki.
2.Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w sktadzie co najmniej
trzyosobowym, powolana przez kierownika jednostki sposréd pracownikow jednostki.

§ 9.1.Ceng wywolawcza w przetargu ustala si¢ w wysokosci okreslonej w § 4 ust. 3.
2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastapi¢ za cen¢ nizsza od ceny wywolawczej, z
zastrzezeniem § 17 ust. 2.

§ 10. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej skladnikow rzeczowych majatku ruchomego.

§ 11.1.Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktoérym podaje termin przeprowadzenia przetargu.
2.W danym postgpowaniu przetargowym miedzy datg ogloszenia o przetargu, a jego terminem
powinno uplynac¢ co najmniej 14 dni.
3.W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wigcej niz jednym przetargu.

§ 12.0gloszenie o przetargu okresla w szczegolnosci:
1) nazwe i siedzibe jednostki;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu:
3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku ruchomego:
4) rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego:
5) wysokos¢ wadium oraz forme. termin i miejsce jego wniesienia (jezeli wartos¢ sktadnikow mienia
danego asortymentu przekracza 15 000 zt);
6) ceng wywotlawcza;
7) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez podania
przyczyn;
8) informacjg o tresci przepisow § 14:
9) termin zawarcia umowy sprzedazy.

§ 13.1.Wzor ogloszenia o przetargu nieograniczonym ustnym stanowi zalacznik Nr 3.
2.0gloszenie o przetargu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej lub na stronie internetowej urzedu
z zastrzezeniem § 5.
3.0gloszenie o przetargu mozna zamiesci¢ takze w dzienniku o :zasiegu lokalnym lub ogélnopolskim.,
informatorze lokalnym oraz w miejscu publicznie dostgpnym w lokalu jednostki, a takze w innych miejscach
przyjetych zwyczajowo do umieszczania ogloszen.

§ 14.1.Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci 10 % ceny
wywolawczej sprzedawanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego, po zaokragleniu w gére do petnych
zlotych jezeli wartos¢ skladnika mienia ruchomego przekracza 15 000 zl.
2.Wadium wnosi si¢ wyfacznie w pieniadzu.
3.Wadium zlozone przez oferentow, ktorzy nie wygrali, zwraca si¢ w terminie do 7 dni. odpowiednio od dnia
wygrania przetargu lub jego zamknigcia.
4.Wadium zlozone przez nabywce zwraca si¢ w niezwlocznie po podpisaniu umowy sprzedazy.
5.Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktéry wygrat przetarg, uchyli sie od
zawarcia umowy sprzedazy.



§ 15.1.Przewodniczacy komisji przetargowej otwiera przetarg, przekazujac uczestnikom przetargu
informacje. o ktérych mowa w § 12 pkt. 4-6 i 8 podaje do wiadomosci imiona i nazwiska osob albo nazwy
firm ktore wniosty wadium oraz zostaty dopuszczone do przetargu.

2. Przewodniczacy komisji przetargowe] informuje uczestnikow przetargu, ze po trzecim wywolaniu
najwyzszej zaoferowanej ceny dalsze postapienia nie zostang przyjete.
O wysokosci postapienia decyduja uczestnicy przetargu z tym, ze postapienie nie moze wynosi¢ mniej
niz 100 zt.
4. Uczestnicy przetargu zglaszaja ustnie kolejne postapienia ceny. dopoki mimo trzykrotnego wywolania
nie ma dalszych postapien.
Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikow przetargu, jezeli przynajmniej jeden uczestnik
zaoferowal co najmniej jedno postapienie powyzej ceny wywolawczej.
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6. Po ustaniu zglaszania postapien przewodniczacy komisji przetargowej wywotuje trzykrotnie ostatnia.
najwyzsza cene i zamyka przetarg. a nastgpnie oglasza imi¢ i nazwisko albo nazwe lub firme osoby,
ktora przetarg wygrata.

§ 16. 1. Nabywca jest zobowigzany zaplaci¢ ceng nabycia w terminie wyznaczonym przez prowadzacego
przetarg. nie dluzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy. Wzor umowy sprzedazy stanowi zalacznik
Nr 5.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nast¢puje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywcee ceny nabycia.

§ 17.1.Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy, jednostka oglasza
drugi przetarg.
2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie do 3 miesigcy od dnia zamknigcia pierwszego przetargu. Cena
wywolaweza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz o polowe ceny
wywolawezej z pierwszego przetargu.

§ 18. 1.Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu, ktory powinien zawieraé w
szczegolnosci:
1) okreslenie miejsca i czasu przetargu;
2) imiona i nazwiska oraz podpisy czlonkdéw komisji przetargowe;j:
3) wysokosc ceny wywolawczej;
4) najwyzsza ceng zaoferowang za przedmiot sprzedazy:
5) imie, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcey lub jego siedzibe:
6) wysokos¢ ceny nabycia;
2. Wzor protokotu stanowi zalacznik Nr 6.

§ 19. Protokot komisji powotanej do przeprowadzenia przetargu stanowi podstawe do zdjecia skladnikow
rzeczowych majatku ruchomego z ewidencji ksiggowej.

Rozdzial 4
Sprzedaz rzeczowych skladnikow majatku ruchomego w drodze skladania ofert
pisemnych

§ 20. 1. Sprzedaz oglasza, organizuje i przeprowadza kierownik jednostki.
2. Czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem sprzedazy wykonuje komisja, o ktorej mowa w § 8 ust. 2
w skladzie co najmniej trzyosobowym. powolana przez kierownika jednostki sposrod pracownikow
jednostki.



§ 21. 1. Cene wywolawcza za poszezegolne przedmioty przeznaczone do sprzedazy ustala si¢ w wysokosci
okreslonej w § 4 ust. 3.
2.Sprzedaz nie moze nastapi¢ za ceng nizsza od ceny wywolawczej, z zastrzezeniem § 31 ust. 2 ktory stosuje

si¢ odpowiednio.
§ 22. Przedmiotem sprzedazy moze by¢ jeden lub wigcej skfadnikow rzeczowych majatku ruchomego.

§ 23. 1.1.Jednostka zamieszcza ogloszenie o sprzedazy, w ktorym podaje termin i miejsce sktadania ofert
pisemnych.
2.Migdzy datg ogloszenia o sprzedazy, a terminem sprzedazy powinno uptyna¢ co najmniej 14 dni.
3.W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wigcej niz jednym przedmiocie sprzedazy.

§ 24. 1.0gloszenie o sprzedazy w formie sktadania ofert pisemnych okresla w szczegélnosci:

|/nazwe i siedzibe jednostki;

2/miejsce i termin przeprowadzenia sprzedazy;

3/ miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane skladniki rzeczowe majatku ruchomego:

4/ rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego:

5/ cene wywolawcza;

6/ wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta;

7/ termin. miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wiagzaca:

8/ zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia sprzedazy bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn:

9/ informacje o tresci przepisow § 28:

10/ termin zawarcia umowy sprzedazy.

2. Wzor ogloszenia o sprzedazy w formie sktadania ofert pisemnych stanowi zalgcznik Nr 4.

§ 25. 1. Ogloszenie o sprzedazy zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej lub na stronie
internetowej urzedu, z zastrzezeniem § 5.
2. Ogloszenie o sprzedazy mozna zamiescic¢ takze w dzienniku o zasiegu lokalnym lub informatorze lokalnym
oraz w miejscu publicznie dostgpnym w lokalu jednostki. a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo
do umieszczania ogloszen,

§ 26.1. Oferta pisemna zlozona w toku sktadania ofert powinna zawierac:
1/imig, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta;
2/oferowana ceng i warunki jej zaplaty;
3/oswiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ ze stanem mienia ruchomego lub Ze ponosi
odpowiedzialnos¢ za skutki wynikajace z rezygnacji z ogledzin;
4/inne dane wymagane przez organizatora, okreslone w ogloszeniu o sprzedazy.
2. Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami skfada si¢ w miejscu i terminie okreslonym w ogloszeniu o
sprzedazy.

§ 27.Rozpoczynajac weryfikacjg zlozonych ofert, komisja:
I/stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia o sprzedazy;
2/ ustala liczbe ztozonych ofert:
3/ odezytuje oferty ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o sprzedazy.

§ 28. 1. Komisja o ktorej mowa w § 20 ust.2. odrzuca oferte, jezeli:
l/zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub w niewlasciwym miejscu;
2/nie zawiera danych i dokumentow, o ktorych mowa w § 26 ust. 1, lub sa one niekompletne,



nieczytelne lub budza inng watpliwosé, zas zlozenie wyjasnien mogloby prowadzi¢ do uznania jej za
nowa oferte.
2. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta.

§ 29. 1. Zlozenie jednej waznej oferty pisemnej wystarcza do przeprowadzenia sprzedazy.

1/ Komisja wybiera oferenta, ktory zaoferowal najwyzsza ceng.

2/ W razie ustalenia. ze kilku oferentow zaoferowalo t¢ sama ceng, komisja postanawia o

kontynuowaniu sprzedazy w formie dogrywki migdzy tymi oferentami.

3/W przypadku wystagpienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2 oferenci informowani sa w formie
pisemnej o przedmiotowe]j okolicznosci oraz zapraszani sa do ztozenia dodatkowej oferty.

4/Dodatkowa oferta o Ktérej mowa w ust. 3 nie moze by¢ nizsza od pierwotnej zfozonej przez danego
oferenta. pod rygorem odrzucenia oferty.

5/Jezeli zaden z zaproszonych do dogrywki oferentéw nie zlozyl nowej oferty sprzedaz uznaje si¢ za
przerwana. a przedmiot sprzedazy bedzie wystawiony na kolejnej sprzedazy.

6/Jezeli chocby jeden z zaproszonych do dogrywki oferentow zlozyt oferte nie nizsza od pierwotnej oferty.
sprzedaz uznaje si¢ za zakonczona, a oferent zostaje nabywea przedmiotu sprzedazy.

§ 30. 1. Nabywca jest zobowiazany zaplaci¢ ceng nabycia w terminie wyznaczonym przez prowadzacego
sprzedaz (komisje). nie dluzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy. Wzor umowy sprzedazy stanowi
zalacznik Nr 5.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny nabycia.

§ 31. 1. Jezeli pierwsza sprzedaz nie zostanie zakonczona zawarciem umowy sprzedazy. jednostka oglasza
druga sprzedaz.
2. Druga sprzedaz przeprowadza si¢ w terminie do 3 miesigcy od dnia zamknigcia pierwszej. Cena
wywolawcza w drugiej sprzedazy moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz o polowe ceny
wywolawczej z pierwszej.

§ 32.1. Komisja powotana do przeprowadzenia sprzedazy sporzadza protokot z przebiegu sprzedazy, ktory
powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
| /okreslenie miejsca i czasu organizacji sprzedazy:
2/timiona i nazwiska oraz podpisy czltonkow komisji:
3/wysokos¢ ceny wywolawcezej;
4/zestawienie ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na ogloszenie:
5/najwyzsza ceng zaoferowang za przedmiot sprzedazy;
6/imieg, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe:
7T/wysokosé ceny nabycia, jaka uisci nabywca;
2. Wzor protokotu stanowi zalacznik Nr 8.
3.Protokot komisji powotanej do przeprowadzenia sprzedazy stanowi podstawe do zdjecia sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego z ewidencji ksiggowe;j.



Rozdzial 5.
Sprzedaz rzeczowych skladnikow majatku ruchomego w drodze negocjacji.

§ 33.Tryb negocjacji dopuszczalny jest wylacznie gdy po probie sprzedazy sktadnikow mienia w trybie
przetargu ustnego lub w drodze skladania ofert pisemnego po zastosowaniu obnizenia ceny o 50% nie
znajdzie si¢ nabywcy.

§ 34.1. Czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem sprzedazy wykonuje komisja, o ktorej mowa w § 8 ust. 2 w
sktadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez kierownika jednostki sposrod pracownikow jednostki.
2. Cene wywolawcza do przeprowadzenia negocjacji za poszczegolne przedmioty przeznaczone do
sprzedazy ustala si¢ w wysokosci 50 % okreslonej w § 4 ust. 3.
3. Sprzedaz moze nastapi¢ za ceng nizszg od ceny wywolawcze).

§ 35. Przedmiotem sprzedazy moze by¢ jeden lub wigcej skladnikow rzeczowych majatku ruchomego.

§ 36.1. Jednostka zamieszcza ogloszenie na Biuletynie Informacji Publicznej lub na stronie internetowej o
sprzedazy, w ktorym podaje termin i miejsce skladania wniosku o dopuszczenie do negocjacji.
2. Wniosek o dopuszczenie do negocjacji stanowi zalgcznik nr 11.
3. Miedzy data ogloszenia o sprzedazy, a terminem sprzedazy powinno uplyna¢ co najmniej 14 dni.
4. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacjg o wigcej niz jednym przedmiocie sprzedazy.
5.0gloszenie o sprzedazy w trybie negocjacji okresla w szczegolnosci:
1) nazwe i siedzibe jednostki;
2) miejsce i termin zlozenia wniosku o dopuszczenie do negocjacji:
3) miegjsce i termin, w ktorym mozna obejrzec sprzedawane skladniki rzeczowe majatku
ruchomego:
4) rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego;
5) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo odstgpienia od sprzedazy, bez
podania przyczyny:
6) informacje o tresci przepisow § 28;
7. Wzor ogloszenia o sprzedazy w trybie negocjacji okresla zalacznik nr 10.

§ 37. 1.Rozpoczynajac weryfikacje ztozonych wnioskow dokonuje komisja:
1/ stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia o sprzedazy:
2/ ustala liczbe zlozonych wnioskow.

§ 38.1. Komisja o ktorej mowa w § 20 ust.2, odrzuca wniosek, jezeli:
I/zostal zlozona po wyznaczonym terminie lub w niewlasciwym miejscu;
2/wniosek jest nickompletny, nieczytelny lub budzi inna watpliwosc.

2. O odrzuceniu wniosku komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta.

§ 39. 1. Komisja po dokonaniu weryfikacji prawidlowoscei ztozonych wnioskow o dopuszezenie do

negocjacji, wyznacza termin i miejsce przeprowadzenia negocjacji, o czym zawiadamia niezwlocznie

oferenta.

2. Komisja przeprowadza negocjacje z oferentem w celu uzyskania jak najwyzszej ceny.

3. Komisja wybiera oferenta, ktory zaoferowal najwyzsza ceng.

4. Z przeprowadzonych negocjacji Komisja sporzadza protokél negocjacji, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 12.



§ 40.1. Nabyweca jest zobowigzany zaptacic¢ ceng nabycia w terminie wyznaczonym przez prowadzacego
sprzedaz (komisjg), nie dluzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.
2. Wzor umowy sprzedazy stanowi zalaeznik Nr 5.
3.Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny nabycia.
§ 41.1. Komisja powolana do przeprowadzenia sprzedazy sporzadza protokot z przebiegu sprzedazy, ktory
powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
I/okreslenie miejsca i czasu organizacji sprzedazy:
2/imiona i nazwiska oraz podpisy czlonkéw komisji;
3/wysokos¢ ceny wywolawczej;
4/zestawienie ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na ogloszenie;
S/najwyzsza cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy:
6/imig, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibg
7/wysokos¢ ceny nabycia. jaka uisci nabywca;
2. Wzor protokotu stanowi zataeznik 12.
3.Protokaét komisji powotanej do przeprowadzenia sprzedazy stanowi podstawe do zdjecia sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego z ewidencji ksiggowe;j.

Rozdzial 6
Przekazywanie i darowizna skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

§ 42.1. Jednostka moze nieodplatnie przekazac skladniki rzeczowe majatku ruchomego jednostkom
organizacyjnym Gminy Nowinka oraz organizacjom pozytku publicznego, ktére prowadza dzialalnosc
charytatywna, opiekuncza, kulturalna. lecznicza, oswiatowa, naukowa, badawczo- rozwojowa,
wychowawcza, sportowa lub turystyczna. z przeznaczeniem na realizacje¢ ich celow statutowych.
2. Nieodplatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanej jednostki ztozony do
kierownika jednostki.
3.Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, powinien zawiera¢ w szczegolnosci;
1) nazweg, siedzibg i adres podmiotu wystgpujacego o nieodplatne przekazanie skladnika
rzeczowego majatku ruchomego;
2) wskazanie skladnika rzeczowego majatku ruchomego. ktorego wniosek dotyczy:;
3) statut zainteresowanego podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanie sposobu
wykorzystania skladnika rzeczowego majatku ruchomego.
4.Decyzj¢ w sprawie wniosku podejmuje kierownik jednostki w terminie 30 dni od daty jego wpltywau.
5.Nieodplatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo- odbiorczego zawierajacego
w szczegolnosei:
| ) oznaczenie stron;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego:
3/ilos¢ skladnikow rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartosé;
4/ niezbgdne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skfadnika rzeczowego majatku
ruchomego:
S/okres, w ktérym sktadnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca;
6/miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego:;
7/podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0s6b upowaznionych do podpisania
protokotu.
6.Wzor protokotu zdawezo-odbiorczego stanowi zalaeznik Nr 9.

7.Protokot zdawezo-odbiorezy stanowi podstawe do zdjecia skladnikow rzeczowych majatku ruchomego z
ewidencji ksiggowej.



§ 43.1.W przypadku. gdy skiadniki rzeczowe majatku nabyte zostaly w ramach realizowanych projektow
finansowych lub wspotfinansowanych srodkami europejskimi i przekazane osobom fizycznym z
okreslonym terminem uzywania w ramach trwalosci projektu, o uprzednim zfozeniu wniosku zbgdne lub
zuzyte skladniki rzeczowe majatku mogg by¢ przekazane w drodze darowizny osobom fizycznym,
wykorzystujacych sktadniki zgodnie z celami i zasadami projektu przez okres jego trwatosci. Osoba fizyczna
pokrywa wszelkie koszty zwiazane z nie odptatnym nabyciem powyzszych skladnikow rzeczowych majatku.
2. Skladniki majatku rzeczowego o ktorych mowa w ust. 1, podlegaja przekazaniu z odpowiednim
zastosowaniem §45 przez komisje, po dokonaniu wyceny zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa, a takze sporzadzaniu protokotu oraz umowy darowizny.
3.Dokumentacja potwierdzajacych przekazanie sktadnikow majatku rzeczowego, o ktorych mowa w ust. 1,
jest protokot zdawcezo-odbiorezy. kiory stanowi podstawe do zmian w ewidencji ksiggowe;j.
§ 44. Wartosc skladnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 42 okresla sie wedlug
wartosci poczatkowej (ksiegowej).

Rozdzial 7
Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 45.1. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje sie w trybie
sprzedazy na surowce wtorne albo przez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtorne
bylaby bezzasadna.
2. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w skladzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez
kierownika jednostki sposrod pracownikow jednostki.
3.Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokot zawierajacy nastepujace dane:
1) date zniszczenia;
2) nazwe. rodzaj, cechy identyfikujace oraz wartos¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego:
3/przyczyng zniszczenia;
4/imiona i nazwiska oraz podpisy czlonkow komisji likwidacyjnej.
4.Wzor protokotu likwidacji stanowi zalacznik Nr 7.
5. Protokot komisji likwidacyjnej stanowi podstawe do zdjgcia sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego
z ewidencji ksiggowe;.

( By

Rafal Patka



Zatacznik Nr |

do Regulaminu w sprawie i trybu
gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego w Urzedzie Gminy
Kluczewsko

(nazwisko i imi¢ osoby zglaszajacej)

(zajmowane stanowisko stuzbowe)

Wojt Gminy Kluczewsko

ZGLOSZENIE
zbednych/zuzytych skladnikow majatku ruchomego
znajdujacych sie w komoérce organizacyjnej
Urzedu Gminy Kluczewsko

Zglaszam zbedne/zuzyte w ocenie komorki organizacyjnej skladniki rzeczowe majatku

ruchomego znajdujace sie¢ w

(nazwa komorki organizacyjnej)

Nr Nazwa skladnika Osoba T Przyczyna
Lp. | . o Lokalizacja ¢
inwentarzowy majgtkowego odpowiedzialna zgloszenia
1 2 3 4 5 6

(podpis kierownika komarki organizacyjnej zglaszajacej)

Poz. w kolumnie 2 i 3 wypelnia¢ w porozumieniu z ksiegowosciq.



zalacznik Nr 2

PROTOKOL
z przeprowadzonej oceny i wyceny skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

Komisja do oceny przydatnosci sktadnikéw majatku ruchomego:

| s RSP T e -przewodniczacy

D s S T R B s A - czlonek

B s s S R SRS - czlonek

powolana Zarzadzeniem Nr ............ Wojta Gminy Kluczewsko z dnia ... W oparciu o

zlozone przez komorki organizacyjne Urzedu Gminy zgloszenia zbednych/zuzytych skladnikow majatku
ruchomego dokonala oceny zgloszonych sktadnikow.
Wykaz skfadnikow rzeczowych oraz propozycje sposobu ich zagospodarowania przedstawia ponizsza tabela

; i ; Kwalifikacja Propozycija sposob
Numer Nazwa skladnika Ustalona wartosc sila dnikaJ PORYEIR 3P .

zagospodarowania
sktadnika

Lp: inwentarzowy majatkowego skladnika zbedny/zuzyty

Informacje dodatkowe: dotyczace w szczegdlnosei:
* informacji. czy rzeczowe skladniki majatkowe byly uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem,
wiasciwie konserwowane, zabezpieczane przed zniszczeniem lub zepsuciem,
* osoby odpowiedzialnej. w przypadku stwierdzenia naduzy¢ lub zaniedban w gospodarowaniu
sktadnikami majatkowymi,
* identyfikacji sktadnikow majatkowych na podstawie ogledzin, analizy dokumentow (ksiegi
inwentarzowej). spiséw inwentarzowych.
Zalagczniki:
I, zgloszenia zbednych/zuzytych skladnikow majatku ruchomego,
2. informacja o sposobie ustalenia warto$ci poczatkowej sktadnikow np: opinia rzeczoznawey.
Podpisy cztonkow komisji:

ZATWIERDZAM

Kluczewsko. dnia........................... (pieczec i podpis kierownika jednostki)



Zalacznik Nr 3

do Regulaminu w sprawie i trybu
gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego w Urzedzie Gminy
Kluczewsko

OGLOSZENIE O SPRZEDAZY RZECZOWYCH SKEADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO W
DRODZE NIEGRANICZONEGO PRZETARGU USTNEGO

Urzad Gminy Kluczewsko oglasza przetarg nieograniczony ustny na sprzedaz nizej wymienionych zbednych
i zuzytych sktadnikow majatkowych:

Lp. Nazwa sktadnika majatkowego . Nr N Rok pl‘Oduk‘C_ll I,
Inwentarzowy /wytworzenia
Przetarg odbedzie sie W dniu ...coovvveeiiiciiieieeeee 0g0dZ .o pod adresem

Informacji dotyczacych wymienionych sktadnikoéw majatkowych mozna uzyskac¢ w dni robocze w godzinach
...................................... pod numerem telefonu ...,

Wyzej przedstawione przedmioty mozna ogladac pod adreSem ...........ccocoveeiivreeieciieciicieciceeen, w dniach
(o] ES—— s [o TSRS w, godzinach:.....ausam po wezesniejszym kontakcie telefonicznym.

Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci 10% ceny wywotawczej
sprzedawanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego, po zaokragleniu w gére do pelnych ztotych.

Wadium wnosi si¢ wylacznie w pieniadzu przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego:
Wadium zlozone przez oferentow. ktorzy nie wygrali, zwraca si¢ w terminie do 7 dni, odpowiednio od dnia
wygrania przetargu lub jego zamknigcia.

Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku. gdy oferent. ktory wygrat przetarg. uchyli si¢ od zawarcia
umowy sprzedazy.

Po zatwierdzeniu protokotu z przetargu wystawiany jest dokument sprzedazy, ktory nabywea zobowigzany jest
opfaci¢ w terminie nie dtuzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy. Wydanie przedmiotu sprzedazy
nastapi niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny nabycia.

Organizatorowi przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez podania przyczyn.




Zalacznik Nr 4

OGLOSZENIE O PRZETARGU W DRODZE SKLADANIA OFERT PISEMNYCH

Urzad Gminy Kluczewsko oglasza przetarg publiczny w formie pisemnego skladania ofert na sprzedaz nizej
wymienionych zbednych i zuzytych sktadnikow majatkowych:

Rok
Lp. Nazwa skladnika majatkowego Nr inwentarzowy produkcji/wytworzenia Cena wywolawcza
Przetarg odbedzie sie W dniu ...cocooovveeeiiiiiicceceeeeeee w siedzibie Urzedu Gminy Kluczewsko.

Informacji dotyczacych wymienionych sktadnikow majatkowych mozna uzyskac¢ w dni robocze w godzinach
............................................. pod HumErem EISTO s s SR G

Wyzej przedstawione przedmioty mozna oglada¢ pod adresem ............cccoevivviiiieiievieesinneccireececiesi s w
dniach od .o 0 e W BOAZINACH usmessmmssns po wezesniejszym kontakcie
telefonicznym.

Jednostki organizacyjne lub osoby fizyczne zainteresowane nabyciem poszczegolnych skladnikéw majatku
ruchomego wymienionych w tabeli, moga skfada¢ pisemne oferty zawierajace:
a) dane oferenta: w przypadku oséb fizycznych (nazwisko, imig, doktadny adres zamieszkania)
natomiast w przypadku pozostalych osob i jednostek: nazwe, adres i siedzibe.,
b) wykaz sktadnikow majatku ruchomego objetego oferta,
¢) ceny oferowane za poszczegolne skfadniki majatku ruchomego,
d) warunki zaplaty za zakupiony skladnik majatkowy,
e) oswiadczenie oferenta, ze zapoznal sie ze stanem mienia ruchomego lub ze ponosi
odpowiedzialnos¢ za skutki rezygnacji z ogledzin.

Oferty w zaklejonej kopercie z dopiskiem "Przetarg na sprzedaz sktadnikéw majatkowych” w dniu
...................... . nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy najpdzniej do godziny .........ocoooevvvvvevveicie W
dniu przetargu.

Komisja przetargowa odrzuca oferty. ktore zostaly zlozone po terminie lub w niewlasciwym miejscu badz gdy
nie zawieraja wymaganych danych i dokumentow. Komisja przetargowa | wybiera oferenta. ktory zaoferowat
najwyzszg ceng. Po zatwierdzeniu protokotu z przetargu wystawiany jest dokument sprzedazy. ktory nabywea
zobowiagzany jest oplaci¢ w terminie nie duzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy. Wydanie
przedmiotu sprzedazy nastapi niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny nabycia. Organizatorowi
przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez podania przyczyn.



zalacznik Nr 5

do Regulaminu w sprawie i trybu
gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego w Urzedzie Gminy
Kluczewsko

Kluczewsko, dnia ........ccovvecnnnns

UMOWA SPRZEDAZY

zawarta dnia ......cceovemmiioniniin r. w Kluczewsku, pomiedzy:

Gming Kluczewsko, NIP 846-156-42-36, REGON 790670987, reprezentowana przez Wojta Gminy
Kluczewsko ........... przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy .........cccocvciiiiniinicns , zwang dalej Sprzedajacym, a

..................................................................................................... . zwanym dalej Kupujacym, o nastgpujacej
tresci:

§ 1
N .
Sprzedawca zobowiazuje si¢ przenies¢ na Kupujacego wlasnos¢ nastgpujacych rzeczy:

L inemass et e s S o R e e T A G
s L R A M R
ettt
§2
1. Kupujacy zaptaci Sprzedajacemu ceng..........cccceeeeueeeee zl (stownie: ... ) brutto
2. Zaplata ceny ustalonej w pkt | zostanie wplacona przez Kupujacego przelewem na rachunek
DANKOWY 0L ;isensnizssnsssnssissomingsss oo ikt ey w terminie nie dfuzszym niz do dnia
zawarcia umowy sprzedazy.
§3

Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwlocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny nabycia.

§4
S
Strony wyfaczaja uprawnienia kupujacego wynikajace z rekojmi.

§5
1.Kupujacy oswiadcza, iz znane mu sa parametry. stan techniczny, asortyment towaréw, o ktorych mowa w §
2.Ponadto Kupujacy oswiadcza, ze nie wnosi zadnych zastrzezen do stanu technicznego nabywanych
towarow.

3.Wszelkie obciazenia publicznoprawne zwiazane z niniejsza transakcja poniesie Kupujacy.

§6
Wszelkie spory. jakie wynikng z niniejszej umowy, strony zobowigzuja si¢ zazegna¢ na drodze polubowne;.
W przeciwnym wypadku, sadem wiasciwym dla rozpatrywania niniejszych sporow bedzie wilasciwy ze
wzgledu na siedzibe Sprzedawcy sad powszechny.



§ 7.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 8.

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Kupujacy Sprzedajacy



Zalacznik nr 6
Kluczewsko, dni@...........coevvuenen.

PROTOKOL Z PRZEBIEGU SPRZEDAZY W NIEGRANICZONEGO PRZETARGU

USTNEGO
Komisja w skladzie:
| T —— - przewodniczacy
A — - cztonek
RS - czionek
Przeprowadzita przetarg w drodze skladania ofert pisemnych wyznaczony na dzien.........c...ccoevennnn. 0 godz.
.................................... PO TS OIIIL covmia cussommmieenssamaes ovsinsss s xS A L PSSR AR
Przetarg ustny nieograniczony dotyczyl nastgpujacych rzeczowych skladnikow majatkowych:
O 2 CeNA-WYWORAWEZA ..onismimvmimssamivns zt.

Na konto Urzedu Gminy Kluczewsko odnotowano wplaty wadium :
Lp. Nazwisko i imi¢ / nazwa firmy i adres zamieszkania/siedziba
firmy

Whplacone wadium (w zl)

Do przetargu zglosity sig¢ i zostaly dopuszczone nastepujace osoby:

N e Y LRI~ vcnsmssasmnsinussvas s 2l ZROTETOWAL: ciiiiiiciisiniinispncssamssnsnssmrnrsssonsysnsesmmnssesmnsnsonensss
(nazwisko 1 1mig 1ub NAZWA fIFMY), woeoieii ettt eae e en e
(adres zamieszkania lub siedziby firmy)

W wyniku przetargu wyloniono NabyWEE........cueueiiiririeiiiiiieeiie ettt eae e ens
Do zaplaty ... ZE[SAOMIRES: :cosinusummsinoscsgesm oo e )

Komisja w skladzie:
I - przewodniczacy
B i s s RS - czlonek

B R R s e s A s - czlonek



Zalacznik nr 7

PROTOKOL LIKWIDACJI SKEADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO

Komisja w skladzie:

L cvvssmemssssemmesssessprmmammsiis - przewodniczacy
I ——— - czlonek
B orernrmessrrvameemamespassssserasasones - czlonek
powotana Zarzadzeniem Nr.................. Woitd Gminy Khiczewsko'z Onifl wrnumsemsasauasnmmama na
podstawie zatwierdzonego przez kierownika jednostki protokotu z przeprowadzonej oceny skladnikow
majgtky ruchomege Z dnia ..o przeprowadzita likwidacj¢ nizej wymienionych
sktad nikow majatkowych:
Nazwa ; .
: ” (s S fizyc
Lp. |. Numer skladnika los¢ Cena Wartos¢ pos'c’»b SR
inwentarzowy : likwidacji
majatkowego
1. Uzyskane srodki pienigzne ze sprzedazy na surowce WtOme ..............ccocvvvveuenn..n zt.
2. Poniesione optaty w zwiazku z przekazaniem do unieszkodliwienia ..................coccv...... zl.
Zalaczniki:

1) kopie faktur za przyjecie odpadu,

2) Kkarty przekazania odpadu.

3) Kopie faktur sprzedazy na surowce wtorne.

A ARG st s S s s vasses (wymieni¢ jakie).

Zatwierdzam likwidacje

(pieczed i podpis kierownika jednostki




Zatacznik nr 8
Kluczewsko. dnid.......cccceevvennnnn

PROTOKOL Z PRZEBIEGU SPRZEDAZY W DRODZE SKEADANIA OFERT PISEMNYCH

Komisja w skladzie:

L e - przewodniczacy
A S R - cztonek
Y e A R - czlonek
Przeprowadzila przetarg w drodze skiadania ofert pisemnych wyznaczony na dzien ...........cccocvveieiiinnnnn. pod
AATESEIM ..ot
Przetarg dotyczyt nastgpujacych rzeczowych sktadnikow majatkowych:
| s e e - CENA WYWOIAWCZA ...oovvvennriiirisinissnensianinssins zt.
Zestawienie ztozonych ofert:
Nazwisko i imi¢ / nazwa firmy i adres zamieszkania/siedziba :
Lp. Oferowana cena
firmy
NAJWYZEZA CENE = umismrvnmmmrarmmmmms 2k, ZAOICTOWAE: o RS S R RS TR B e e
(nazwisko 1 imig lub nazwa firmy), ..o (adres zamieszkania lub

siedziby firmy).

Podpisy cztonkow komisji:

Zatwierdzam

(pieczec i podpis kierownika jednostki)



Zatgcznik nr 9
Kluczewsko. dnia.......

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

sporzadzony W dnitl ....cccoveeeiienrieiiiiiecie w Urzedzie Gminy Kluczewsko

Na podstawie niniejszego protokotu

DIONE ZERTIEET s e s S e T T aBek s s TSRS T

zdaje. a

STrONA PrZYJMUJACAT ©oivrerieriiiieecie s e e ee e esie e e s e e ete et e e s e eeseeae e

przyjmuje (nazwa przekazywanego rzeczowego skladnika majatku ruchomego)

(opis rodzaj i cechy przekazywanego rzeczowego skladnika majatku ruchomego)

N IR ZONY oo o

Informacje o stanie technicZno = UZYKOWYIM ..ccoviiiiiiiiiiiiiiieic et
HOSC oo szt.

Niniejszy protokol stanowi podstawe do zdjecia skfadnika rzeczowego majatku ruchomego z ewidencji
ksiggowe;j.

Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz otrzymuje strona zdajaca a drugi strona przyjmujaca.

(podpis zdajacego) (podpis przejmujacego)



Zalgcznik Nr 10
OGLOSZENIE O SPRZEDAZY W DRODZE NEGOCJACJI

Urzad Gminy Kluczewsko oglasza sprzedaz w drodze negocjacji nizej wymienionych zbednych i zuzytych

skiad nikow majatkowych:

Rok
Lp. Nazwa skladnika majatkowego Nr inwentarzowy produkeji/wytworzenia Cena wywolawcza
Whniosek o dopuszczenie do udziatlu w negocjacji na odpowiednim druku nalezy zlozy¢ do dnia......................
dOouiiiies 20dZ ..o w siedzibie Urzedu Gminy Kluczewsko pokoj nr......cccovveiiiecnneenne

Informacji dotyczacych wymienionych sktadnikéw majatkowych mozna uzyska¢ w dni robocze w godzinach
pod numerem telefonu

Wyzej przedstawione przedmioty mozna 0gladac W ..........cocvvveeiieeirieciiieiceeceeeeeees s w dniach od

Jednostki organizacyjne lub osoby fizyczne zainteresowane nabyciem poszezegélnych skiadnikéw majatku

ruchomego wymienionych w tabeli. moga skfada¢ wniosek o dopuszczenie do negocjacji.

Komisja przetargowa odrzuca wnioski. ktore zostaty zlozone po terminie lub w niewlasciwym miejscu badz gdy

nie zawieraja wymaganych danych i dokumentow. Komisja przetargowa po weryfikacji prawidlowosci zfozonych

wnioskow zaprosi oferentdéw na negocjacje.

Organizatorowi przystuguje prawo zamknigcia postepowania sprzedazy w trybie negocjacji bez podania

przyczyn.



Zalacznik Nr 11

Dane Oferenta (imig nazwisko lub nazwa firmy)

Legitymujacym si¢ dowodem osobistym seria ...............ccocvenneee O oo msmsssas wydanym przez
................................................................... lub reprezentowana Przez ..........cccoceveeerieieirsireeeseseess e eeeeen s
ZAMIESZKALYIM W Lot lub z siedziba

WO s i 3 A AP VSRS

W zwiazku z ogloszeniem sprzedazy w drodze negocjacji nizej wymienionych zbednych i zuzytych skladnikow
majatkowych:

Rok

produkcji/wytworzenia (Cena wywotawcza

Lp. Nazwa skladnika majatkowego Nr inwentarzowy

Whnioskuj¢ o dopuszezenie do udzialu w negocjacjach.

(podpis, data i miejscowosc)



Zalacznik Nr 12

PROTOKOL Z PRZEBIEGU SPRZEDAZY W RAMACH NEGOCJACJI

Komisja w skladzie:

Limssnsnsmssemsemmsmssmsnsn przewodniczacy
. czlonek
P czlonek

Przeprowadzila postgpowanie sprzedazy w trybie negocjacji nizej wymienionych rzeczowych skladnikow

majatkowych:

Y - cena Wywolaweza.........coooeevveeciiceieen. zt.

Na konto Urzedu Gminy Kluczewsko odnotowano wplaty wadium:

Big Nazwisko i imi¢ / nazwa ﬁr|f1-1y i adres zamieszkania/siedziba
irmy

Wplacone wadium (w zl.)

Do negocjacji zostaly dopuszczone nastepujace osoby (podmioty):

Vo immmsmmmscmsmmse s omvamamasss
R T R e mn s
3
NajWyZsza cene -......c.ccorverevvvrmrensnseenes zl. zaoferowal:

(nazwisko i imig lub nazwa firmy)

(adres zamieszkania lub siedziby firmy)



(nazwisko i imig lub nazwa firmy)

(adres zamieszkania lub siedziby firmy)

............................................... z1. zaoferowat:

(nazwisko i imig¢ lub nazwa firmy)

(adres zamieszkania lub siedziby firmy)

W wyniku niniejszego postgpowania w trybie negocjacji wyloniono nabywee:

(nazwisko i imig lub nazwa firmy)

(adres zamieszkania lub siedziby firmy)

Cena nabycia ...ocoovevviecinicciiee e, Zh (STOWNIE: i )

Podpisy cztonkow komisji:

Zatwierdzam

(pieczec i podpis kierownika jednostki)



