'ZARZ ADZENIE Nr 32/2019
WOJTA GMINY KLUCZEWSKO
z dnia 04 kwietnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zasad pogpowania pracownikow Urzedu Gminy Kluczewsko
zajmujacych stanowiska naraone na dziatania korupcyjne.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 08cmd 990 r. o samagdzie gminnym (t.j.
Dz. U. z 2019 r. poz. 506) oraz art. 69 ust. 1 Bkistawy o finansach publicznych z dnia 27
sierpnia 2009 r. (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 20Zif.: Dz. U. z 2018 r. poz. 62, poz. 1000, poz.
1366, poz. 1669, poz. 1693, poz. 2354 i poz. 25@@ @ 2019 r. poz. 303, poz. 326 i poz.
534) zaradza s¢ co nastpuje:

8§ 1 Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, eslariej i efektywnej kontroli
zaradczej wprowadza sizasady pogpowania pracownikow Urzdlu Gminy Kluczewsko
zwanego dalej ,Urmem” zajmujcych stanowiska natane na dziatania korupcyjne.

§ 2.Pracownicy Urzdu wykonujcy czynndci bezpgrednio zwazane z:

1) postpowaniami o udzielenie zamowui@ublicznych,

2) posipowaniami podatkowymi,

3) posipowaniami o wydanie decyzji o warunkach zabudowy,

4) sprzeda i nabywaniem oraz wydzigawianiem gruntéw i nieruchoniai,

5) wydawaniem zezwaleana sprzedanapojow alkoholowych,
zwani dalej ,pracownikami”, zobowktani & do specjalnego trybu p@powania w trakcie
wykonywania obowizkéw stizbowych.

8 3. 1. Pracownikom wolno spotykasic z interesantami przedstawicielami strony lub
swiadkami, wyhcznie w godzinach pracy Uydu oraz w pomieszczeniach Wdu lub, jezeli
zachodzi taka konieczé@ w innych miejscach i terminach zganych z pogpowaniem.

2. Wybdr miejsca lub terminu spotkania innega mvymienione w ust. 1 wymaga
kazdorazowo uzyskania akceptacji beg@ainiego przetonego.

3. Pracownicy powinni unikasytuacji wymagajcych pozostawienia interesanta samego w
pomieszczeniu uedu.

8 4. Pracownik Urzdu nie mae przyjmowa prezentdow lub innych korzgi mogcych
podway¢ zaufanie co do jego bezstrodnoprzy podejmowaniu decyzji.

8§ 5. Fakt proponowania prezentu lub innych kdciyalery niezwtocznie zgtosi pisemnie
bezpdrednio przetaonemu.

8 6. Nadzor nad wykonaniem zadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

8 7. Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



