ZARZADZENIE NR 27/2021
WOJTA GMINY KLUCZEWSKO
z dnia 07 kwietnia 2021r.

w sprawie okreslenia zasad korzystania z samochodow stuzbowych Gminy
Kluczewsko

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustata si¢:

1)zasady korzystania z samochodow stuzbowych stanowigcych wtasnos¢ Gminy Kluczewsko
stanowigce zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2) wzor upowaznienia do prowadzenia samochodoéw stuzbowych przez pracownikow Urzedu
Gminy Kluczewsko,, stanowigcy zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

3) wzoér rejestru wydanych kart drogowych stanowiacy zatacznik Nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia,

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Kluczewsko.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY
/-/ Rafat Patka



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 27/2021
Wojta Gminy Kluczewsko
z dnia 07 kwietnia 2021 r.

Zasady korzystania z samochodow sluzbowych Urzedu Gminy
Kluczewsko.

§ 1. W sktad samochodéw stuzbowych Urzedu Gminy Kluczewsko wchodza:
1.SKODA OKTAWIA 1.6 nr rej. TLWKA 99 nr inwen. 7/74/741/1

§ 2. 1. Samochod stuzbowy powinien by¢ wykorzystywany wylacznie w celach
zwigzanych z realizacja zadan Gminy Kluczewsko, zwanej dalej ,,Gming .

2. Samocho6d mozne by¢ wykorzystywany na terenie Gminy do realizacji zadafh Gminy
Kluczewsko bez koniecznosci wystawiania delegacji stuzbowej, a jedynie na podstawie
upowaznienia do odbycia jazdy pojazdem stuzbowym.

3. Samochd6d moze by¢ wykorzystywany do realizacji zadan gminnych poza obszarem
Gminy, ale w takich przypadkach niezbgdne jest dodatkowo posiadanie delegacji
stuzbowej wystawionej na kierujacego pojazdem.

4. Kierowac pojazdem mogg tylko pracownicy Urzedu Gminy Kluczewsko, posiadajacy
upowaznienie, wydane przez Wojta Gminy Kluczewsko do prowadzenia samochodu
stuzbowego 1 posiada¢ stosowne uprawnienia.

5. Pracownicy korzystajacy z samochodu zobowigzani sg do kierowania si¢ przy jego
wykorzystaniu zasada celowosci 1 oszczednosci. W celu racjonalnego wykorzystania
samochodu, przejazd powinien odbywac si¢ najkrotsza droga do celu, o ile nie jest to
uniemozliwione ze wzgledu na bardzo zty stan drogi lub jej nieprzejezdnos¢.

6. Wyjazdy pracownikow, ktorych trasy przejazdu sa zblizone moga by¢ potaczone w
ramach jednego wyjazdu. Samochdd winien by¢ wykorzystywany w czasie niezb¢dnym
do zatatwienia spraw stuzbowych.

7. Pracownikowi korzystajgcemu z samochodu stuzbowego Komendant Gminny
Ochotniczych Strazy Pozarnych, wydaje kluczyki, dokumenty, dzienng karte drogowa.
Ocenia stan techniczny 1 wyposazenie samochodu pozostaje w gestii kierowcy pojazdu.

8. Pracownik dopuszczony do kierowania samochodem odbiera samochdd z parkingu
nalezacego do Gminy Kluczewsko lub z garazu.

9. Kierujacy pojazdem przed rozpoczeciem jazdy zapoznaje si¢ ze stanem technicznym
pojazdu, a nast¢pnie podpisuje rubryke w dziennej karcie drogowej ,, Pojazd sprawny do
wyjazdu™ w poz. 6 na pierwszej stronie.

10. Przekazanie samochodu do uzywania nastgpuje na podstawie karty drogowej, ktora
stanowi zarazem protokot przekazania.



11.Na podstawie dziennych kart drogowych, w ktorych okreslone sg ilosci przejechanych
kilometréw, rozliczenia przebiegu samochodu i zuzycia paliwa dokonuje si¢ w okresach
miesi¢cznych przez pracownika referatu finansowego Urzedu Gminy.

§ 3. 1. Pracownik, w ktorego dyspozycji pojazd si¢ znajdowat ponosi odpowiedzialno$¢
materialng za szkody wyrzadzone z jego winy od momentu pobrania kluczykow do
momentu ich zdania.

2. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisOw o ruchu drogowym pokrywa
osoba, ktora prowadzita samochdd stuzbowy w danym momencie.

3. Osoby korzystajace z samochodu stuzbowego zobowigzane sg do przestrzegania zasad
ruchu drogowego i dochowania nalezytej ostrozno$ci przy kierowaniu pojazdem, a takze
do utrzymania pojazdu w nalezytym stanie technicznym, dbaniu o jego czystos¢ i
estetyczny wyglad,

4. Pracownik korzystajacy z samochodu stuzbowego zobowigzany jest przy zwrocie
kluczykow, dokumentdéw i wypetnionej karty drogowej, zglosi¢ ewentualne uwagi
dotyczace eksploatacji samochodu, wystepujace awarie itp. majace wplyw na bezpieczny

kolejny wyjazd tego pojazdu.

5. Jezeli kierowca samochodu stuzbowego zakonczy podr6z stuzbowa po godzinach
pracy Urzedu Gminy Kluczewsko, ma prawo dostarczy¢ samochod nastgpnego dnia do
Urzedu Gminy, o ile postodj tego samochodu w innym miejscu niz wskazany w 2.8, nie
spowoduje zmiany gléwne;j trasy przejazdu samochodu stuzbowego.

6. Zabrania si¢ osobie korzystajacej z samochodu stuzbowego do powierzenia go osobom
trzecim.

WOIJT GMINY
/-/ Rafal Patka



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 27/2021
Wojta Gminy Kluczewsko

z dnia 07 kwietnia 2021 r.

UPOWAZNIENIE Nr........

do prowadzenia samochodu stuzbowego

L0 70N £ AT s o D PP

S ANOWISKO . . o oot

Nr dowodu
(011010151 (<o o B PSP

NI i Kategoria prawa JazZaAY.........c.oueiniiri it e
termin waznosci do kierowania samochodem stuzbowym bedacym wtasnoscia Gminy
Kluczewsko.
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Upowazniony zobowiazany jest do przestrzegania zasad okreslonych w

Zarzadzeniu Nr 27/2021 Woéjta Gminy Kluczewsko z dnia 07 kwietnia 2021 r. w
sprawie okreslenia zasad korzystania z samochodow stuzbowych Gminy Kluczewsko

Kluczewsko, dnia.........coovviiieeeiiiian.

/podpis Wojta Gminy/

Oswiadczenie pracownika



Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z trescig Zarzadzenia 27/2021 Wojta Gminy
Kluczewsko z dnia 07 kwietnia 2021 r. w sprawie okreslenia zasad korzystania z
samochodow stuzbowych Gminy Kluczewsko i akceptuj¢ zawarte w nim warunki.

/ Data podpis pracownika)

Zatgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 27/2021
Wojta Gminy Kluczewsko
z dnia 07 kwietnia 2021 r.

Rejestr kart drogowych i
Rozliczenie zuzycia paliwa samochodu stuzbowego

SKODA OKTAVIA TLW KA 99 za

Lp. | Data Nr karty | Stanna Zakup | Stan Przebieg | Zuzycie | Imig i
wydania | drogowej | poczatek na km nazwisko | Podpis
dnia koniec kierowcy | kierowcy

dnia




