ZARZADZENIE NR 25/2017
Wéjta Gminy Kluczewsko

Z dnia 20 czerwca 2017 r.

w sprawie okreslenia wzorow dokumentow zwigzanych z Rejestrem Instytucji Kultury
Gminy Kluczewsko

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016 r. poz. 446. poz. 1579, poz. 1948, z 2017 r. poz. 730 i poz. 935), art. 14 ust. 1 ustawy z
dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U.
z 2017 r. poz. 862) oraz § 10 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania
rejestru instytucji kultury (Dz. U. z 2012 r. poz. 189) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Dla prawidtowej realizacji obowigzku wynikajacego z art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r.
poz. 406, z p6zn. zm.), dotyczacego prowadzenia Rejestru Instytucji Kultury, okreslam wzory
dokumentéw dotyczacych tego Rejestru:

1) wniosek o dokonanie zmian wpisu w Rejestrze Instytucji Kultury, stanowiacy zatgcznik
Nr 1 do zarzadzenia,

2) wniosek o wydanie odpisu z Rejestru Instytucji Kultury, stanowigcy zatacznik Nr 2 do
zarzadzenia,

3) odpis petny z Rejestru Instytucji Kultury, stanowiacy zatacznik Nr 3 do zarzadzenia,
4) odpis skrocony z Rejestru Instytucji Kultury, stanowigcy zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia.

§ 2. Wnioski o dokonanie zmian lub o wydanie urzedowo poswiadczonych odpiséw z
Rejestru Instytucji Kultury Gminy Kluczewsko, sktada si¢ wg wzoré6w dokumentow
okreslonych w § 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1 do Zarzagdzenia Nr 25/2017
Wojta Gminy Kluczewsko z dnia 20 czerwca 2017 r.

(adres/siedziba)

Urzad Gminy Kluczewsko
Ul. Spéldzielcza 12
29-120 Kluczewsko

WNIOSEK
0 dokonanie zmian wpisu w Rejestrze Instytucji Kultury Gminy Kluczewsko

Na podstawie § 6 ust. 2-4 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 26 stycznia 2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia i udost¢pniania rejestru instytucji
kultury (Dz. U. z 2012 r. poz. 189), wnosz¢ o dokonanie zmian wpisu w rejestrze instytucji
kultury dotyczacych:

(pieczg€ i1 czytelny podpis wnioskodawcy)



Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 25/2017
Wojta Gminy Kluczewsko z dnia 20 czerwca 2017 r.

Urzad Gminy Kluczewsko
Ul. Spéldzielcza 12
29-120 Kluczewsko

WNIOSEK
0 wydanie odpisu z Rejestru Instytucji Kultury Gminy Kluczewsko

Na podstawie § 10 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
26 stycznia 2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury
(Dz. U. z 2012 r. poz. 189), wnosz¢ o wydanie urzedowo poswiadczonego odpisu
petnego/skroconego™ z rejestru instytucji kultury.

Cel Wydania: ... e

Odpis prosze przestaé *:

- na w/w adres,

- elektronicznie na adres: .......................... ,
- 0odbior osobisty.

(czytelny podpis wnioskodawcy)

Pisemne potwierdzenie odbioru.

Potwierdzam odbiér wymienionego we wniosku odpisu sktadajacego sie z .........
stronly.

Data: ...

(czytelny podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skreslic.
Odpis pelny — zawiera tre$¢ wszystkich wpisow dokonanych w ksigdze rejestrowej.
Odpis skrocony — zawiera tre$¢ aktualnych wpisow dokonanych w rejestrze.



Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 25/2017
Wojta Gminy Kluczewsko z dnia 20 czerwca 2017 r.

(miejscowose)
(pieczatka
organizatora)
(Znak sprawy) .........cceevveninnns
Odpis pelny z Rejestru Instytucji Kultury Gminy Kluczewsko

Na podstawie § 10 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012
r. w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. z 2012 r. poz. 189), wydaje
NA WIIOSEK ... oviuiniiitii i

(petna nazwa wnioskodawcy) z dnia ......... r. (data wplywu wniosku) pelny odpis z Rejestru
Instytucji Kultury, zawierajacy tre§¢ wszystkich wpisow dokonanych w Ksigdze Rejestrowe;j
Instytucji Kultury Gminy Kluczewsko — .... (petna nazwa instytucji kultury).

Lp. Oznaczenie Instytucji Kultury

Numer wpisu do rejestru

Data wpisu, daty kolejnych zmian

Petna i skrocona nazwa instytucji kultury

Przedmiot dziatalno$ci instytucji kultury

Siedziba i adres instytucji kultury

g~ wN e

Oznaczenie organizatora i aktu o
utworzeniu instytucji kultury

7. | Nazwa podmiotu z ktérym organizator
wspolnie prowadzi instytucji kultury

8. | Cyfrowy identyfikator instytucji kultury
nadany w systemie informacji statystycznej

9. | Uwagi

10. | Imig i nazwisko pelnomocnika
organizatora dokonujgcego wpisu

Organizacja instytucji kultury

Data wpisu, daty kolejnych zmian

Informacja o ztozeniu do rejestru statutu

(AN Rl
o

Imig 1 nazwisko dyrektora instytucji
kultury i jego zastgpcow lub oznaczenie
osoby fizycznej lub prawnej, ktorej
powierzono zarzadzanie instytucja kultury

4. | Imiona i nazwiska pelnomocnikéw
instytucji kultury uprawnionych do
dokonywania czynnos$ci prawnych w
imieniu instytucji oraz zakres ich
upowaznien

5. | Nazwa oraz siedziba wyodrgbnionych
jednostek organizacyjnych instytucji
kultury i ich cyfrowe identyfikatory nadane
w systemie informacji statystycznej

6. | Uwagi




7. | Imig i nazwisko pelnomocnika
organizatora dokonujacego wpisu

Lp. Mienie instytucji kultury
1. | Data wpisu, daty kolejnych zmian
2. | Informacja o zlozeniu do rejestru rocznego
sprawozdania finansowego
3. | Informacja o obcigzeniu srodkow trwatych
instytucji kultury ograniczonymi prawami
rzeczowymi
4. | Uwagi
5. | Imig¢ i nazwisko pelnomocnika
organizatora dokonujacego wpisu
Lp. Polaczenie, podzial i likwidacja instytucji kultury

1. | Data wpisu, daty kolejnych zmian

2. | Informacja o polaczeniu, podziale lub
likwidacji instytucji kultury

3. | Imig i nazwisko likwidatora

4. | Uwagi

5. | Imig¢ i nazwisko petnomocnika
organizatora dokonujacego wpisu

Odpisu dokonano wg stanu na dzief ...........c..ccoeviieiiniiiininnennn..

(data, pieczec¢ i podpis sporzadzajacego odpis)

Pisemne potwierdzenie odbioru.

Potwierdzam odbior wymienionego we wniosku odpisu sktadajacego si¢ z
stronly.

Data: ......ooooviiiiiiii

(czytelny podpis odbierajacego)



Zatgcznik Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 25/2017
Wojta Gminy Kluczewsko z dnia 20 czerwca 2017 r.

(pieczatka organizatora)
(Znak sprawy) ......coeevvenvennnnn.

Odpis skréocony z Rejestru Instytucji Kultury Gminy Kluczewsko

Na podstawie § 10 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
26 stycznia 2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia i udostgpniania rejestru instytucji kultury
(Dz. U. 22012 r. poz. 189), wydaje na wniosek ...............cooiiiiiiiiin. (petna nazwa
wnioskodawcy) z dnia ................ r. (data wplywu wniosku) skrocony odpis z Rejestru
Instytucji Kultury Gminy Kluczewsko.

1. Numer wpisu do rejestru

2. Data wpisu do rejestru, daty kolejnych wpisow

3. Pelna nazwa instytucji kultury wynikajaca ze
statutu

4, Skrécona nazwa instytucji kultury, jezeli jej
uzywanie przewiduje statut

5. Siedziba i adres instytucji kultury

6. Oznaczenie organizatora instytucji kultury

7. Oznaczenie podmiotu, z ktorym organizator
wspolnie prowadzi instytucj¢ kultury

8. Akt 0 utworzeniu instytucji kultury

9. Akt o nadaniu statutu instytucji kultury

Odpisu dokonano wg stanu na dzien ..............cccoeveiieneiniinaninnnn.n.

(data, piecze¢ i podpis sporzadzajacego odpis)

Pisemne potwierdzenie odbioru.
Potwierdzam odbior wymienionego we wniosku odpisu sktadajacego si¢ z .........
stron/y.

Data: ..o



