ZARZADZENIE NR 23/2020
WOJTA GMINY KLUCZEWSKO
z dnia 01 kwietnia 2020 roku

w sprawie przeciwdzialania rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CO-2 wsrod
pracownikow Urzedu Gminy Kluczewsko

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 374),
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Niniejsze Zarzadzenie okresla zasady pracy pracownikow Urzgdu Gminy Kluczewsko
oraz Kierownikow Jednostek Organizacyjnych Gminy $wiadczonej poza miejscem jej stalego
wykonywania (praca zdalna).

2. Szczegdtowe zasady podejmowania i realizacji pracy zdalnej w Urzedzie Gminy
Kluczewsko okresla Regulamin pracy zdalnej stanowigcy  zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.1. Zobowiazuje si¢ do utrzymywania statego kontaktu z pracownikiem wykonujacym
prace zdalng i nadzorowania efektow jego pracy.

2.0 rodzaju obowiazkéw wykonywanych w tym trybie i sposobie ich rozliczenia decyduje¢
osobiscie.

§ 3.1. Niniejsze Zarzadzenie stanowi udokumentowane polecenie do przetwarzania danych
osobowych w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania obowigzkéw w ramach pracy
zdalne;j.

2. Pracownicy Urzedu Gminy Kluczewsko sa uprawnieni i zobowiazani do przetwarzania
danych osobowych na potrzeby nalezytego wykonania obowiazkéw w ramach pracy zdalne;j.
3. Pracownicy Urzedu Gminy Kluczewsko sa zobowigzani do zachowania tajemnicy oraz
nalezytego zabezpieczenia danych osobowych, ktore przetwarzaja w  zwigzku
z wykonywaniem obowigzkéw w ramach pracy zdalne;.

4. Pracownicy Urzedu Gminy Kluczewsko sa zobowigzani do ewidencjonowania pobierania
(wypozyczania ) oraz zdawania wszelkich dokumentéw, w tym zawierajgcych dane osobowe,
ktore beda przetwarzane poza siedzibg Administratora Danych Osobowych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwolania,
w zaleznosci od rozwoju sytuacji epidemiologicznej i decyzji Rzadu RP.
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