Zarzadzenie Nr 21/2020
Wéjta Gminy Kluczewsko
z dnia 23 marca 2020 roku

w sprawie Regulaminu ramowych procedur udzielania zamowien publicznych, ktorych
wartos¢ nie przekracza rownowartos$ci w zlotych kwoty 30 000 EURO netto.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2019 r., poz. 506 ze zmianami), art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia
2009 roku (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 869 ze zmianami) oraz przepisOw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019r., poz. 1843 ze
zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulaminu ramowych procedur udzielania zamowien publicznych,
ktérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto w
brzmieniu stanowigcym Zatacznik Nr 1 do niniejszej Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Urzgdu Gminy w Kluczewsku .

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 8/2020 Wojta Gminy Kluczewsko z dnia 10 lutego 2020
roku w sprawie Regulaminu ramowych procedur udzielania zamowien publicznych, ktoérych

warto$¢ nie przekracza rownowartos$ci w ztotych kwoty 30 000 EURO netto.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 21/2020
Waéjta Gminy Kluczewsko
z dnia 23 marca 2020 roku

Regulamin procedur udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza réwnowartosci w zlotych kwoty 30 000 EURO netto

§1.
Szacowanie warto$ci zamowienia

1. Zamoéwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza réwnowartos$ci w
ztotych kwoty 30 000 euro netto , moga by¢ dokonywane na podstawie procedur
okreslonych w niniejszym Regulaminie, z pomini¢ciem poszczegdlnych trybow
wymienionych w ustawie Prawo zamowien publicznych.

2. llekro¢ mowa w Regulaminie o Kierowniku Zamawiajacego rozumie si¢ Wojta
Gminy Kluczewsko.

3. Przedmiot zamoéwienia i jego szacunkowg wartos¢ nalezy kazdorazowo prawidtowo
okresli¢ zgodnie z zasadami Ustawy. Przeliczenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢
w oparciu o $redni kurs zlotego w stosunku do euro okreslany w drodze rozporzadzenia
wydanego przez Prezesa Rady Ministrow.

4, Za podstawe ustalenia wartosci szacunkowej zaméwien mozna przyjac
w szczegoOlno$ci: warto§¢ zamoOwienia tego samego rodzaju udzielonego
poprzednio przez zamawiajacego, informacje zebrane na podstawie wlasnego
badania rynku. Z powyzszych czynnosci sporzadza si¢ odpowiedni dokument
(np. notatka stuzbowa).

5. Przy udzielaniu zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 3 nalezy pamigtac¢ o zakazie
dzielenia zamdwien oraz o zakazie zanizania warto$ci zamédwienia tak, aby unikna¢
stosowania Ustawy, a takze o koniecznosci ustalania warto$ci zamoéwienia w oparciu
o taczng warto$¢ wszystkich czesci albo taczng wartos¢ tego samego rodzaju ustug lub
dostaw.

6. Zgodnie z przepisami o finansach publicznych wydatki publiczne powinny by¢
wydatkowane w sposob celowy i oszczgdny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadéw, w sposdb umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczedniej
zaciggnigtych zobowigzan.

7. Regulamin nie ma zastosowania do:

1) dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktore mogg by¢ $§wiadczone tylko przez
jednego Wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,
c) w przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej;
2) ustug prawniczych;
3) ustug pocztowych;
4) ustug szkoleniowych.
8. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjac



decyzje o odstgpieniu od stosowania niniejszego Regulaminu.

§2.

Przepisy ogolne dotyczace procedur udzielenia zamowienia publicznego ktorych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto

1. Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych regulowane sg w uktadzie:

a. zamdwienia, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
25 000 ztotych brutto;

b. zamowienia o warto$ci szacunkowej powyzej 25 000 zt brutto, a ktorych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 100 000 ztotych brutto;

C. zamoOwienia o warto$ci szacunkowej powyzej 100 000 zt brutto, a ktérych
wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazone] w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro netto.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia o wartos$ci
szacunkowej powyzej 100 000 zt brutto, a ktérego warto$¢ szacunkowa nie przekracza
rownowartosci w ztotych kwoty 30 000 euro netto, wystepuje kazdorazowo do
kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o wyrazenie zgody na wydatkowanie
srodkow finansowych.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust.2 Regulaminu musi zawiera¢ w szczegdlnosci:

a. szczegotowy opis przedmiotu zamowienia ( ilo§ciowo- jakosciowy);

b. kod numeryczny Wspdlnego Stownika Zamoéwien ( CPV);

C. termin realizacji przedmiotu zamdwienia;

d. aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu inwestorskiego;

e. przeliczenie warto$ci zamoOwienia ze ztotdwek na rownowarto§¢ wyrazong
W euro;

f. wskazanie osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamowienia wraz z datg ,
kiedy warto$¢ ta zostala ustalona.

4. Wzér wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

5. Kierownik zamawiajgcego niezwtocznie po otrzymaniu wniosku, o ktéorym mowa w
ust.2, wyraza lub nie wyraza zgody na realizacje danego zamowienia.

6. Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajgcego na realizacje danego
zamowienia pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za realizacj¢ danego
zamoOwienia, przystepuje do jego realizacji zgodnie z procedurg okreslong w § 4 dla
postepowan o wartosci szacunkowej powyzej 100 000 ztotych brutto a ktorych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
30.000 euro netto.

7. Niewyrazenie zgody przez kierownika zamawiajagcego na realizacje danego
zamowienia powoduje zaniechanie realizacji zamowienia.

8. Wnhniosek, o ktorym mowa w ust.2 Regulaminu, nie jest wymagany w przypadku gdy
warto$¢ szacunkowa danego zamowienia nie przekracza kwot, wskazanych w ust. 1
lit. a) 1 b), z zastrzezeniem ust. 9 1 10.

9. W przypadku gdy warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty 10 000 zt
brutto pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia
samodzielnie dokonuje wydatkowania $rodkow finansowych. Jest jednak
zobowigzany do uzyskania faktury lub rachunku potwierdzajacego wydatkowanie



srodkéw oraz do dokonania opisu powyzszej faktury lub rachunku ze wskazaniem, iz
warto$¢ szacunkowa zamodwienia nie przekroczyla kwoty 25 000 ztotych brutto, z
zastrzezeniem ust. 11.

10. W przypadku zamdwienia o wartos$ci szacunkowej zamowienia powyzej 25 000 zt
brutto, a ktorego wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 100 000 ztotych brutto,
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia,
samodzielnie dokonuje wydatkowania $rodkow  finansowych. Jest jednak
zobowigzany do uzyskania faktury lub rachunku potwierdzajacego wydatkowanie
srodkéw oraz do dokonania opisu powyzszej faktury lub rachunku ze wskazaniem, iz
warto§¢ szacunkowa zamoéwienia przekracza kwote 25 000 zlotych brutto a nie
przekracza kwoty 100 000 ztotych brutto oraz do zachowania procedur opisanych w
§ 3 Regulaminu.

11. Udzielajac zamowienia na zakup towarow i uslug w cenie jednostkowej w powyzej
5000,00 z} wymaga si¢ wczesniejszego zawarcia umowy z dostawca, z zastrzezeniem,
ze zakup ustug od osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej wymaga
kazdorazowo zawarcia umowy, bez wzgledu na nalezng kwotg — zgodnie z zarzadzeniem
Wojta Gminy Kluczewsko w sprawie przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke
finansowg w Urzedzie Gminy Kluczewsko.

§3.

Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia, ktorego warto$¢ szacunkowa przekracza
kwote 25 000 zlotych brutto, a nie przekracza kwoty 100 000 zt brutto.

1. Procedura udzielenia zamowienia — kolejnos$¢ dziatan:

a) przeprowadzenie ustnego rozeznania cenowego u co najmniej dwodch
Wykonawcow $§wiadczacych dostawy, uslugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia poprzez ustalenie ceny jaka Wykonawcy oferuja za
wykonanie tego zamowienia.

b) udzielenie zamoéwienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte na
zasadach okre§lonych w § 2 ust. 11

2. Cala dokumentacja z postepowania o zamoOwienie przechowywana jest u
pracownika merytorycznego. Wzor dokumentacji z przeprowadzonego ustnego
rozpoznania cenowego przy udzieleniu zamdwienia o wartosci szacunkowej
powyzej 25 000 ztotych brutto, a ktérych wartos$¢ nie przekracza 100 000 zt brutto
stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 4.

Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia, ktorego wartos¢ szacunkowa przekracza
kwote 100 000 zlotych brutto, a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoSci
kwoty 30 000 euro netto.

1. Procedura udzielenia zamédwienia — kolejnos¢ dziatan:

a) uzyskanie zaakceptowanego przez kierownika zamawiajacego wniosku, ktory
nastgpnie wprowadzony zostaje do rejestru zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa
przekracza kwotg 100 000 zlotych brutto, a nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro netto — wg zalacznika nr 2 do niniejszego
Regulaminu



b) przeprowadzenie pisemnego rozeznania cenowego poprzez zaproszenie do sktadania
ofert takiej liczby wykonawcow §wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewni konkurencj¢ oraz wybor
najkorzystniejszej oferty nie mniej jednak niz do dwoch wykonawcow. Wzor
zaproszenia do skladania ofert stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu. Wzoér
Formularza Ofertowego stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

C) udzielenie zamoéwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejszg oferte poprzez
zawarcie umowy pisemnej okreslajacej warunki realizacji zamowienia.

2. Cala dokumentacja z postgpowania o zamoOwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za realizacj¢ zamowienia. Wzor
dokumentacji z przeprowadzonego pisemnego rozpoznania cenowego przy udzieleniu
zamodwienia, ktorego warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 100 000 ztotych brutto, a
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto stanowi
zalacznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu

§5.

Postanowienia wspolne dla procedur udzielania zaméwienia publicznego o wartosci
ponizej progu, od ktorego uzalezniony jest obowigzek stosowania Ustawy.

1. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte

2. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych
lub przeprowadzi we wskazanym przez siebie terminie negocjacje z tymi Wykonawcami.
Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe lub biorgcy udzial w negocjacjach nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

3. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy dokumentéw na potwierdzenie wymagan, jakie
powinni spelnia¢ Wykonawcy zamowienia.

4. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow, o ktérych mowa w ust 3, albo ktorzy
ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia 1 dokumenty zawierajgce bledy do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie
Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ speilnianie wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego w Zaproszeniu do skladania ofert nie pdzniej niz w dniu,
w ktorym uptynal termin sktadania ofert.

5. Zamawiajacy moze takze wezwa¢ Wykonawce, w wyznaczonym przez siebie terminie do
ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa ust. 3.

6. W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

8. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tre$¢ nie odpowiada treSci Zaproszenia do sktadania ofert,

b) zawiera btedy w obliczeniu ceny , inne niz wskazane w ust. 7 pkt b).

c) jezeli oferta wptyneta po terminie sktadania ofert.



9. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
na pisSmie lub droga elektroniczng Wykonawcoéw, ktorzy zlozyli oferty, o wyborze
najkorzystniejszej oferty (wskazujac cene oferty najkorzystniejszej) oraz podajac nazwe
(firmg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego
oferte wybrano.

10. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ te kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty,

c)wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym.

11. Zamawiajac jest uprawniony do zamkni¢cia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z
ofert. Zamknigcie postepowanie nie wymaga uzasadnienia.

12. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia oraz o zamknig¢ciu
postgpowania, o ktorym mowa w ust. 11, Zamawiajacy zawiadamia rdwnoczesnie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy:

a) otrzymali Zaproszenie do sktadania ofert lub ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia — W
przypadku uniewaznienia postgpowania lub zamknigcie postepowania nastgpito przed
uptywem terminu sktadania ofert,

b) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania lub zamknigcia postgpowania po
uptywie terminu sktadania ofert.

13. W przypadku gdy w dwoch prowadzonych uprzednio postgpowaniach w trybach
okreslonych w niniejszym Regulaminie nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty
zostaly odrzucone na podstawie §7 ust. 8, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w
istotny sposob zmienione, mozliwe jest udzielenie zamowienia, z pominigciem procedur
okreSlonych w niniejszym Regulaminie. Wymagane jest jednak uzyskanie faktury lub
rachunku od Wykonawcy, a w przypadku zamoéwien rownych lub powyzej 10.000 zt brutto
wymagane jest rOwniez zawarcie Umowy.

§ 6.

Do uméw zawieranych w sprawach o zamowienia do 30 000 euro stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego.

WOIT GMINY
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Zalagcznik nr 1 do Regulaminu

( piecze¢ zamawiajacego)
Znak Sprawy...........ccoeeeiiiinnnnn

Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego
w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego o wartosci szacunkowej powyzej
25 000 zlotych brutto, a ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 100 000 zl brutto

ktore jest dostawa /ustuga/robotg budowlang * , przeprowadzono ustne rozeznanie cenowe.
Warto$¢ szacunkowa zamowienia w z wynosi .......ccceeveineinnnnnn.. z} netto.

CPV

2. Zgodnie z art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. z 2019 r., poz. 1843ze zm.) ustawy nie stosuje sie do zamowien publicznych 0
warto$ci szacunkowej ponizej 30 000 euro netto.

3. Dla wskazanego wyzej zamdwienia o wartosci szacunkowej powyzej 25 000 ztotych
brutto, a ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 100 000 zt brutto w dniu.......... 20.....1.
przeprowadzono rozmowy w sprawie ustalenie ceny za wykonanie przedmiotowego
zamoOwienia. Ustne rozpoznanie cenowe przeprowadzono ze wskazanymi nizej
Wykonawcami, ktorzy zaoferowali wykonanie zamowienia za podane nizej ceny:

LP | Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

4.Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

( podpis 1 piecze¢ pracownika
merytorycznego)

*niepotrzebne skresli¢
WOIT GMINY
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Whioskodawca
ZNnak Sprawy.........ccoeeeeneannnnn.

WNIOSEK
do kierownika zamawiajacego
o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej
100 000 zt brutto, a ktorego wartos$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto

1.Nazwa przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

2. Termin realizacji ZAMOWICTIIA. . ... ..uutet ettt et et et et e et e e et e eaieaaans
3.Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

A g (N s 1= o F z1
WaArtOSE DU, .ot z1

Wartos$¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi................ euro netto.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia przyjety zostat
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ...,
(DzU.z......... Nr....... pozZ. ......... )1IWYNOSI .euvvnennnnn 7.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano W diniU........uueeereeeeieee e

Osoba dokonujaca ustalenia warto$Ci ZAamOWIENIA. . .....o.eeueineiiieiiiie i eieenaennen.
4. Wspdlny Stownik ZamoOwien (CPV)......ooiiii e
5.0soba odpowiedzialna za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia

Podpis i piecze¢ pracownika
merytorycznego
Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamdwienia publicznego zgodnie z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméOwien publicznych ( Dz.U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.)

Data i podpis Kierownika
zamawiajgcego

* niepotrzebne skresli¢
WOIT GMINY
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Lo ZamawiaJaCy .......o.ooiiiiiiii i e
zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej 30 000 euro netto na wykonanie

2. Opis przedmiotu zamoOwienia ............... ..o e
3. Termin realizacji zamoOwienia ............... ... i
4, WarunKi QWaFANCHT ....ouiitie e e e e e
S.Warunki platnosci ...
6. Kryteria Wyboru Ofert .. .. ..o
7. Wymagania, jakie powinni spelnia¢ wykonawcy zamowienia w zakresie dokumentow i
oswiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia itd.)

9. Sposob przygotowania oferty.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu Ofertowym stanowigcym zatacznik do niniejszego
Zaproszenia, w formie pisemnej i wraz z wymaganymi dokumentami umie$ci¢é w
zabezpieczonej kopercie opisanej w nastepujacy sposob: nazwa i adres Zamawiajacego,
nazwa i adres Wykonawcy, z dopiskiem dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia
(010 o] [Towd g =T o N o - USSR

10. Miejsce i termin skladania ofert.
Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia .........cccoveneee. do godziny ............. w

11. Zasady uzupehienia zlozonych ofert, poprawy omylek w ofertach, opis sposobu
udzielania wyjasnien, modyfikacji tresci Zaproszenia do sktadania ofert, odrzucenia oferty
oraz uniewaznienia postgpowania lub zamknigcia postgpowania okresla Regulamin
ramowych procedur udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$§¢ nie przekracza
rownowartosci w ztotych kwoty 30 000 Euro netto, stanowiacy Zatagcznik do Zarzadzenia
Nr 21/2020 Wojta Gminy Kluczewsko z 23 marca 2020 r. dostgpny na stronie internetowej
www Kluczewsko.gmina.pl

WOIT GMINY
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Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwiqzku z realizacjg wymogow Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych ,,RODO’),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o
przystugujqcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Kluczewsko reprezentowana
przez Wojta Gminy Kluczewsko z siedzibg w Kluczewsku przy ul. Spétdzielcza 12.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — Wasela Leszek i.wasela@kluczewsko.gmina.pl

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowiqgzujgcych przepisow prawa, zawartych umoéw oraz na podstawie udzielonej zgody.
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sq w celu/celach:

a) wypelnienia zadan i obowigzkow wynikajgcych z przepisow prawa — art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO,

b) realizacji umow zawartych z kontrahentami — art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

c)wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej administratorowi - art. 6 ust. 1 lit. e RODO,

d) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sq wylgcznie na
podstawie udzielonej zgody. Udzielenie zgody nastepuje poprzez zlozenie oferty w niniejszym
postepowaniu - art. 6 ust. 1 lita RODO.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktorych mowa w pkt 4 odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

a) podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa,

b) inne podmioty, ktore na podstawie stosownych umow przetwarzajq dane osobowe dla
ktorych Administratorem jest Wojt Gminy Kluczewsko reprezentowany przez Wojta Gminy
Kluczewsko.

6. Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

7. W zwiqgzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujq Pani/Panu prawa
dostepu do danych osobowych, prawa do zgdania sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, prawa do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawa do przenoszenia danych, za wyjgtkiem, gdy przepisy prawa wylgczajg mozliwosé
skorzystania z przystugujgcych praw.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby
na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo
do cofniegcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wplywu na zgodnos¢
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,
z obowigzujgcym prawem.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby,
ktorej dane dotyczqg, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma
charakter dobrowolny.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy
stronami umowa.

Data i podpis Kierownika zamawiajgcego



Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Znak sprawy...........cceevnnnn.
FORMULARZ OFERTOWY
Na WYKONAnie ...c.covviiiiniiiniiiieienniciieiesnccsessenscsnsconns ponizej 30 000 euro netto.
( nazwa rodzaju zamoéwienia)
I Nazwa i adres Zamawiajacego............oo.oiiiiiiiiiiii e,

II Opis przedmiotu zamoéwienia

IV Cena oferty

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

Cene netto......ovvvveeeiniiiiiiiiiieiieannns 7

Podatek VAT.........ooo zt

Ceng brutto........ccoovviiiiiiiiiiiiinns 7

STOWNIE DIULLO. . ..o zt

V. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia na nastepujacych warunkach:

a) termin wykonania ZamOwWIENIA ........cc.eevuerieriieriiineeieneeieee et ,
D) OKIES QWAIANCHE ...vvinvieiiteiii e :
C) WaruNKi PratnOSCI ..c..evviriiiiiiiirieieee e ,
o) TR UP PR RPTPTPURPRPROON :
) ISR PR ,

VI. O$wiadczam, Ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamoOwienia oraz z wzorem
umowy/istotnymi postanowieniami umowy* i nie wnosz¢ do nich zastrzezen.
Zatacznikami do formularza ofertowego stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sa:

VII. Oswiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w



sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). (zwanym dale;j
RODO) wobec o0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. *

UWAGA: * W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tre$ci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (woéwczas Wykonawca dokona wykreslenia tresci osSwiadczenia w
formularzu oferty).

( pieczg¢ wykonawcy) ( podpis osoby uprawnionej)

* niepotrzebne skresli¢
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( piecze¢ zamawiajacego)
Znak Sprawy...........ccoeveiiiinnnnn

Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego w sprawie udzielenia
zamoéwienia publicznego o wartos$ci szacunkowej powyzej 100 000 z1 brutto, a ktérych
wartos$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty

30 000 euro netto

1.W celu udzielenia zaméwienia na.....................

ktore jest dostawa /ustuga/robota budowlang * , przeprowadzono rozeznanie cenowe Warto$é
szacunkowa zaméwienia w z wynosi ..........cceeeiiiinnnen. zl netto.

CPV

2. Zgodnie z art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych ( Dz.
U.z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) ustawy nie stosuje sie do zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej ponizej 30 000 euro netto.

3. W dniu.......... 20.....r. zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcow poprzez rozestanie zaproszenia do sktadania ofert.

Lista Wykonawcow, do ktorych wystano zaproszenie do sktadania ofert:

) e

)

4.W terminie do dnia.....20....rdo godz. ......... ztozone zostaty nastgpujace oferty:
LP | Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

5.Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

( podpis 1 piecze¢ pracownika
merytorycznego)

( data 1 podpis Kierownika zamawiajacego) WOJT GMINY
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Oswiadczenie

o przyjeciu do wiadomosci i stosowania zasad
przyjetych w Regulaminie procedur udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza rownowartosci w ztotych kwoty 30 000 EURO netto

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem /tam/ do wiadomosci i1 $cistego przestrzegania
zasady, okreslone w Regulaminie oraz zobowigzuj¢ si¢ w zakresie udzielania zamowien
publicznych, ktoérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci w ztotych kwoty
30 000 EURO netto postgpowac zgodnie z zawartymi w niej ustaleniami.

Wykaz stanowisk organizacyjnych Urzedu Gminy w Kluczewsku,
ktorym przekazano egzemplarze
»Regulaminu procedur udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa
nie przekracza rownowartosci w zlotych kwoty 30 000 EURO netto ,,

=
©

Imie¢ i Nazwisko Stanowisko Podpis
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