ZARZADZENIE NR 116/2019
Wojta Gminy Kluczewsko
z dnia 19 grudnia 2019 roku

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez kierownikow poszczegélnych
jednostek sektora finanséw publicznych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.].Dz. U. z
2019r., poz. 506 z p6z. zm.), 810 i 8 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 09 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 109
z p6z. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. 1. Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych podlegtych Wojtowi Gminy
Kluczewsko przekazuja w terminach i na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie
sprawozdan budzetowych sprawozdania w formie elektronicznej i w formie dokumentu.

2. Dane ze sprawozdan przekazywanych w formie elektronicznej powinny by¢ zgodne z
danymi wykazywanymi w tych sprawozdaniach w formie dokumentu.

3. Sprawozdania w formie dokumentu powinny by¢ dostarczone do Urzedu Gminy
Kluczewsko do Biura Obstugi Mieszkanca w terminach okreslonych rozporzadzeniem przez
Ministra Finansow.

4. Sprawozdania w formie elektronicznej moga by¢ przekazywane z wykorzystaniem
aplikacji wskazanych przez Ministerstwo Finansow tj. Besti@.

5. Podpisy na sprawozdaniu sporzadzonym w formie dokumentu skiadaja wiasnorgcznie
0soby upowaznione, w miejscu oznaczonym na formularzu. Wraz z podpisem umieszcza si¢
pieczec z imieniem i nazwiskiem oraz stanowiskiem osoby podpisujacej.

6. Jednostki budzetowe moga przekazywa¢ sprawozdania jednostkowe wytacznie w formie
elektronicznej tylko wtedy gdy zostang one opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i przekazane z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo
Finansow.

7. Korekty sprawozdan powinny by¢ przekazywane we wiasciwej formie niezwtocznie po ich
sporzadzeniu.

8 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek budzetowych gminy
Kluczewsko.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






