ZARZADZENIE Nr 113/2021
Woéjta Gminy Kluczewsko
z dnia 28 grudnia 2021 roku

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia przegladu dokumentéw i materialow
niejawnych wytworzonych w Urze¢dzie Gminy w Kluczewsku oraz otrzymanych z innych
jednostek organizacyjnych

Na podstawie art. 6 ust. Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji

niejawnych (t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 742), zarzadza si¢, co nastgpuje:

)

§ 1

Przeprowadza si¢ przeglad wytworzonych i otrzymanych z innych jednostek

organizacyjnych dokumentow i materiatéw niejawnych w celu:

1) ustalenia, czy spelniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia
5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych,

2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajnosci materiatdw niejawnych.

§2

. W celu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 1, powoluje si¢ Komisje, do dokonania

przegladu dokumentow i materiatow niejawnych, w sktad ktorej wchodza:
1) Przewodniczacy — Jacek Toborek

2) Czlonek — Renata Jachna

3) Cztonek — Teresa Staszczyk

§3

. Komisja dokona przegladu materiatéw i dokumentow niejawnych oraz przedstawi

propozycje w sprawie zniesienia badZ utrzymania klauzuli tajnosci w odniesieniu do

dokumentow i materiatdéw niejawnych:

1) wytworzonych w Urzedzie Gminy w Kluczewsku,

2) przychodzacych, dla ktorych niezasadne jest ich dalsze przechowywanie na
skutek przeterminowania i utraty waznosci, a takze braku informacji od ich
wytworcow o przedtuzeniu okresu ich ochrony.

. Komisja, w terminie do 30 czerwca 2022 roku, przedtozy Wojtowi Gminy w formie

protokotu spis dokumentéw i materiatéw niejawnych z propozycjg utrzymania badz
zniesienia klauzuli tajnosci tych dokumentow.

§4
W6jt Gminy podejmie decyzje w sprawie utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci
dokumentow i materialtéw niejawnych wymienionych w protokole.



§5

Zniesienie klauzuli tajnosci przeprowadzone zostanie wedtug procedur okreslonych

w Instrukeji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
"zastrzezone" (zatwierdzonej zarzadzeniem Wojta Gminy Kluczewsko Nr 117/2019) oraz
w Planie Ochrony Informacji Niejawnych (zatwierdzonym zarzadzeniem Wojta Gminy
Kluczewsko Nr 118/2019).

§ 6
O zniesieniu klauzuli tajnosci powiadamia si¢ niezwlocznie adresatow dokumentu.
§7

W przypadku dokumentéw i materialow wytworzonych w innej jednostce Komisja moze
wnioskowa¢ o skierowanie do wytworcy wniosku o zniesienie klauzuli tajnosci.

§8

Dokumenty przeklasyfikowane podlegaja odrgbnym przepisom kancelaryjnym i whaczone sa
do teczek wedtug jednolitego rzeczowego wykazu akt.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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