ZARZADZENIE NR 112/2019
WOJTA GMINY KLUCZEWSKO
z dnia 06 grudnia 2019 r.

w sprawie programow szkolen w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
czestotliwosci i czasu trwania szkolen okresowych pracownikéw zatrudnionych w
Urzedzie Gminy Kluczewsko

Na podstawie art. 237° ustawy z 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j.Dz. U. z 2019 r. poz.
1040 z p6zn. zm.) oraz §7, §15 ust. 3, rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27
lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (t.j.Dz. U. Nr
180 poz. 1860 z pdzn. zm.),

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ szczegdtowy wykaz czgstotliwosci 1 czasu trwania szkolen okresowych
pracownikow zatrudnionych na stanowiskach wystepujacych w Urzedzie, biorgc pod uwage
rodzaj 1 warunki wykonywania prac, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ po konsultacji z pracownikami szczegolowe programy szkolenia w
dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy:

1) wstepnego - instruktazu ogélnego;

2) wstepnego - instruktazu stanowiskowego na stanowiskach administracyjno- biurowych;
3) wstepnego - instruktazu stanowiskowego na stanowiskach robotnikow gospodarczych;
4) wstepnego - instruktazu stanowiskowego na stanowiskach kierowcy;

5) wstepnego - instruktazu stanowiskowego na stanowisku sprzataczki;

6) okresowego pracodawcow i innych osob kierujacych pracownikami;

7) okresowego pracownikow administracyjno-biurowych 1 innych, ktorych charakter pracy
wigze si¢ z narazeniem na czynniki szkodliwe dla zdrowia, ucigzliwe lub niebezpieczne albo
z odpowiedzialnoscig w zakresie bezpieczenstwa 1 higieny pracy;

8) okresowego pracownikow zatrudnionych na stanowiskach robotniczych;

- okreslajace szczegOtowa tematyke, formy realizacji i czas trwania szkolenia dla
poszczeg6lnych grup stanowisk.

§ 3. Programy szkolen zatwierdzone przez Sekretarza Gminy, przechowywane sg u
pracownika wykonujacego zadania stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, udostepniane
osobom kierujagcym pracownikami na potrzeby przeprowadzenia szkolen w dziedzinie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, pracownikowi
wykonujacego zadania stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz kierownikom referatow .

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 112/2019

Wajta Kluczewsko

z dnia 06 grudnia 2019 r.

w sprawie programow szkolen w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
czestotliwosci i czasu trwania szkolen okresowych pracownikow zatrudnionych w
Urzedzie Gminy Kluczewsko

Grupa Pierwsze Czestotliwos¢ | Czas trwania

Pracownicza/ Forma Szkolenie szkolen Szkolenia

stanowisko szkolenia okresowe okresowych Okresowego
(w godz. lek.
trwajacych 45
min)

Pracodawca, seminarium , do 6 miesiecy

pracownicy kurs, od rozpoczecia

zatrudnieni na samoksztatcenie | pracy co 5 lat 16

stanowiskach kierowane

kierowniczych

urzedniczych?!

Pracownicy seminarium , do 12 miesigcy

administracyjno- | kurs, od rozpoczecia

biurowi: samoksztatcenie | pracy

stanowiska kierowane co 6 lat 8

urzednicze?,

stanowiska

pomocnicze®

Pracownicy do 12 miesigcy

zatrudnieni na od rozpoczecia

stanowiskach instruktaz pracy 8

robotniczych* co 3 lata

stanowiska

obstugi.

Pracownicy seminarium , do 12 miesigcy

stuzby bhp kurs, od rozpoczecia co 5 lat 32

samoksztatcenie | pracy
kierowane

1) Wojt Gminy, Skarbnik Gminy, Sekretarz Gminy, kierownik ( referatu), gtowny ksiegowy,
2) radca prawny, informatyk, inspektor, podinspektor, referent
3) pomoc administracyjna,
4) kierowca, sprzataczka, robotnik gospodarczy

* Z pierwszego szkolenia okresowego zwolniony jest pracownik, ktory przedlozy aktualne
zaswiadczenie o odbyciu szkolenia okresowego u poprzedniego pracodawcy na tym samym
stanowisku pracy lub odbyt w tym okresie szkolenie okresowe wymagane dla osoby
zatrudnionej na stanowisku nalezacym do innej grupy stanowisk, jezeli jego program
uwzglednia zakres tematyczny wymagany programem szkolenia okresowego obowigzujacego
na nowym stanowisku pracy. /-/ Wéjt Gminy

Rafat Patka



