Zarzadzenie Nr 102/2019
Wojta Gminy Kluczewsko

z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

w sprawie rozliczania platnosci podatku VAT w Gminie Kluczewsko oraz jednostkach

organizacyjnych za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split payment)

Na podstawie art. 30 ust. 1, i art. 33 ust. 1, ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.) oraz art. 108a ust 1-3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i
ushug (tekst jednolity Dz. U. 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.) wprowadzajacej do polskiego systemu prawa podatkowego m.

in. tzw. mechanizm podzielonej ptatnos$ci (split payment), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Kazda jednostka organizacyjna Gminy Kluczewsko posiada swoj wiasny, utworzony przez bank,
wydzielony rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

§ 2. Urzad Gminy w Kluczewsku posiada gtéwny, wydzielony rachunek VAT dla rozliczen Gminy
Kluczewsko z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

§ 3.1. Jednostki organizacyjne Gminy Kluczewsko zobowigzane sg do ptatnosci z tytutu otrzymanych
faktur VAT zawierajacych kwotg podatku VAT za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split
payment), o ktorej mowa w art. 108a ustawy o VAT, w kazdym przypadku, poczawszy od dnia
01 listopada 2019 roku.

2. Zaptata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci odbywa si¢ za pomocg komunikatu
przelewu udostepnionego przez Bank.

3. Nie stosuje si¢ mechanizmu podzielonej ptatnosci w przypadku otrzymania proformy oraz dokonania
ptatnosci gotowkowych.

§ 4. W przypadku otrzymania na rachunek VAT platno$ci z tytutu faktury wystawionej przez innego
podatnika niz Gmina Kluczewsko (bledna wptata), dana jednostka organizacyjna Gminy Kluczewsko,
ktoéra otrzymata takg ptatnos¢, zobowigzana jest do przelania otrzymanych kwot za pomocg mechanizmu
podzielonej ptatnosci (split payment) na rachunek VAT, z ktorego otrzymata btedna wplate.

§ 5. 1. Jednostki organizacyjne Gminy Kluczewsko oraz wydziaty merytoryczne i samodzielne
stanowiska pracy Urzedu Gminy w Kluczewsku w zakresie umoéw i zamdéwien dotyczacych zakupu
towarow oraz $wiadczenia ustug, sa zobowiazane umiesci¢ w nich zapisy okreslajace rozliczenie ptatnosci
za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split payment).

2. Dodatkowo, w podpisanej umowie i zamowieniu powinno znalez¢ si¢ oswiadczenie informujace, ze

wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy i zostat dla niego utworzony wydzielony



rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

§ 6. Zobowiazuje si¢ kierownikoéw jednostek organizacyjnych Gminy Kluczewsko oraz wydziaty
merytoryczne i samodzielne stanowiska pracy Urzedu Gminy w Kluczewsku do przeprowadzenia analizy
zawartych juz umow pod wzgledem koniecznos$ci podpisania stosownych oswiadczen zwigzanych z
metodg podzielonej ptatnosci (split payment). Wzor oswiadczenia okresla Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 7. W zwiazku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (spilt payment) nie ulega zmianie
Sposob rozliczania podatku VAT wynikajacy ze sktadanych deklaracji podatkowych przez jednostki
organizacyjne objete centralizacja podatkowa.

§ 8. Kierownikow jednostek organizacyjnych zobowiazuje do zapoznania si¢ z przepisami mechanizmu
podzielonej ptatnosci oraz dostosowanie polityki rachunkowosci do wprowadzonych zmian w zakresie
ewidencji ksiegowe;j.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Kluczewsko oraz
Dyrektorom/Kierownikom scentralizowanych na gruncie VAT jednostek organizacyjnych.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie od 01 listopada 2019 roku.

-/ Wojt Gminy

Rafal Palka



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 102/2019
Wéjta Gminy Kluczewsko

z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

Wzdér o§wiadczenia, ktory nalezy zastosowa¢ do uméw zawartych przed 01 listopada 2019 r. i nadal

obowigzujacych:

(nazwa i adres Wykonawcy, NIP)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawionych

podzielonej ptatnosci (split payment), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towarow i ustug (Dz. U. 22018 1. poz. 2174 z p6zn. zm.)

Podpis (y) osoby (0s6b) upowaznionej (-nych) do reprezentowania



