ZARZADZENIE NR 10/2020
WOJTA GMINY KLUCZEWSKO
z dnia 17 lutego 2020 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu otwartego konkursu ofert oraz zasad realizacji
i kontroli zleconych zadan publicznych z zakresu upowszechniania kultury fizycznej
i sportu, realizowanych w 2020 roku.

Na podstawie art.13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, ze zm.),a takze uchwaty NR [X/61/19 Rady Gminy Kluczewsko z
dnia 29 listopada 2019r. w sprawie przyjecia Programu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz
innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2020, wprowadza si¢ regulamin
0 nastepujacej tresci:

Rozdzial 1.
Zasady realizacji zleconych zadan publicznych

§ 1. 1. Zadania publiczne z zakresu upowszechniania kultury fizycznej turystyki zlecone przez
Gming Kluczewsko wykonywane beda przy udziale srodkéw finansowych Gminy (dotacji).

2. Dotacje moga by¢ przekazywane jedynie organizacjom/podmiotom dziatajacym na rzecz
mieszkancow Gminy Kluczewsko.

3. Dziatania podejmowane przez organizacje/podmioty w ramach realizowanych zadan publicznych
powinny by¢ skierowane do jak najszerszej liczby mieszkancéw Gminy Kluczewsko, przede wszystkim do
dzieci i mlodziezy oraz realizowane musza by¢ na terenie Polski.

4. Dotacje beda udzielane organizacjom/podmiotom, ktorych oferta zapewniaé bedzie:

1) szkolenia, organizowanie i udzial w zawodach dla mieszkancoéw Gminy Kluczewsko, do ktorych
kierowane jest zadanie publiczne - w przypadku zadan z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i
sportu,

5. Organizacje/podmioty otrzymujgce dotacje bedag sie¢ kierowaly zasadg rzetelnego i racjonalnego
wydawania §rodkéw publicznych w celu upowszechniania kultury fizycznej i sportu.

§ 2. Zadania publiczne i wysokos¢ srodkow finansowych przeznaczonych na ich realizacje:
Lp. |Rodzaj zadania Wysokos$é srodkow Termin realizacji

1 Upowszechnianie kultury fizycznej i 30 000,00 zt Do 31 grudnia 2020 roku
sportu poprzez organizowanie dziatalnosci na warunkach
w zakresie propagowania pitki noznej okreslonych w umowie.
wsrod dzieci i miodziezy szkolnej z terenu
Gminy Kluczewsko.

2 Popularyzacja gry w pitke siatkowag wsrod 15 000,00 zt Do 31 grudnia 2020 roku
dzieci, miodziezy i dorostych z terenu na warunkach
Gminy Kluczewsko poprzez udzial w okreslonych w umowie.
treningach sportowych, turniejach oraz
rozgrywkach ligowych Swietokrzyskiego

Zwiazku Pitki Siatkowej.

3 Popularyzacja pitki noznej wsrdd dzieci i 40 000,00 zt Do 31 grudnia 2020 roku
mtodziezy szkolnej powyzej 14 roku zycia, na warunkach
szkolenie sportowe, wspotzawodnictwo okreslonych w umowie.

oraz udzial w rozgrywkach sportowych
seniorow Swietokrzyskiego Zwigzku Pitki
Noznej. Promocja pitki siatkowej na
terenie Gminy Kluczewsko, organizacja i
prowadzenie szkolenia sportowego W,
zakresie tej dyscypliny sportowe;.




§ 3. 1. Zlecenie realizacji zadan publicznych opisanych w § 2 bedzie realizowane poprzez:

1) powierzenie wykonywania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie jego
realizacji lub;

2) wspieranie wykonywania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego
realizacji.

2. Forma realizacji zadania jest uzalezniona od tresci ofert uznanych za najkorzystniejsze.

3. Wktad osobowy lub rzeczowy moze by¢ wliczany do kosztow catkowitych zadania tylko wtedy, gdy
oferent wskaze sposob jego obliczenia odpowiednio zgodnie z pkt 12 - ,,Wycena wkiadu osobowego
przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego” i pkt 13 - ,,Wklad rzeczowy
przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego” czgsci IV - ,,Szczegdlowy zakres
rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztow zadania publicznego” formularza ofertowego.

4. W sytuacji, gdy oferent wnosi do realizacji zadania wktad osobowy w formie wolontariatu konieczne
jest przestrzeganie nastgpujacych warunkow:

1) wolontariusz powinien posiada¢ kwalifikacje i spetnia¢ wymagania odpowiednie do rodzaju i zakresu
wykonywanej pracy;

2)zakres, sposob i liczba godzin pracy wykonywanej przez wolontariusza muszg zosta¢ okreslone w
pisemnym porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

§ 4. Dotacje, o ktorych mowa w § 2 moga by¢ wykorzystane TYLKO z przeznaczeniem dla oséb
bedacych mieszkancami Gminy Kluczewsko.

§ 5. 1. Dotacje na zadania z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i sportu moga by¢
przeznaczone jedynie na cele zwigzane z zakresem zadan opisanych w § 2 ust. 1.

2. Zakupy towarow i ushug (np. zakup artykulow spozywcezych, medycznych, zakup ustugi grupowego
przewozu osOb na zawody sportowe, oplaty startowe i in.) zwigzane z realizacja zadan z zakresu
upowszechniania kultury fizycznej i sportu powinny by¢ udokumentowane rachunkami, fakturami i
innymi dokumentami, potwierdzajacymi poniesienie przez Klub danego wydatku, z zastrzezeniem
ust. 3i 4.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ rozliczania ze Srodkéw dotacji indywidualnych kosztow dojazdu
jedynie na zawody sportowe odbywajace si¢ poza siedzibg klubu, o ile wydatki te beda nalezycie
udokumentowane, np. biletami, czy rozliczeniem stawek za 1 km przebiegu pojazdu odpowiednio
wskazanych w rozporzagdzeniu ministra pracy i polityki spotecznej z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow shuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych wlasnoscig pracodawcy (Dz. U. 2002 nr
27 poz. 271 z pdz. zm.).

4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ rozliczania ze Srodkéw dotacji jedynie diet z tytulu uczestnictwa w
zawodach sportowych odbywajacych si¢ poza siedziba klubu, o ile diety te stosowane s3 w kwotach i na
zasadach okreslonych w rozporzadzeniu ministra pracy i polityki spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w
sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013r. poz. 167).

§ 6. Dotacje na realizacj¢ zleconych zadan publicznych nie _moga by¢ przeznaczone w
szczeg6lnosci na:

1) wyplat¢ wynagrodzen dla zawodnikéw i innych Swiadczen pieni¢znych przyznawanych
zawodnikom, za wyjatkiem wyplaty diet i zwrotu kosztéw dojazdu w sytuacjach opisanych w § 5.
ust. 3 i ust. 4,

2) zakup odzywek, lekoéw, suplementow diety, r6znego rodzaju witamin i innych tego typu
preparatow/srodkow,

3) zakup $rodkow trwatych, ktorych jednostkowy koszt przekracza 10 000,00 zt brutto,

4) budowe, zakup nieruchomosci oraz infrastruktury,

5) wydatki zwigzane z dziatalno$cig gospodarczg.




§ 7. Rozliczeniu z dotacji podlegaja wylacznie wydatki zwiazane z realizacja zleconego zadania
publicznego, poniesione po dacie zawarcia umowy na wykonanie zadania publicznego.
§ 8. 1. Organizacje/podmioty otrzymujace dotacj¢ na zlecone zadania zobowijzane s3 do
prowadzenia
oraz udost¢pniania na kazde zadanie zlecajacego zadanie :
a) list obecnosci na zawodach, treningach i zajgciach organizowanych w ramach realizowanych zadan,
b) list 0sob nagradzanych -jezeli zakup nagrod dokonywany byt ze $rodkow dotacji,
2. Listy, o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ prowadzone w sposéb nast¢pujacy:
a) na wszystkich listach oprocz imienia i nazwiska uczestnika nalezy poda¢ miejscowos¢ jego
zamieszkania,
b) listy obecnosci powinny zawiera¢ nazwe zawodow ze wskazaniem daty i miejsca, w ktorym si¢
odbywaja, w przypadku treningu - datg i miejsce treningu,
c) listy 0s6b nagrodzonych powinny zawierac ilos¢ i rodzaj odbieranej nagrody, podpis osoby oraz datg
odbioru nagrody, powinny rdwniez wskazywac, jakich zawodow dotycza.
4. Ponadto zaleca si¢, aby kazda organizacja/podmiot otrzymujgca dotacj¢ posiadala zbiorcza
list¢ zawodnikéw, ktorych szkoli i trenuje z adresem kazdej z oséb.
§ 9. 1. Organizacje/podmioty otrzymujgce dotacj¢ zobowigzane sa do zachowania procentowego
udziatu dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego.
2. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1 uwaza si¢ za zachowany, jezeli procentowy udzial dotacji
w calkowitym koszcie zadania publicznego nie zwiekszy si¢ o wigcej niz S punktéw procentowych.
§ 10. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw zadania, z zastrzezeniem, ze wartos¢ catkowita danej
pozycji kosztow nie moze zwigkszy¢ si¢ o wigcej niz 30%.

Rozdzial 2.

Regulamin otwartego konkursu ofert

§ 11. 1. Organizacje/podmioty, ktorym zlecona zostanie realizacja zadan publicznych wymienionych w
§ 2 wylonione zostang w drodze otwartego konkursu ofert- wzér oferty stanowi zalacznik nr 1.

2. Ogloszenie otwartego konkursu ofert zamieszczone zostanie:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2)na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Kluczewsko;
3)na stronie internetowej Urzgdu Gminy Kluczewsko.

3. Termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 21 dni od dnia ukazania si¢ ostatniego ogloszenia, o
ktorym mowa w ust. 2.

4. Do konkursu mogg przystgpi¢ organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust.
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019
r. poz. 688, ze zm.), prowadzace dzialalno$¢ dziedzinach objetych konkursem.

5. Oferenci, o ktorych mowa w ust. 4 sktadaja pisemng oferte zawierajaca wszystkie dane, o ktérym
mowa w art. 14 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie -
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018
r. poz. 2057).

6. Zlozenie oferty na wnioskowang kwotg nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem wnioskowanej kwoty.
W przypadku przyznania w ramach konkursu kwoty dotacji innej niz wnioskowana, oferent zobowigzany
jest do dokonania odpowiedniej aktualizacji oferty, w tym aktualizacji harmonogramu, opisu
poszczegolnych dziatan, kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania.

§ 12. 1. Podczas sesji otwarcia, oferty beda otwierane w kolejnosci naptywania.

2. Po otwarciu oferty zostang odczytane: nazwa i adres podmiotu wystepujacego o dotacj¢ oraz nazwa
zadania o realizacje ktdrego ubiega si¢ podmiot.

3. Oferty sa jawne, kazdy podmiot majacy w tym interes prawny ma prawo wgladu do ztozonych ofert



od chwili ich otwarcia.

§ 13. 1. Oceny ofert w otwartych konkursach ofert dokonajg powotane przez Wojta Gminy komisje
konkursowe.

2. W sklad komisji konkursowych wchodzi¢ beda przedstawiciele Wojta Gminy Kluczewsko oraz
osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe i inne podmioty prowadzace dziatalnos¢ pozytku
publicznego, z wytaczeniem oséb reprezentujacych organizacje pozarzadowe biorace udzial w konkursie, z
zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadkach okreslonych w ustawie komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu oséb
wskazanych przez organizacje pozarzadowe i inne podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego.

4. Do cztonkéw komisji konkursowej, bioracych udzial w opiniowaniu ofert stosuje sig przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.)
dotyczace wylgczenia pracownika.

5. W ocenie oferty ztozonej w konkursie nie moze bra¢ udziatu osoba, ktérej powigzania podmiotem ja
sktadajagcym mogg budzi¢ podejrzenia co do jej bezstronnosci.

§ 14. 1. Komisje konkursowe dokonajg oceny ofert i przedtozg Wéjtowi Gminy wnioski dotyczace
wyboru oferty najkorzystniejszej w terminie do 20 dni od daty ich otwarcia. W uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ wydiuzony.

2. Kryteria oceny ofert:

1) Komisja konkursowa dokonuje oceny oferty pod wzgledem formalnym na podstawie karty oceny
formalnej (wzér okresla zalacznik nr 5) i pod wzgledem merytorycznym (wzér okresla zalacznik nr 6)
wedtug nastepujacych kryteridw:

IL.P IKryteria formalne TAKNIE

1. Oferta ztozona w terminie

Oferta ztozona na obowigzujgcym druku i podpisana

Z ..
przez OSOby upowaznione.

Oferta zlozona przez podmiot uprawniony do
uczestnictwa w Konkursie

4. |Oferta zawiera wymagane zataczniki




L(RYTERIA MERYTORYCZNE Maksymalna
Liczba punktow

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego, a w szczegdlnosci:

Dotychczasowe dokonania i doswiadczenie oferenta w realizacji zgtoszonego
zadania, profesjonalizm przygotowania oferty, w tym szczegdtowos¢ i 2
rzejrzystos¢ wniosku.
2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania, a w szczegolnoSci:

Racjonalnos¢ budzetu, analiza planowanych kosztéw zadania w odniesieniu do
zatozen programowych, ocena spdjnosci kalkulacji kosztow realizacji zadania
wzgledem opisu rzeczowego (zgodnos$¢ z harmonogramem i opisem zadania). 3
Udziat srodkéw finansowych wiasnych lub srodkdw pochodzgcych z innych zZrodet
na realizacj¢ zadania.

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania, a w szczegélnoSci:
Ocena zadania pod wzgledem realizacji celow i obszardw objetych konkursem
m.in.: zakres proponowanych dziatan, atrakcyjno$¢ dziatan, kategorie wiekowe.
Kwalifikacje osob, przy udziale ktorych bedzie realizowane zadanie publiczne. 5
Wktad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spofeczna
ztonkOw

4. Ocena realizacji zleconych w latach poprzednich zadan.

Ocena realizacji zleconych w latach poprzednich zadan publicznych, w przypadku
Oferentow, ktorzy w latach poprzednich realizowali zlecone zadania publiczne,

biorgc pod uwage rzetelno$¢ i terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych
na ten cel srodkow.
Ogoélem punktow: 20

3. W konkursie ofert moze zosta¢ wybrana wigcej niz jedna oferta.

4. Wyniki konkursu dotyczace wyboru oferty zostana ogloszone niezwlocznie po podjeciu decyzji
przez Wojta Gminy, poprzez zamieszczenie informacji w sposob okreslony w § 11 ust. 2.

5. Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu, moze zada¢ uzasadnienia wyboru
lub odrzucenia oferty.

6.

§ 15. 1. Po ogloszeniu wynikow konkursu podpisane zostang z wytonionymi organizacjami/podmiotami
umowy o wykonanie zadania publicznego wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku do Rozporzgdzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzorow ofert i ramowych wzordw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057). Wzér umowy stanowi zalgcznik nr 2.

2. Przed zawarciem umowy organizacje/podmioty zobowiazane s3 dostarczy¢:

1) kosztorys realizacji zadania odpowiadajacy zlozonej ofercie z podziatem na I i II potrocze 2020 r.
(wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4);

2) kopig aktualnego statutu;

3)kopie aktualnego wyciagu z wiasciwego rejestru lub ewidencji / pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego;

4) dokument potwierdzajgcy upowaznienie o0sob podpisujacych oferte do dziatania w imieniu
oferenta(-6w) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji niz wynikajacy z dokumentow
wskazanych w punktach 2) 1 3).'

Dokumenty sktadane w formie kopii dla swojej waznosci musza by¢ opatrzone: klauzula ,,za zgodnos¢ z
oryginalem”, datg oraz podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta.

§ 16. 1. Podmiot, ktory realizuje zadanie sporzadza sprawozdanie z wykonania zadania publicznego
okre$lonego w umowie w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego wedtug wzoru



okreslonego w zataczniku do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057). Wzér
sprawozdania stanowi zalacznik nr 3.

2. Gmina Kluczewsko moze wezwaé do ztozenia w roku budzetowym cze¢Sciowych sprawozdan z
wykonania zadania publicznego, nie wczesniej niz przed uptywem 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Rozdzial 3.
Kontrola i ocena realizacji zleconych zadan publicznych

§ 17. Gmina Kluczewsko zlecajac zadanie publiczne dokonuje kontroli jego realizacji, w szczegdlnosci
w zakresie:
1) prawidtowosci wykorzystania otrzymanych $rodkoéw publicznych - wykorzystania zgodnie z celem i na
warunkach okreslonych w umowie;
2)stanu realizacji zadania;
3)efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;
4)prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

§ 18. 1. Kontrola przeprowadzana jest po okazaniu upowaznienia podpisanego przez Wojta Gminy
Kluczewsko.

2. W ramach kontroli upowaznieni pracownicy moga bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktore
maja lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania zadania, kontrolujacy moze takze zada¢
udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania zadania.

3. Kontrolowany na zadanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty i
inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

4. Prawo kontroli dokumentacji dotyczgcej udzielonej dotacji przystuguje: w siedzibie kontrolowanego,
w miejscu realizacji zadania oraz w siedzibie Gminy Kluczewsko.

5. W ramach kontroli dokonywane mogg by¢ niezapowiedziane wizytacje w siedzibie kontrolowanego,
jak rowniez w miejscu realizacji zadania.

Rozdzial 4.
Postanowienia koncowe

§ 19. W pozostatym zakresie, nie objgtym zapisami niniejszego regulaminu, obowigzuja uregulowania
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 1.
poz. 688, ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019 poz. 869 ze zm.)
oraz aktow wykonawczych, w tym Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.z 2018
r. poz. 2057).

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Rafat Patka



