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ZARZĄDZENIE NR 38/2018 

Wójta Gminy w Kluczewsku 

z dnia  03 września 2018r. 

 
w sprawie: jednolitego rzeczowego wykazu akt do projektu pn. „Rozwijanie kompetencji 

cyfrowych uczniów z terenu Gminy Kluczewsko” współfinansowanego z Europejskiego 

Funduszu Społecznego  w ramach  Oś Priorytetowa VIII Rozwój edukacji i aktywne 

społeczeństwo Działanie 08.03 Zwiększenie dostępu do wysokiej jakości edukacji 

przedszkolnej oraz kształcenia podstawowego, gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego 

Poddziałanie 08.03.03 Rozwój edukacji kształcenia ogólnego w zakresie stosowania TIK. 

 

na postawie:  

1. art. 30 ust. 1,art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorządzie gminnym 

(tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. nr 142 poz. 1591 z późn. zm.)  

2. Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w 

sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 

14, poz. 67 z późn. zm.)  

3. Zarządzenia nr 6/2011 Wójta Gminy Kluczewsko z dnia 28 lutego 2011r. w sprawie 

wyboru podstawowego systemu wykonywania czynności kancelaryjnych oraz 

wyznaczenia koordynatora czynności kancelaryjnych  

4. umowy nr RPSW.08.03.03-26-0021/17-00 zawartej pomiędzy Gminą Kluczewsko 

a Województwem Świętokrzyskim, reprezentowanym przez Zarząd Województwa, 

pełniącym funkcję Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym 

Województwa Świętokrzyskiego.  

 

zarządzam, co następuje: 

 

§ 1. 

Jednolity rzeczowy wykaz akt - stanowiący załącznik nr 4 do Instrukcji kancelaryjnej dla 

organów gmin i związków międzygminnych, będącej załącznikiem do rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.) – 

rozbudowuje się dla potrzeb projektu „Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniów 

z terenu Gminy Kluczewsko” o nowe symbole i hasła klasyfikacyjne w następujący sposób: 

 

 

Symbole 

klasyfikacyjne 

Hasła 

klasyfikacyjne  

 

Kategoria archiwalna 

 

Uwagi 

 

III 

stopnia 

 

IV 

stopnia 

 

w komórce 

macierzystej 

 

w innych 

komórkach 
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305 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3053 

 

Środki finansowe z 

Unii Europejskiej 

oraz innych źródeł 

 

Środki finansowe 

pozyskiwane z Unii 

Europejskiej 

 

 

 

 

 

 

 

B-10 

 

 

 

 

B* (czas 

archiwizacji 

wynika z 

odrębnych 

regulacji i 

umów, w 

innym 

przypadku 

wynosi co 

najmniej 5 lat) 

 

Okres 

przechowywania 

dokumentacji 

zgodnie z § 17, ust. 

2 umowy 

RPSW.08.03.03-26-

0021/17-00 – będzie 

nie krótszy niż do 

03.09.2028 r.  

 

3053-50 Dokumentacja projektu pn. „Rozwijanie kompetencji cyfrowych 

uczniów z terenu Gminy Kluczewsko”  współfinansowanego ze 

środków Unii Europejskiej 

B-10 

3053-51 Korespondencja z Instytucją Zarządzającą B-10 

3053-52 Dokumenty pracowników zatrudnionych i kadry projektu                                                                                         B-10 

3053-53 Dokumentacja związana z rekrutacją uczestników do projektu 

POKL 

B-10 

3053-54 

 

Dokumentacje dotyczące innych zadań związanych z projektem 

pn. „Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniów z terenu 

Gminy Kluczewsko” 

B-10 

 

3053-55 Kontrola zewnętrzna i wewnętrzna projektu pn. „Rozwijanie 

kompetencji cyfrowych uczniów z terenu Gminy Kluczewsko” 

B-10 

 

3053-56 Dokumentacja księgowa związania z projektem pn. „Rozwijanie 

kompetencji cyfrowych uczniów z terenu Gminy Kluczewsko” 

B-10 

 

3053-57 Dokumentowanie udzielania zamówień poniżej 30 tys. euro dla 

projektu „Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniów z terenu 

Gminy Kluczewsko” 

B-10 

3053-58 Dokumentacja związana z zebraniami Zespołu Sterującego 

Projektem 

B-10 

 

§ 2 

Zobowiązuje się kadrę projektu do stosowania wymienionego w §1 jednolitego wykazu akt 

dla projektu „Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniów z terenu Gminy Kluczewsko” 

§ 3 

Wykonanie zarządzenia powierzam Koordynatorowi i Asystentowi  Projektu. 

 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 


