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ZARZADZENIE NR 38/2018
Wojta Gminy w Kluczewsku
z dnia 03 wrzesnia 2018r.

w sprawie: jednolitego rzeczowego wykazu akt do projektu pn. ,,Rozwijanie kompetencji
cyfrowych uczniow z terenu Gminy Kluczewsko” wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach O$ Priorytetowa VIII Rozwdj edukacji iaktywne
spoteczenstwo Dzialanie 08.03 Zwigkszenie dostgpu do wysokiej jakosci edukacji
przedszkolnej oraz ksztalcenia podstawowego, gimnazjalnego i1 ponadgimnazjalnego
Poddziatanie 08.03.03 Rozwoj edukacji ksztalcenia ogdlnego w zakresie stosowania TIK.

na postawie:

1. art. 30 ust. 1,art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.)

2. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr
14, poz. 67 z pd6zn. zm.)

3. Zarzadzenia nr 6/2011 Wojta Gminy Kluczewsko z dnia 28 lutego 2011r. w sprawie
wyboru podstawowego systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz
wyznaczenia koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych

4. umowy nr RPSW.08.03.03-26-0021/17-00 zawartej pomigdzy Gming Kluczewsko
a Wojewodztwem Swigtokrzyskim, reprezentowanym przez Zarzad Wojewoddztwa,
pelnigcym funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Jednolity rzeczowy wykaz akt - stanowiacy zatacznik nr 4 do Instrukcji kancelaryjnej dla
organOw gmin 1 zwigzkow migdzygminnych, bedacej zalacznikiem do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z po6zn. zm.) —
rozbudowuje si¢ dla potrzeb projektu ,,Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniow
Z terenu Gminy Kluczewsko” o nowe symbole i hasta klasyfikacyjne w nastepujacy sposob:

Symbole Hasla Kategoria archiwalna Uwagi
klasyfikacyjne klasyfikacyjne

1 v w komorce | w innych

stopnia stopnia macierzystej | komérkach
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305 Srodki finansowe z

Unii Europejskigj B* (czas Okres

oraz innych Zrodet archiwizacji przechowywania
wynika z dokumentacji

Srodki finansowe odrebnych zgodnie z § 17, ust.

pozyskiwane z Unii regulacji i 2 umowy

Europejskiej umow, w RPSW.08.03.03-26-

3053 B-10 innym 0021/17-00 — bedzie

przypadku nie krotszy niz do
Wynosi co 03.09.2028 r.
najmniej 5 lat)

3053-50 | Dokumentacja projektu pn. ,,Rozwijanie kompetencji cyfrowych B-10
uczniow z terenu Gminy Kluczewsko” wspotfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej

3053-51 | Korespondencja z Instytucja Zarzadzajaca B-10

3053-52 | Dokumenty pracownikéw zatrudnionych i kadry projektu B-10

3053-53 | Dokumentacja zwigzana z rekrutacja uczestnikow do projektu B-10
POKL

3053-54 | Dokumentacje dotyczace innych zadan zwigzanych z projektem B-10
pn. ,,Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniow z terenu
Gminy Kluczewsko”

3053-55 | Kontrola zewngtrzna i wewnetrzna projektu pn. ,,Rozwijanie B-10
kompetencji cyfrowych uczniow z terenu Gminy Kluczewsko”

3053-56 | Dokumentacja ksiggowa zwigzania z projektem pn. ,,Rozwijanie B-10
kompetencji cyfrowych uczniow z terenu Gminy Kluczewsko”

3053-57 | Dokumentowanie udzielania zaméwien ponizej 30 tys. euro dla B-10

projektu ,,Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniow z terenu
Gminy Kluczewsko”

3053-58 | Dokumentacja zwigzana z zebraniami Zespotu Sterujacego B-10
Projektem

§2
Zobowiazuje si¢ kadrg¢ projektu do stosowania wymienionego w §1 jednolitego wykazu akt
dla projektu ,,Rozwijanie kompetencji cyfrowych uczniéw z terenu Gminy Kluczewsko”

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Koordynatorowi i Asystentowi Projektu.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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