UCHWALA NRXVIII/51/2016
RADY GMINY KLUCZEWSKO
Z DNIA 29 GRUDNIA 2016 .

W sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora
finansow publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Kluczewsko

Na podstawie art. 10 a pkt 1, art. 10 b ust 1 w zwiazku z ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 15
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.446, poz. 1579)
uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku postanawia si¢ o zorganizowaniu wspolnej obstugi w
ramach jednostki Urzedu Gminy w Kluczewsku, zwanej dalej jednostka obstugujaca.

§ 2. Wspdlna obstuga prowadzona bedzie dla nastgpujacych jednostek organizacyjnych
Gminy Kluczewsko, zwanymi dalej jednostkami obstugiwanymi:

1)
2)
3)
4)
5)

Zespot Przedszkolno-Szkolny w Kluczewsku,
Zespot Przedszkolno-Szkolny w Dobromierzu,
Zespot Przedszkolno-Szkolny w Komornikach,
Publiczne Gimnazjum w Kluczewsku,
Publiczne Gimnazjum w Dobromierzu.

§ 3. W zakresie obstugi finansowo-ksiggowe;j:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

Prowadzenie obstugi rachunkoéw bankowych,

Biezacy nadzoér nad realizacjg planu finansowego,

Opracowywanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej planu finansowego 1
jego zmian,

Biezaca informacja o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu,

Sporzadzanie list wynagrodzen pracownikoéw jednostek obstugiwanych,

Dokonywanie wptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.

Ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

Rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30 a Karty
Nauczyciela,

Sporzadzanie 1 zatwierdzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu
operacji finansowych i innych wymaganych przepisami prawa,

10) Przygotowywanie danych do sporzadzania przez placowki kwartalnych i rocznych

sprawozdan GUS,

11) Prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Zaktadowych Funduszy Swiadczen

Socjalnych,

12) Okreslenie zasad, (polityki) rachunkowosci,
13) Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow za wyjatkiem inwentaryzacji

metodg spisu z natury,

14) Prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych oraz ewidencji

wartosciowych sktadnikow majatkowych,

15) Gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji

przewidzianej ustawa.



§ 4. W zakresie obshlugi administracyjno-organizacyjnej:

1) Prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych,

2) Nadzor nad zarzgdzaniem majgtkiem o$wiatowym,

3) Wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzgdowych
programéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

4) Koordynacja realizacji projektow edukacyjnych finansowanych ze srodkéw Funduszy
Europejskich oraz ich ewidencja i rozliczanie,

5) Przeglady techniczne, w tym wynikajace z przepisoéw prawa budowlanego, budynkow
obstugiwanych placowek,

6) Obstuga prawna.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.



