UCHWALA NR XVI1/41/2016
RADY GMINY KLUCZEWSKO

z dnia 29 listopada 2016 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Kluczewsko

Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 18 ust 2 pkt 1, art. 22, art. 40 ust. 1 1 2, art. 41 ust. 1 1 art. 42 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.446, poz. 1579) uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Kluczewsko w brzmieniu stanowiacym zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwala Nr 1V/1/2003 Rady Gminy Kluczewsko z dnia 28 lutego 2003 roku w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Kluczewsko.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Mateusz Strychalski
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Zalgcznik do Uchwaty Nr XV11/41/2016
Rady Gminy Kluczewsko
z dnia 29 listopada 2016 r.

STATUT GMINY KLUCZEWSKO
Rozdziat I.
Postanowienia ogolne
§ 1. Statut Gminy Kluczewsko okresla:
Rozdziat I — Postanowienia ogdlne.
Rozdziat II - Ustrdj Gminy Kluczewsko.
Rozdziat 11T — Jednostki pomocnicze Gminy — Sotectwa i Osiedle:
III. 1. Zasady tworzenia, taczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy,
I1l. 2. Uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w
ramach budzetu gminy,
1. 3. Zasady uczestnictwa przewodniczacego organu wykonawczego jednostki
pomocniczej w pracach rady gminy.
Rozdziat IV - Organizacja wewngtrzna oraz tryb pracy organéw gminy:
IV. 1. Rada Gminy:
IV. 1.1. Organizacja wewngtrzna Rady,
IV.1.2. Tryb pracy Rady Gminy,
IV. 1.3. Komisje Rady,
IV. 2. Wojt Gminy:
IV.2.1. Tryb pracy wojta.
Rozdziat V — Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjne;j:
V. 1. Powotanie i organizacja Komisji Rewizyjnej,
Zasady kontroli,
Tryb kontroli,
. 4. Protokoty kontroli,
V. 5. Plany i sprawozdania Komisji Rewizyjnej.
Rozdziat VI - Zasady dziatania klubéw radnych Rady Gminy.
Rozdziat VII - Zasady dostepu i korzystania z dokumentow rady, komisji i wojta gminy.
Rozdzial VIII — Postanowienia koncowe.
§ 2. Tlekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:
1. Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Kluczewsko,
2. Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Kluczewsko,
3. Przewodniczacym Rady - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy
Kluczewsko,
4. Wiceprzewodniczacym Rady - nalezy przez to rozumie¢ Wiceprzewodniczacych Rady
Gminy Kluczewsko,
5. Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Gminy Kluczewsko ,
6. Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjna Rady Gminy
Kluczewsko,
7. Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Kluczewsko,
8. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Kluczewsko,
9. Jednostce pomocniczej - nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ pomocnicza Gminy
Kluczewsko,
10. Sottysie - nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego jednostki pomocniczej Gminy
Kluczewsko
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11. Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Kluczewsko.
Rozdziat II.
Ustroj Gminy Kluczewsko
§ 3. 1. Gmina Kluczewsko jest podstawows jednostka lokalnego samorzadu
terytorialnego, powotang dla organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.
2. Wszystkie osoby, ktore na state zamieszkujg na obszarze Gminy, z mocy ustawy o
samorzadzie gminnym, stanowig gminng wspolnote samorzadowa, realizujaca swoje
zbiorowe cele lokalne poprzez udzial w referendum oraz poprzez swe organy.
§ 4. 1. Gmina Kluczewsko potozona jest w Powiecie Wloszczowskim, w Wojewodztwie
Swietokrzyskim i obejmuje obszar 13705 ha.
2. Granice terytorialne Gminy okresla mapa stanowigca zalgcznik nr 1 do Statutu.
§ 5. Siedzibg organéw Gminy jest miejscowos¢ Kluczewsko ul. Spotdzielcza 12 29-120
Kluczewsko.
§ 6. 1. Gmina posiada herb, flage oraz piecz¢¢ urzedowa z herbem.
2. Wzér i zasady uzywania herbu, flagi oraz pieczeci okresla Rada Gminy.
§ 7. 1. W celu wykonywania swoich zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne.
2. Wojt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.
3. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych okresla zatacznik nr 2 do Statutu.
§ 8. Gminne jednostki organizacyjne stanowia:
1) jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej,
2) gminne osoby prawne.
§ 9. 1. Jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej sa tworzone, likwidowane 1
reorganizowane na podstawie wlasciwych przepisow.
2. Rada uchwala statuty tych jednostek oraz wyposaza je w niezbgdne skladniki
majatkowe.
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych bez osobowo$ci prawnej dziatajg
jednoosobowo w granicach swych kompetencji przewidzianych wiasciwymi przepisami
oraz pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta.
§ 10. 1. Gminne osoby prawne tworzone sg na podstawie wtasciwych przepisow.
2. Gminne osoby prawne samodzielnie decyduja o sposobie wykonywania nalezacych do
nich zadan oraz praw majatkowych, z zastrzezeniem zasad wynikajacych z wtasciwych
przepisow.
Rozdziat I11.
Jednostki pomocnicze Gminy — Solectwa i osiedle
111.1.Zasady tworzenia, laczenia, podzialu
I znoszenia jednostek pomocniczych Gminy

§ 11. 1. Gmina moze tworzy¢ jednostki pomocnicze: sotectwa i osiedla

2. O utworzeniu, potaczeniu, podziale i zniesieniu jednostki pomocniczej Gminy
rozstrzyga Rada z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Y4 uprawnionych do gltosowania
mieszkancoOw jednostek pomocniczych na obszarze ktérych majg by¢ dokonywane
zmiany w drodze uchwaty.

3. Utworzenie, potaczenie, podziatl lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostac
poprzedzone konsultacjami z mieszkancami, ktorych tryb okresla Rada odrgbng uchwata,
4. Organizacje i zakres dziatania jednostek pomocniczych okreslajg ich statuty przyjete
uchwatg Rady, po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.
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5. Wykaz jednostek pomocniczych stanowi zatacznik Nr 3 do statutu.
I11. 2. Uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej
w ramach budzetu gminy
§ 12. 1. Jednostki pomocnicze gminy prowadzg gospodarke finansowg w ramach budzetu
Gminy.
2. Rada rozstrzyga o wyodrgbnieniu w budzecie Gminy srodkow stanowigcych fundusz
solecki.
3. Rada w drodze uchwaty moze przekazac¢ jednostce pomocniczej wyodrebniong czesé¢
mienia komunalnego.
II1. 3. Zasady uczestnictwa przewodniczgcego organu wykonawczego jednostki
pomocniczej w pracach rady gminy
§ 13. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw Gminy na zasadach
okreslonych w statutach tych jednostek.
§ 14. 1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej] moga
uczestniczy¢ w pracach Rady poprzez:
1) osobisty udziat w sesjach,
2) zgltaszanie zapytan i wnioskoOw w sprawach dotyczacych wlasnej jednostki.
2. Przewodniczacy Rady obowigzany jest kazdorazowo do zawiadomienia Soltysa na
takich samych zasadach jak radnych o sesji Rady Gminy.
3. Sottys moze zabiera¢ glos na sesjach, nie ma jednak prawa do udzialu w gtosowaniu.
§ 15. Przewodniczacemu organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze by¢
przyznana dieta na zasadach ustalonych przez Rade w drodze odrgbnej uchwaty.
Rozdziat IV.
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy organéw Rady
IV. 1. Rada Gminy
IV.1.1. Organizacja wewnetrzna Rady
§ 16. 1. Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym w Gminie.
2. Rada sktada si¢ z 15 radnych wybranych przez mieszkancoéw Gminy.
§ 17. 1. Rada wybiera ze swego grona przewodniczacego i wiceprzewodniczacych w
trybie okre§lonym ustawa ustrojowa. Tryb odwotania lub rezygnacji z funkcji
przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego reguluje ustawa ustrojowa.
2. Rada okresla ilos¢ wiceprzewodniczacych w ramach obowigzujacych przepisow.
3.Zgloszenie kandydata na przewodniczacego 1 wiceprzewodniczacego wymaga
uzasadnienia i zgody kandydata.
§ 18. 1. Przewodniczacy organizuje prace Rady 1 prowadzi jej obrady.
2. W ramach organizowania pracy Rady Przewodniczacy w szczego6lnosci:
a) koordynuje prace Rady,
b) zwoluje sesje,
¢) ustala porzadek obrad,
d) zawiadamia radnych o terminie, miejscu i porzadku obrad sesji Rady,
€) zaprasza na sesj¢ gosci,
f) czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez radnych ich
mandatu.
3. W ramach prowadzenia obrad Przewodniczacy w szczegolnosci:
a) otwiera obrady Rady,
b) stwierdza ich prawomocnos¢,
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¢) udziela glosu radnym i innym osobom uczestniczacym w sesji,
d) czuwa nad wiasciwym przebiegiem obrad,
e) przeprowadza glosowania nad projektami uchwat,
f) przyjmuje interpelacje, zapytania i wnioski formalne radnych,
g) podpisuje podjete uchwaty,
h) zamyka sesje.
§ 19. W razie wakatu na stanowisku przewodniczacego lub jego nieobecnosci wykonanie
zadan zastrzezonych przez ustawe ustrojowa lub Statut dla Przewodniczacego nalezy do
Wiceprzewodniczacego.
§ 20. 1.Rada powotuje Komisj¢ rewizyjng oraz moze powota¢ state i dorazne komisje do
okreslonych zadan.
2.Powotlujac Komisje stale Rada okresla ich nazwe, przedmiot dziatania oraz ustala sktad
osobowy.
§ 21. 1. Radni deklarujg przynaleznos$¢ do poszczegolnych Komisji.
2. W przypadku gdy deklaracje cztonkostwa w Komisji ztozy wigksza liczba radnych niz
maksymalna liczba czitonkdéw ustalona przez Rade, Rada dokonuje wyboru sposrdd
deklarujacych.
3. W przypadku gdy liczba radnych deklarujacych przynalezno$é¢ do sktadu Komisji nie
przekracza maksymalnego sktadu okreslonego przez Rade, Rada zatwierdza jako sktad
osobowy Komisji radnych ktorzy zglosili deklaracje.
4. Rada moze dokonywa¢ zmian w skladzie Komisji w przypadku rezygnacji z
cztonkostwa w Komisji lub odwolania radnego ze skladu Komisji na uzasadniony
wniosek przewodniczacego Komisji.
§ 22. 1. Komisja wybiera Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacego sposrod cztonkow
swojego sktadu.
2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy a pod jego nieobecno$¢ jej
wiceprzewodniczacy.
3. Przewodniczacy Komisji opracowuja projekty planéw pracy Komisji, ustalaja terminy
1 porzadek posiedzen.

IV. 1.2. Tryb pracy Rady Gminy
§ 23. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej
kompetencji, okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, a
takze w przepisach prawnych wydawanych na podstawie ustaw.
§ 24. 1. Rada obraduje na sesjach zwyczajnych, nadzwyczajnych i uroczystych.
2. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig potrzebng do wykonania zadan Rady,
nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.
3. Sesje nadzwyczajne s zwotywane w przypadkach przewidzianych w ustawie.
4. Dla nadania uroczystego charakteru wydarzeniom szczegdlnej rangi, wreczenia
odznaczen, nadania tytutow honorowych 1 wyrdznien zwotuje si¢ sesje uroczyste.
§ 25. 1. Sesje przygotowuje i prowadzi Przewodniczacy Rady a w razie jego
nieobecnosci Wiceprzewodniczacy.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad,
2) ustalenie czasu i miejsca obrad,
3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatow, w tym projektow uchwat, dotyczacych
poszczegolnych punktéw porzadku obrad.
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3. Sesje zwotuje Przewodniczacy Rady, lub z jego upowaznienia — jeden z
Wiceprzewodniczacych.

4. Zawiadomienia o terminie, miejscu i porzadku obrad sesyjnych wraz z materiatami
dorecza sie radnym najpozniej na 5 dni przed terminem obrad, za potwierdzeniem lub w
inny skuteczny sposob. Sesje nadzwyczajne zwolywane sg w trybie okreslonym w
ustawie.

5. Zawiadomienie 0 zwotaniu sesji wraz z materialami, na ktorej uchwala si¢ budzet oraz
sprawozdanie z jego wykonania, dorgcza si¢ radnym, najpozniej na 14 dni przed
terminem obrad, za potwierdzeniem lub inny skuteczny sposob.

6. Istnieje mozliwos¢ zawiadomienia i dostarczenia materiatow drogg elektroniczng z
wykorzystaniem Internetu, ale tylko tym radnym, ktorzy wczesniej zloza takie
oswiadczenie woli na piSmie w Biurze Rady. Uznaje si¢, ze materiaty przestane droga
elektroniczng sg dostarczone z dniem, w ktorym wprowadzono je do $rodka komunikacji
elektronicznej w taki sposob, ze radny mogt zapoznac si¢ z ich trescia.

7. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢

podane do publicznej wiadomos$ci w sposdb zwyczajowo przyjety.

§ 26. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Rada moze na wniosek Przewodniczagcego postanowi¢ o przerwaniu sesji |
kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej
samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowi¢ w
szczegolnosci ze wzgledu na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznos$¢
jego rozszerzenia, potrzebg uzyskania dodatkowych materialéw lub inne nieprzewidziane
przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wtasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.

§ 27. 1. Rada obraduje w obecnos$ci co najmniej potowy ustawowego sktadu rady

2. Liczbe radnych obecnych na sesji stwierdza si¢ na podstawie listy obecnosci.

§ 28. 1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego czynno$ci okreslone w ust. 1 wykonuje jeden
z Wiceprzewodniczacych Rady, upowazniony przez Przewodniczacego.

§ 29. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady
formuly: ,,Otwieram ...... sesje Rady Gminy Kluczewsko” 1 stwierdzeniu
prawomocnosci obrad.

§ 30. Przedmiot sesji stanowig sprawy objete porzadkiem obrad ustalonym przez
Przewodniczacego z ewentualnymi zmianami zatwierdzonymi przez Rad¢ w ustawowym
trybie.

§ 31. Porzadek obrad powinien obejmowac:

1. otwarcie sesji,

2. stwierdzenie prawomocnosci obrad,

3. zatwierdzenie porzadku obrad,

4. przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,

5. informacja Wéjta o podjetych dziataniach od ostatniej sesji,

6. przedstawienie projektéw uchwal,

7. dyskusja,

8. podjecie uchwat,

9. interpelacje i zapytania radnych,

10. odpowiedzi na interpelacje i zapytania,
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11. wolne wnioski i informacje,

12. zakonczenie sesji.

§ 32. Sprawozdanie o jakim mowa w § 31 pkt. 2 sktada Wojt lub wyznaczona przez
niego osoba.

§ 33. 1. Interpelacje i zapytania kierowane sg do Wojta .

2. Interpelacje dotycza spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze.

3. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej
przedmiotem oraz wynikajgce zen pytania.

4. Interpelacje sktada si¢ w formie pisemnej lub ustnie.

5. Odpowiedz na interpelacje jest udzielana ustnie, bezposrednio w trakcie obrad badz w
formie pisemnej w terminie 14 dni.

6. Jesli bezposrednia odpowiedZz na zapytanie nie jest mozliwa, pytany udziela
odpowiedzi na kolejnej sesji Rady.

7. Zapytania sktada si¢ w sprawach aktualnych problemow gminy a takze w celu
uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym.

8. Jezeli bezposrednia odpowiedZ na zapytanie nie jest mozliwa, pytany udziela
odpowiedzi pisemnej w terminie 14 dni.

§ 34. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedtug przyjetego porzadku obrad.

2. Przewodniczacy udziela glosu radnym tylko w sprawach objetych porzadkiem obrad
wedlug kolejnosci zgltoszen, w uzasadnionych wypadkach moze udzieli¢ glosu poza
kolejnoscia;

3. Radny nie powinien zabiera¢ glosu bez zezwolenia prowadzacego obrady.

4. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ glos w kazdym momencie obrad.

5. Prowadzacy obrady moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.

§ 35. Na wniosek radnego Przewodniczacy przyjmuje do protokotu sesji wystgpienie
radnego zgloszone na pismie lecz nie wygloszone w toku obrad, informujac o tym rade.

§ 36. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza porzadkiem obrad dla zgloszenia
whniosku formalnego.

2. Wnioski formalne moga dotyczy¢ wytacznie spraw bedacych przedmiotem porzadku
obrad i przebiegu posiedzenia.

3. Do wnioskow formalnych zalicza si¢ wnioski o:

1) stwierdzenia quorum,

2) zmiany porzadku obrad,

3) zgloszenia autopoprawki do projektu uchwaty lub odestanie go do komisji,

4) ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow,

5) zamknigcia listy méwcow lub kandydatow,

6) zamknigcia dyskusji i przystgpienia do glosowania,

7) zarzadzenia przerwy,

8) przeliczenia gltosow,

9) reasumpcji glosowania,

10) przerwania sesji lub zamknigcia posiedzenia

4. Whioski formalne Przewodniczacy poddaje pod glosowanie.

§ 37. Poza kolejnoscig moéwcow Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu:

a) przewodniczacemu(sprawozdawcy) komisji wtasciwej do przedmiotu obrad,

b) wojtowi,

c)zaproszonym gosciom.
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§ 38. 1. Przewodniczacy czuwa nad przestrzeganiem powagi sesji oraz sprawnym
przebiegiem obrad.

2. Przewodniczacy moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania
ich wystagpien a w szczegolnosci w uzasadnionych przypadkach przywota¢ mowce ,,do
rzeczy”.

3. Jezeli temat lub sposob wystgpienia albo zachowanie radnego w sposob oczywisty
zaklocaja porzadek obrad lub uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy przywotuje
radnego ,,do porzadku”, a gdy przywotanie nie odniesie skutku , Przewodniczacy moze
odebra¢ radnemu glos , nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 1 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0s6b spoza Rady zaproszonych na
sesje 1 do publicznosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie Sali tym
osobom sposrdd publiczno$ci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniem zaktocaja
porzadek obrad lub uchybiaja powadze ses;ji.

§ 39. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesj¢, wypowiadajac
formute ,,Zamykam ..... Sesj¢ Rady Gminy Kluczewsko”.

§ 40. 1. Rada swoje stanowisko wyraza w formie uchwat.

2. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje:

1) wojtowi,

2) komisjom,

3) grupie co najmniej 4 radnych,

4) klubom radnych,

5) grupie co najmniej 100 mieszkancow gminy.

3. Osobom wymienionym w ust. 2 pkt 2, 3, 4, 5 nie przystuguje inicjatywa
uchwatodawcza w przedmiocie:

1) projektu budzetu,

2) uchwaty budzetowej,

3) prowizorium budzetowego

4) zmianom uchwaty budzetowe;.

§ 41. Podjecie inicjatywy uchwatodawczej nastepuje poprzez ztozenie do
Przewodniczacego pisemnego projektu uchwaty wraz z uzasadnieniem,

§ 42. 1. Uchwaty Rady stanowig odrgbne dokumenty, bedace zalacznikami do protokotu
sesji.

2. Uchwata zawiera date, numer, podstawe prawng, postanowienia merytoryczne,
okreslenie organow odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty, termin wejscia w zycie.

3. Uchwaly o znaczeniu proceduralnym i intencjonalnym dotyczace przebiegu sesji moga
by¢ odnotowane w protokole bez sporzadzania odrebnego dokumentu.

4. Uchwaly podjete na sesji podpisuje Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy
prowadzacy sesje.

§ 43. Glosowanie uchwaty nastgpuje na zasadach okreslonych w ustawie ustrojowej i w
Statucie.

§ 44. W glosowaniu biorg udziat wytacznie radni.

§ 45. 1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.

2. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza przewodniczacy obrad, przelicza oddane
glosy ,,za”, ,,przeciw” 1 ,,wstrzymuje si¢” 1 ogtasza wynik gtosowania.

§ 46. 1. Glosowanie imienne odbywa si¢ przez odnotowanie nazwisk radnych i sposobu
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glosowania w protokole.

2. W glosowaniu tajnym radni glosujg za pomocg kart, ostemplowanych pieczecig Rady.
§ 47. 1. Na kartach do glosowania tajnego umieszcza si¢ rubryki z odpowiedziami ,,za",
»przeciw", ,,wstrzymuje si¢".

2. Radny oddaje glos wpisujac znak ,,x" przy wybranym rozstrzygnigciu.

3. Wpisanie znaku ,,x" przy wigcej niz jednym rozstrzygnieciu, braku znaku ,,x", dopiski
lub skreslenia czynig glos niewaznym.

§ 48. W glosowaniu tajnym radni po wypelnieniu karty do gtosowania wyczytywani
kolejno w porzadku alfabetycznym przez prowadzacego obrady wrzucaja karty do urny.
§ 49. 1. Glosowanie tajne przeprowadza wybrana z grona Rady Komisja skrutacyjna
sktadajaca si¢ z trzech radnych.

2. Komisja wybiera sposrod siebie przewodniczacego.

§ 50. 1. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do gtosowania objasnia sposob
glosowania i przeprowadza je wyczytujac kolejno, w porzadku alfabetycznym, radnych z
listy obecnosci.

2. Kart do gltosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

3. Po przeliczeniu glosow przewodniczacy Komisji skrutacyjnej odczytuje protokot
podajac wyniki glosowania.

4. Protokot Komisji skrutacyjnej zawiera:

1) oznaczenie sktadu komisji,

2) liczbe 0s6b bioracych udziat w glosowaniu,

3) liczbe gloséw oddanych w tym waznych i niewaznych,

4) liczbe gltoséw waznie oddanych na poszczegdlne rozstrzygniecia.

5. Protokot podpisuja wszyscy czlonkowie komisji.

6. Karty do glosowania i protokot gtosowania stanowia zatacznik do protokotu sesji.

§ 51. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i
ogtasza Radzie proponowang tre§¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta
przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W glosowaniu jawnym porzadek gtosowania jest nastgpujacy:

1) gtosowanie nad wnioskiem o odrzucenie projektu uchwaty w catosci, w razie
zgloszenia takiego wniosku,

2) glosowanie nad wnioskiem o przyjecie projektu uchwaty w calosci, w razie zgltoszenia
takiego wniosku,

3) gltosowanie nad poprawkami wedtug kolejno$ci ustalonej przez przewodniczacego,

4) gtosowanie nad przyjeciem uchwaly w catosci ze zmianami wynikajacymi z
przyjetych poprawek.

§ 52. 1. W przypadku glosowania w sprawie wyborow osob, przewodniczacy obrad przed
zamknigciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac i po
otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy
kandydatéw, a nastepnie zarzadza wybory.

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na
pismie.

§ 53. Wyniki glosowania sg ostateczne, nie mogg by¢ przedmiotem dyskusji.

§ 54. 1. Przebieg sesji moze by¢ nagrywany na no$nik elektroniczny, jako materiat
pomocniczy do sporzadzenia protokotu z sesji.

2. Zapis dzwigkowy z obrad sesji Rady Gminy jest wylacznie podstawa do sporzadzenia
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pisemnego protokotu i podlega zniszczeniu po przyjeciu protokotu przez Rade.
§ 55. 1. Protokot z przebiegu sesji sporzadza si¢ w ciggu 21 dni.
2. Protokot zawiera:
- stwierdzenie quorum,
- ilo$¢ zgtoszonych interpelacji i zapytan,
- imiona 1 nazwiska osob zabierajacych gtos w dyskus;ji,
- wyniki glosowania nad poszczeg6lnymi uchwatami,
- stwierdzenie zdarzen, ktore mialy wptyw na przebieg sesji, a takze w zalgcznikach
peine teksty podjetych uchwat, przedtozonych sprawozdan i wnioskoéw oraz innych
materiatow rozpatrywanych przez Rade.
3. Do protokotu dotacza si¢ liste obecnosci radnych oraz odrgbng liste zaproszonych
gosci, 1 soltysoéw, teksty przyjetych uchwat oraz inne dokumenty ztozone na rgce
Przewodniczacego.
§ 56. Protokot podpisuje Przewodniczacy oraz protokolant.
§ 57. 1. Radny oraz kazdy uczestnik sesji bioragcy udzial w dyskusji moze zgtosi¢
zastrzezenia lub poprawke do sporzadzonego protokotu, nie pdzniej niz do chwili
rozpoczecia nastepnej sesji.
2. O uwzglednieniu zastrzezenia lub poprawki protokotu rozstrzyga Rada po
wyjasnieniach protokolanta.
3. Protokoét przedstawiany jest Radzie do zatwierdzenia na najblizszej sesji.

V. 1.3. Komisje Rady
§ 58. 1. Rada powotuje ze swego grona Komisje rewizyjng oraz moze powotac state i
dorazne komisje do wykonania okreslonych zadan.
2. Komisje petnig funkcje pomocniczg i nie mogg przejac¢ uprawnien rady.
3. Liczbe cztonkow oraz sktad komisji ustala kazdorazowo Rada Gminy.
4. Zmiany w sktadzie komisji mozliwe sa w kazdym czasie, na wniosek
zainteresowanego radnego lub Przewodniczacego Komisji.
5. Komisja podlega Radzie, przedstawia jej roczny plan pracy i sprawozdanie z realizacji
tego planu.
§ 59. Do zadan Komisji nalezy w szczegodlnosci:
1) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza,
2) przedstawianie opinii komisji,
3) wystgpowanie z wnioskami do organu wykonawczego w zakresie spraw objetych
funkcjonowaniem danej jednostki samorzadu terytorialnego,
4) inicjowanie dziatan rady i doradztwo w zakresie jej sprawnego funkcjonowania w tym
wykonywania funkcji kontrolnych,
5) wspotpraca z innymi Komisjami.
§ 60. 1. Komisje dzialajg na posiedzeniach oraz w terenie w zaleznosci od charakteru
sprawy.
2. Komisje moga obradowa¢ na wspdlnych posiedzeniach.
3. O terminie, miejscu i porzadku posiedzenia przewodniczacy Komisji zawiadamia jej
cztonkoéw oraz wojta.
4. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ radni nie bedacy jej cztonkami. Moga oni
zabiera¢ glos w dyskus;ji i sktada¢ wnioski bez prawa udziatu w gtosowaniu.
§ 61. Komisja rozstrzyga o sprawach w drodze gtosowania jawnego zwykta wiekszoscia
glosd6w w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.
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§ 62. 1. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokoét przedstawiajacy w szczegdlnosci
stanowisko komisji w sprawie, bagdz sprawach ktorych dotyczy posiedzenie.
2. Protokoty i1 inne dokumenty komisji podpisuje przewodniczacy komis;ji.
3. Przewodniczacy komisji lub wyznaczona przez niego osoba przedktada radzie na
kazdej sesji sprawozdanie z pracy komisji.
IV. 2. Wéjt Gminy
IV.2.1. Tryb pracy Wajta.
§ 63. 1. Wojt wykonuje uchwaty Rady i zadania gminy wynikajace z przepisow prawa .
2. Wojt wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
Urzedu Gminy oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.
3. Organizacj¢ i zasady funkcjonowania Urze¢du okresla regulamin organizacyjny nadany
przez wojta w drodze zarzadzenia.
§ 64. Wojt moze uczestniczy¢ w Sesjach Rady.
§ 65. Komisje Rady moga zaprosi¢ Wojta na ich posiedzenie.
§ 66. Wojt przyjmuje interesantow w godzinach wskazanych w regulaminie pracy
Urzedu.
§ 67. Wojt wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu, ktory jest jednostkg
budzetowa.
ROZDZIAL V
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej
V. 1. Powolanie i organizacja Komisji Rewizyjnej
§ 68. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalnos¢ Wojta, gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:
1) legalnosci,
2) gospodarnosci,
3) rzetelnosci,
4) celowosci,
5) oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.
2. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci gospodarke finansowag kontrolowanych
podmiotow, w tym wykonanie budzetu Gminy.
§ 69. 1. Komisja Rewizyjna sktada si¢ z Przewodniczacego, Zastepcy Przewodniczacego
oraz cztonkow.
2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej powotuje Rada.
3. Zastgpce Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Komisja Rewizyjna.
§ 70. 1. Kluby radnych mogg wyznaczy¢ swoich przedstawicieli do komisji rewizyjnej.
2. W przypadku nie skorzystania przez klub ze swojego uprawnienia cztonkowie komisji
rewizyjnej wybierani sa sposrod kandydatow zgloszonych przez radnych.
3. Wszystkie glosowania zwigzane z powolaniem komisji rewizyjnej odbywaja si¢
jawnie, zwykla wigkszoscig gtosOw przy obecnosci co najmniej potowy ustawowego
sktadu Rady.
§ 71. 1. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjne;j i
prowadzi jej obrady.
2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub niemoznos$ci dziatania, jego zadania
wykonuje jego zastepca.
§ 72. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajagcych
wiedzg fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dzialania.
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§ 73. Komisja Rewizyjna moze wystepowac o przeprowadzenie kontroli przez

Regionalng Izbg Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe¢ Kontroli lub inne organy kontroli.
V.2.Zasady kontroli

§ 74. 1. Kontrola komisji rewizyjnej polega na prowadzeniu adekwatnych czynnosci w

celu pozyskania informacji zgodnych ze stanem faktycznym na podstawie dokumentow i

innych materialéw dowodowych.

2. Komisja wyraza swoje stanowisko poprzez podjecie stosownej uchwaty.

3. Zakres kontroli obejmuje:

1) gospodarke finansowo-ekonomiczna,

2) gospodarowanie mieniem komunalnym,

3) przestrzeganie i realizacj¢ postanowien Statutu, uchwal Rady oraz innych przepisow,

ktorych realizacja nie podlega kontroli zewnetrznej,

4) realizacj¢ biezacych zadan Gminy.

§ 75. Komisja Rewizyjna wykonuje zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w

formach wskazanych przez Rade.

§ 76. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i

rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu,

rzetelne jego udokumentowanie i ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania

kontrolnego.

3. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako

dowody moga by¢ wykorzystane w szczegdlnosci dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania

swiadkow, opinie biegtych oraz pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

V.3. Tryb kontroli

§ 77. 1. Komisja Rewizyjna wykonuje czynnos$ci zgodnie z planem pracy zatwierdzonym

przez Rade na dany rok kalendarzowy.

2. Czynnosci kontrolne prowadzone sg w trakcie posiedzenia Komisji w dniach oraz

godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.

3. Jednostkowe czynnosci kontrolne cztonkowie Komisji moga prowadzi¢ w zespotach

co najmniej dwuosobowych. Efekt ich pracy powinien by¢ przedstawiony na posiedzeniu

Komisji i wlaczony do dokumentacji z kontroli.

4. Kontrole przeprowadzane s3 na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez

Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres

kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

5. Przewodniczacy komisji zawiadamia wojta (kierownika jednostki kontrolowanej) o

zamiarze przeprowadzenia kontroli co najmniej na 7 dni przed terminem kontroli z

wyjatkiem sytuacji okreslonej w ust. 6.

6. Rada moze zleci¢ komisji przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym, poza

planem pracy. Rada zlecajac komisji przeprowadzenie kontroli okresla szczegotowy

zakres i przedmiot kontroli oraz termin jej przeprowadzenia.

§ 78. 1. Kontrolujacy zobowigzani sg do:

1) okazania kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktorych mowa w §

77 ust. 4,

2) podporzadkowania si¢ obowigzujagcemu w kontrolowanej jednostce porzadkowi pracy,

3) przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych, o ochronie danych

osobowych oraz innych przepisoéw, z ktorych wynikajg rygory szczegdlnego

Id: 31C85672-B284-485B-BD1C-2360A86E87CF. Podpisany Strona 12



postepowania z informacjami pozyskanymi w trakcie kontroli.

V 4. Protokoly kontroli
§ 79. 1. Kontrolujacy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli - w terminie 7 dni od daty
jej zakonczenia - protokot pokontrolny, obejmujacy:
1) nazwe 1 adres kontrolowanego podmiotu,
2) imi¢ i nazwisko kontrolujacych,
3) daty rozpoczgcia i zakonczenia czynnos$ci kontrolnych,
4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,
5) nazwisko i imi¢ kierownika kontrolowanego podmiotu,
6) przebieg 1 wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli
wskazujace na stwierdzenie nieprawidtowosci w dzialalnosci kontrolowanego podmiotu
oraz wskazanie dowodow potwierdzajgcych ustalenia zawarte w protokole,
7) date i miejsce podpisania protokotu,
8) podpisy kontrolujacych 1 kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatke o
odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.
2. Protokoét pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu
usuni¢cia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.
§ 80. 1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego
podmiotu, jest on zobowigzany do ztozenia - w terminie 3 dni od daty odmowy -
pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.
2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 sktada si¢ Przewodniczacemu Komisji
Rewizyjnej.
§ 81. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ Przewodniczacemu Rady
uwagi dotyczace kontroli 1 jej wynikow.
2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1 sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.
§ 82. Protokoét pokontrolny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, ktére w terminie 3 dni
od daty podpisania protokotu otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej i kierownik kontrolowanego podmiotu.
§ 83. Wyniki ustalen Komisji Rewizyjnej Rada rozpatruje na swoim najblizszym
posiedzeniu.

V.5. Plany i sprawozdania Komisji Rewizyjnej
§ 84. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do
konica stycznia kazdego roku.
§ 85. Komisja Rewizyjna sktada Radzie w pierwszym potroczu kazdego roku - roczne
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.
ROZDZIAL VI
Zasady dzialania klubow radnych Rady Gminy

§ 86. 1. Klub to dobrowolne zrzeszenie cztonkow Rady, ktorzy ztozyli oswiadczenie woli
o wspoldziataniu i uczestnictwie w procesie podejmowania decyzji przez Rade,
przyjmujac wspolne zasady reprezentacji wobec Rady.
2. Radni mogg taczy¢ sie w kluby tworzone na podstawie okreslonych przez siebie
kryteridw, jak w szczegdlnosci kryteria polityczne, programowe, zawodowe, branzowe,
spoteczne lub $rodowiskowe.
3. Klub moze by¢ utworzony przez co najmniej 3 radnych. Radny moze naleze¢ co
najwyzej do jednego Klubu.
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§ 87. 1. Radni, ktorzy utworzyli klub, informujg o tym na pisSmie przewodniczacego Rady
w terminie 7 dni od daty utworzenia klubu, podajac nazwe klubu, profil jego dziatania,
nazwiska cztonk6éw, nazwisko przewodniczacego i dat¢ powstania.
2. W takim samym trybie i terminie przewodniczacy klubu informuje o rozwigzaniu
klubu.
3. O powstaniu klubu, zmianach w jego sktadzie oraz wykresleniu klubu z rejestru
przewodniczacy Rady informuje Radg¢ na najblizszej ses;ji.
§ 88. W razie stwierdzenia, iz liczba radnych w zarejestrowanym klubie radnych jest
nizsza niz okre$lona w §86 ust.3 Przewodniczacy dokonuje skreslenia klubu z rejestru.
§ 89. Kluby radnych mogg wystepowac z inicjatywa uchwatodawczg oraz przedstawiac
Radzie lub jej komisjom swoje stanowiska w sprawach przez nie rozpatrywanych.
§ 90. 1. Za dzialalnos¢ w klubie, radny nie otrzymuje diety.
2. Na wniosek przewodniczacych klubéw Wéjt obowigzany jest zapewnic¢ klubom
organizacyjne warunki w zakresie do ich funkcjonowania.
§ 91. Uptyw kadencji Rady jest rownoznaczny z rozwigzaniem klubow.
ROZDZIAL VII
Zasady dostepu i korzystania z dokumentéw rady, komisji i wéjta gminy
§ 92. Osobg zainteresowanym udostepnia si¢ dokumenty okreslone w ustawach.
§ 93. Protokoty z posiedzen Rady i Komisji podlegaja udostepnieniu po ich formalnym
przyjeciu — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz Statutem.
§ 94. 1. Dokumenty z zakresu dzialania Rady i Wojta sg ogtaszane w Biuletynie
Informacji Publicznej.
2. Na wniosek zainteresowanego dokumenty z zakresu dziatania Rady i Wojta
udostgpniane sa w sekretariacie Urzedu Gminy w godzinach pracy Urzedu.
3. Udostepnienie informacji publicznej nastepuje na wniosek zainteresowanego w sposob
1 w formie zgodnej z wnioskiem , chyba ze $rodki techniczne ktérymi dysponuje podmiot
obowigzany do udostepnienia nie umozliwiaja udostepnienia informacji w sposéb 1 w
formie okreslonych we wniosku.
§ 95. Uprawnienie okreslone w § 94 nie znajduje zastosowania:
1) w przypadku wylaczenia jawnosci na podstawie ustawy,
2) gdy informacja publiczna stanowi prawem chronione tajemnice,
3) w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej, o ile
ustawa nie stanowi inaczej niz art. 73 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.
Rozdziat VIII

Postanowienia koncowe
§ 96. Zmiany w Statucie dokonywane sg w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia
§ 97. Integralng cz¢$¢ niniejszego statutu stanowig zatgczniki.
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Zatacznik Nr 2 do
Statutu Gminy Kluczewsko

WYKAZ

JEDNOSTEK ORGANIZACYJINYCH

Zespot Przedszkolno-Szkolny w Kluczewsku

Zespot Przedszkolno-Szkolny w Dobromierzu
Zespot Przedszkolno-Szkolny w Komornikach
Publiczne Gimnazjum w Kluczewsku

Publiczne Gimnazjum w Dobromierzu

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kluczewsku
Gminna Biblioteka Publiczna w Kluczewsku

Komunalny Ustlugowy Zaktad Gospodarczy w Kluczewsku

© © N o g bk~ DN

Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Kluczewsku
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Zatacznik Nr 3 do
Statutu Gminy Kluczewsko

WYKAZ

JEDNOSTEK POMOCNICZYCH

BOBROWNIKI
BOBROWSKA WOLA
BOZA WOLA
BRZESCIE
CIEMIETNIKI
DOBROMIERZ
JAKUBOWICE
JANUSZEWICE
JEZOWIEC

. KLUCZEWSKO

. KOLONIA BOBROWSKA WOLA

. KOLONIA PILCZYCA

. KOLONIA MROWINA

. KOMORNIKI

. KOMPARZOW

.LAPCZYNA WOLA

. MIEDZIANA GORA

. MROWINA

. NOWINY

.PILCZYCA

. PRACZKA

. RACZKI

. RZEWUSZYCE

. STANOWISKA

. ZALESIE

. ZMARLE

. KLUCZEWSKO o0$. LOKIETKA
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